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1. A rendszer altalanos ismertetése

1.1. A rendszer tartalma

Az egyszeres konyvviteli program az egyéni vallalkozok és egyszeres konyvvitel vezetését
valasztd tarsadalmi szervezetek (tovabbiakban: vallalkozas) aldbbi - konyveléssel és
nyilvantartassal kapcsolatos - feladatait oldja meg:

a./

b./

c./
d./

e./
f./

g/

h./

i/
i/
k./
1/

Az egyéni vallalkozok és a tarsadalmi szervezetek adatainak, tagjainak, alkalmazottainak
¢és egyéb, a vallalkozéashoz tartozé személyeknek a nyilvantartasat;

A ki nem egyenlitett szamlak nyilvantartasat; (szallito-vevd analitika)

Szamlakiegyenlités figyelés esetén fizetési felszolitdis nyomtatds, késedelmi potlek
szamitas, valamint szallitonkénti és vevonkénti lista a tartozasokrol)

A havi forgalom tételek felvitelét a bizonylatok alapjan;

A felvitt tételek konyvelését, Naplofokonyv vagy/és Pénztarkonyv nyomtatasat, EVA és
KATA hatélya al4 tartozo vallalkozok bevételi nyilvantartasat. Ezen beliil elvégzi az AFA
levonasara nem jogositd (mentes) és arra jogositd vallalkozoéi tevékenység egyiittes
végzése esetén a levonhatd AFA bevétel-aranyos kiszamitasat a targyévi adatok alapjan.
A vallalkozas kotelezettségeinek kimutatasat, eredményének kiszdmitasat;

Az immaterialis javak és targyi eszko6zok nyilvantartdsat és az értékcsokkenések
elszamolasat.

Egyéni vallalkozonadl a vegyes hasznositasi targyi eszkozok ¢és személygépkocsi
nyilvantartdsat és amortizacidjanak elszamoldsat a jogszabaly 4altal meghatarozott
értekhatarok figyelésével.

A dolgozdknak ¢és tagoknak kifizetett juttatdsok szamfejtését; elkésziti a hozza
kapcsolodo bérkimutatdsokat, bérkartonokat, bérjegyzéket. Kilépd dolgozonak elkésziti
az adatlapot és az egyéb igazolasokat.

A vallalkozok, tagok ¢és mas munkavallalok bérkifizetései alapjan szamitott
tarsadalombiztositasi jarulékkotelezettség bevallasat (1608),

A NYENYI-lap elkészitését (nyugdijba vonulaskor)

Analitikus nyilvantartasok készitését és nyomtatasat;

A targyév lezarasat, a sziikséges kimutatasokkal egylitt, valamint a kovetkezd év nyitasat.
A bevallasok elkészitését;

m./ A munkaltatoi adatszolgaltatas elkészitését nyomtatvany formatumban.



1.2. A rendszer altal készitett kimutatasok

Az informacioszolgaltatast az alabbi kimutatasok biztositjak:
Konyvelési tablak:

Naplofokonyv, Pénztarkonyv, Bevételi nyilvantartas

Leltar

Kotelezettségek

Eredményelszamolés

Egyeztetd tabla

Havi/halmozott forgalmi adatok

Havi forgalom

Kiegyenlitetlen szamlak

Szallito-vevd nyilvantartas

Eves forgalom

Adatszolgaltatas a maganszemélyek jovedelmeirdl

Bank, pénztar forgalom

Kodonkénti forgalom

Havi AFA kimutatés
AFA bevallas
Szallito/vevo pénzforgalmi kimutatas
Késedelmes vevoi szamlak kimutatasa
Késedelmes szallitoi szamlak kimutatdsa
Kodonkénti szallitoi szamlak kimutatasa
Bank/pénztar tételes forgalom

Targyi eszkoz tablak

Targyi eszk6zok nyilvantartasa
Immateridlis javak nyilvantartasa
Térgyi eszkoz értékcsokkenés lista

Egyéb tablak

Szallité/Vevo torzslista
Fizetési felszolitas
Késedelmi kamat kozlés
Vallalkozas lista

Bérlistak:

Jovedelem-kifizetési lista — alkalmazottak, segitd csaladtagok
Tag/Vallalkoz6 jovedelem kifizetési listaja
Havi bérkifizetési lista
Dolgozok adatainak nyilvantartasa
- Dolgozok listdja
- Személyi karton/szabadsag nyilvantartas
- Létszamadatok
Jogcimenkénti kimutatés
Igazolasok munkaviszony megsziinésekor
Igazolas a maganszemély munkaltaté altal torténd nyilvantartasba vételérol
Szocialis hozzajarulasi ado kotelezettség
Igazolas a levont jarulékokrol



TB-kimutatasok:

Havi utaland6 adok, jarulékok

Tarsadalombiztositasi egyéni nyilvantarto lap (tag, vallalkozo)
Tarsadalombiztositasi egyéni nyilvantarté lap (foglalkoztatottak)
Nyugdijbiztositasi Egyéni Nyilvantarto lap

Bevallasok listai:

Eves naplofokonyv, pénztarkonyv, bevételi nyilvantartas
Villalkozo6i addbevallas (xx53-13; -14; -15;)
xx53 Bevallas a 20xx. évre a személyi jovedelemado, a jarulék, a kiilonado, az
egyszerisitett  kozteherviselési  hozzdjarulds,az  egészségiligyi  hozzdjarulas
kotelezettségrol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl
xx29 Bevallés és xx29-A adatszolgéltatas a 20xx. évi tarsasagi adordl, a hitelintézeti
jaradékrol, az energiaellatok jovedelemadojarol, a hitelintézetek kiilonadojarol,az
innovacios jarulékrol, illetve a szakképzési hozzajarulasrol
Kotelezettségek
1. xx01 Bevallas az egyes adokotelezettségekrdl az allamhdztartdssal szemben
(havi, negyedéves, éves)
2. xx08 Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal Osszefiiggd adorol,
jarulékokrol és egyéb adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol
3. xx58 Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni
vallalkozé és a biztositott mezdgazdasagi 6stermeld szocialis hozzajarulasi ado
¢s jarulék kotelezettségeirdl
4. PTGSZLAH Adatlap a pénztargép hasznalatra kotelezett, bizonylat-kibocsatasi
kotelezettségét szamlaval teljesité adozok havi adatszolgaltatasahoz
Egyszerlsitett mérleg és eredménylevezetés
Mezbgazdasagi 6stermeld bevallasa (xx53-12-01; -02; -03)
xx71 Bevallas a tevékenységét 20xx. évben megsziintetd, atalakuldssal megsziing
addzok, a kisadozo vallalkozasok tételes adojat vagy a kisvallalati adot 20xx. évben
vagy a kisadozd vallalkozésok tételes adojat vagy a kisvallalati adot vagy az
egyszerusitett vallalkozo1 adot 20xx. évtdl valasztd addzok részére
xx43  Bevallas az egyszerisitett vallalkozoi adordl, az egyéni vallalkozo
jarulékairdl, valamint az altalanos forgalmi adordl, a szakképzési hozzéjaruldsrol,
tovabba a tarsasagi adokotelezettségrol, adatszolgaltatasrol és az osztalék utani adot
kivalté adordl, innovacios jarulék eldlegrol és jarulékrol az egyszerisitett vallalkozoi
ado6 alany részére.
xxKATA Nyilatkozat és adatszolgaltatds megszerzett bevételrdl, valamint Bevallas
szézalékos mértekili adorol, tarsasagi adorol kisadozo vallalkozas részére 20xx. évre

Adatszolgaltatas listai:

1. xxM29

2. xxM30

3. xxNy29/Ny30/Ny63
4, i

5. Munkaltatoi szja megallapités, 15 % EHO
6. xxKI102A, xxK102M adatszolgaltatas kisad6zo6 vallalkozas részére

—Személyi jovedelemadd bevallas



1.3. Kédrendszer

A szamitdgépes feldolgozas alapvetd kdvetelménye, hogy a feldolgozandé informaciokat gépi
adatfeldolgozasra alkalmas, tomor, egyértelmii jelolésekkel helyettesitsiik.

A jelen rendszer altal alkalmazott kddszamok az alabbiak:

1.3.1. Vallalkozas azonositoja
A vallalkozas adodigazgatasi szama/x, 11+1 pozicids, az elsd 11 karakter numerikus, a
tobbtelephelyes vallalkozok megkiilonboztetését szolgald + 1 pozicid alfanumerikus adat.

1.3.2. Vallalkozas kodja

A vallalkozas tipusat meghatarozo 2x1 pozicios kddszam.

1. karakter értéke: 1 = kereskedd (anyag ¢és darubeszerzésbe oszlopba csak a
tovabbértékesitési célu arubeszerzéseket konyveli)
2 = egyéb tevékenységet végzO vallalkozasok (anyagbeszerzés anyag-
¢s arubeszerzés rovatra keriil konyvelésre).

2. karakter értékei: 1 = egyéni vallalkozd, mezdgazdasagi dstermeld (SZJA hatélya alatt)
4 = Térsadalmi szervezet
Kitoltése kdtelezo.

1.3.3. Koltségelszamolas modja:
A vallalkozas koltségeinek elszadmolasi modja:
Ertékei: 1 = tételes koltségelszamolas

2 = Atalany-elszamolas

4 = Arrés szerint adozo

5 =EVA adoz6

1.3.4. AFA elszamolasi méd
A kod a vallalkozas altal valasztott adozasi modszert tartalmazza.
Ertékei: 10 = alanyi adomentes

60 = tételes elszamolas

1.3.5. Forgalom kod
Az egyes forgalmi tételek (gazdasagi események) konyveléstechnikailag megkiilonboztetd
alfanumerikus kédja:
bxxx xx - bevétel jellegli forgalom (tipus=b)

xxx xx = kod (sorszam)
kxxx xx - kiadas jellegii forgalom (tipus=k)

xxx xx = kod (sorszam)

Konkrét értékeit a paraméter allomény lista tartalmazza, hasznélatat a forgalmi adatok
felvitelénél részletesen ismertetjiik.

1.3.6. AFA kulcs
A termeket vagy szolgaltatast terhel6 AFA %-a.
Ertékei: 1 = afamentes

2 =0 %-o0s
3 =18 %-o0s
4 =27 %-os
5=15 %-os
6 =25 %-o0s



7 =20 %-0s

1.3.7. Kompenzacios felar
Ertékei: 8 =7 %-o0s
9 =12 %-os

1.3.8. Ugyletkéd
» » (lires) : Belfoldi
K: Ko6zosségi (de nem haromszog iigylet)
A: Ha a haromszdg tligyletben a szallito *A’ szereplo (értékesitd)
B: Ha a haromszog tigyletben a vevd/szallitd "B’ szerepld (k6zbensd vevo)
C: Ha a haromszog tligyletben a vevo *C’ szerepld (végso vevo)
I: Import/export (kdzosségen kiviili)
S: Kiilfoldi szolgaltatas

1.3.9. Beszerzés/értékesités tipusa
T: Tavolsagi értékesités
F: Fel- és Osszeszerelés
K: Nemzetkozi kozlekedéshez kapcsolodo forgalom
V: Vagyonathelyezés
U: Uj kozlekedési eszkoz
J: Jovedéki termék
A: Apport értékesités
X: Hatarozott idétartamra sz616 elszamolas
S: 37.§ (1) bekezdés szerinti szolgaltatas

E: Forditott adozas — 2007. CXXVII. Torvény 142. § (1) bekezdés a)
B: Forditott ad6zas — 2007. CXXVIIL. Torvény 142. § (1) bekezdés b)
M: Forditott adozas — 2007. CXXVII. Torvény 142. § (1) bekezdés c)
H: Forditott adozas — 2007. CXXVII. Torvény 142. § (1) bekezdés d)
I: Forditott ad6zas — 2007. CXXVII. Torvény 142. § (1) bekezdés e)
D: Forditott adozas — 2007. CXXVIL. Torvény 142. § (1) bekezdés f)
R: Forditott ad6zas — 2007. CXXVII. Torvény 142. § (1) bekezdés g

G: Forditott ad6zas — 2007. CXXVIL Torvény 142. § (1) bekezdés i

O: Forditott adozas — 2007. CXXVII. Torvény 142. § (1) bekezdés j)

1.3.10. Szamla tipusa
A szallitéi vagy vevoi szamlak elkiilonitését szolgald 1 pozicids alfabetikus adat.
Ertéke: b= vevéi szamla (bevétel)

k = szallit6i szamla (kiadas)

1.3.11. Jogviszony (Foglalkoztatas)
Annak a személynek a foglalkoztatds jellege, akinek a véllalkozas munkabért, vagy egyéb
juttatast ad.

x x  Két karakteres kodszdm
Ertékei: 1. pozicio: F = foéfoglalkozasu
K = munkaviszony mellett



N = kiegészit6 (nyugdijas)
2. pozicio: A = alkalmazott
S = segitd csaladtag
V = vaéllalkoz6
T =tag
FM jogviszony a tanuloszerzodéssel foglalkoztatott szakmunkastanulo
FO jogviszony a tanuldszerzddés nélkiil foglalkoztatott szakmunkéstanuld
EF jogviszony az egyszerusitett foglalkoztatott
SZ jogviszony a szocialis szovetkezet tagi munkavégzésre iranyuld jogviszony
NZ jogviszony a kozérdekli nyugdijas szovetkezet tagi munkavégzésre iranyuld jogviszony

Lehetséges egyiittes értékek:  FA, KA, NA,
FS, KS, NS
FV, KV, NV
FT, KT, NT
AM, FO, FM, SZ, NZ

1.3.12. A bérkifizetés jogcime

A bérkifizetés jogcimei kiilon torzsadatként keriiltek felvitelre. Fix kodszam, felhasznal6 altal
nem moddosithato.

1.3.13. Tavollét oka:
Kétszamjegyl folyamatos sorszam, kiilon térzsadat. A felhasznalo altal nem modosithato.

1.3.14. Eszkoz tipusjelzo:
Az immaterialis javak és targyi eszkozok tipus szerinti megkiilonboztetését szolgald 1
pozicios jelolés:

I = immaterialis javak

T = A vallalkozast egy éven tal szolgalo, egyedileg nyilvantartandé targyi eszkoz

F = Egy éven beliil elhasznal6d6 100.000 Ft alatti eszkoz (Nem egyedi nyilvantartd

kartonra kertil)
V = Vegyes hasznositasu targyi eszkoz (csak egyéni vallalkozonal)
S = Vegyes hasznositast személygépkocsi (csak egyéni vallalkozonal)

1.3.15. Targyi mentes tevékenység végzése esetén a valasztott levonasi modszer jelolése
T = targyévi

1.3.16. Ado alol mentes tevékenység és vallalkozoi tevékenység egyiittes végzése esetén a

forgalmi adatok rogzitésekor az AFA levonhatésag jelzésére hasznalt kédok:
(iires) - a teljes AFA 6sszeg visszaigényelhetd (véllalkozoi tevékenység)

1 = az AFA nem igényelheté vissza /mentes tevékenységhez felmeriilt koltség/

2 = AFA levonasa aranyositassal torténhet

nn

1.3.17. AFA bevallas idészak:
1 = havi
2 = enged¢ly alapjan havi
3 =negyedéves
4 =¢ves
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2. A rendszer elvi felépitése és miikodése

Az Egyszeres konyvviteli program a személyi jovedelemadd torvény szabalyai szerinti
nyilvantartasra kotelezett egyéni vallalkozd és az egyszeres konyvvitelt valasztd tarsadalmi
szervezetek konyvelését és eldirt nyilvantartasait, bevalldsait és adatszolgaltatasait késziti,
valamint része a programnak a bérszdmfejtés €s a hozza tartozd nyilvantartasok, bevallasok és
adatszolgaltatasok.

A vallalkozas azonositdja az addigazgatasi szama. Ha a vallalkozas tobbféle tevékenységet
végez, lehetdség van a telephelyenkénti elkiilonitésre. Ezt a vallalkozas azonositdjaban
megadhatd megkiilonboztetd jeldlés biztositja (az addészam uténi /x - 1-9-ig vagy A-Z-ig
barmilyen jeloléssel). Igy alkalmas a program a vallalkozas kiilonbozé telephelyeinek kiilon-
kiilon torténd konyvelésére és eredmény-megéllapitdsara. Ugyanakkor adott kimutatasok
elkészithetok a vallalkozas egészére is.

A villalkozé torzs a véllalkozas viszonylag allando adatait tartalmazza. Itt kell megadni az
altalanos adatokat, az addzéssal kapcsolatos jellemzdket, az €l6z6 évrdl athuzodo, targyévben
fizetend6 adokat, az alkalmazandé késedelmi kamatokat, a meglévd bank és pénztar
torzsadatokat, és mas, a vallalkozasra jellemzd adatokat. Részletes leirds a meniipont
ismertetésénél talalhato. Els6 1épésként ezt kell kitdlteni.

Ha a vallalkozéas mar szerepel a torzsben, fel kell vinni a nyito6 értékeit.

A nyitd a bank és pénztar egyenlegeket, a naplofékonyv nyitd/zard értékeit, a havi adokat és
mas, a konyveléshez, afa aranyositashoz sziikséges adatokat tartalmaz, valamint itt érheto el a
targyi eszkoz analitika.

A kovetkezo 1épések mar a havonta rendszeresen ismétlodo feladatok, a szamlak felvitele és
a pénziigyi forgalom rogzitése. A programban a forgalom havonként elkiilonitetten keriil
tarolasra, ezért a rogzités az aktudlis honapban kell hogy torténjen. Az elkésett szamlat
természetesen ahhoz a honaphoz kell rogziteni, amikor azt felleltiik, hacsak nem akarunk
onellendrzést késziteni miatta.

A rogzités és a kapcsolat a szamla és a kiegyenlitd tétel kozott a forgalom felvitelnél kertil
részletesen leirésra.

Ezekbdl késziil a naplofokonyv vagy pénztarkonyv, bevételi nyilvantartds valasztas szerint,
illetve nyomtathatok a listak.

A program a havi nyité adatokat és a targyhavi bizonylatokrodl rogzitett adatokat kiilon tarolja.
Ezért amikor egy honap konyvelésével, listazasaval végez, le kell zarni a targyhonapot az 1.6.
mentiponttal, ezzel a program eldallitja a kdvetkezd havi nyit6d adatokat és az aktualis honapot
a kovetkezO honapra allitja. Ezért fontos, hogy a nyitd vagy a forgalmi adatokban tortént
modositas utdn minden honap ujra konyvelésre keriiljon, mert a javitas el6tti eltarolt nyitod az
el6z6 havi modositas utdn mar nem azonos a javitott zaroval. Ez a miivelet elvégezhet6 az 1.a.
Konyvelés honaptdl honapig meniiponttal is, ekkor egy adott (bekért) honaptdl a megadott
utolso honapig végigkonyveli a program.

A program masik f0 eleme a bérszamfejtés. A dolgozo térzsben nyilvantartott személyek
részére elkésziil a bérek szadmfejtése, munkaidd nyilvantartassal, vagy anélkiil, valasztas
szerint. Elkésziti a program a munkavallalokhoz kapcsolodd bejelentéseket, a bér
szamfejtését, és az eloirt adatszolgaltatasokat. Részletes leiras az 5.4. pontban talalhato

3. A program inditasa

A program automatikusan a NAP2018 mappaba kertil telepitésre. A telepit program az
asztalra elhelyezi a program indit6 ikonjat.

10
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3.1. Meniirendszer felépitése, jellemzdje:

A program meniirendszer alapjan épiil fel. Kialakitasa a feladatok csoportositdsa szerint
torténik.

A valasztott meniibe val6 belépést kétféle modon érhetjiik el: egy felsé meniisorbol vagy egy
gyorshivobol.

A fels6 mentisorban az egyes meniipontokra kattintva érhetjiik el kivant meniipontot.
Legtobbszor hasznalt meniipontok gyors elérése érdekében kialakitottuk a gyorshivo
mentiirendszert. Ez egy altalunk paraméterezett gyorshivo, tetszés szerint valtoztathato a fels6
mentisorabol kivalasztott meniipontok hozzarendelésével. A valasztott menii sorszamanak (1-
9, illetve a-j) belitésére automatikusan belép a rendszer a meniibe.

Gyorshivoé gombokhoz masik meniipontok hozzarendelése:

1. A megvaltoztatni kivant gyorshivé soron allva jobb egérgombbal kattintunk

2., Hozzarendelésre” kattintunk

3. A listabdl kivalasztjuk a hozzarendelni kivant meniipontot

A rendszerbdl valo kilépést a 0. Vallalkozas/k. Kilépés funkcid, vagy az Esc gomb beiitésére
megjelend

"Valoban ki szeretne 1€pni a programbo6l? I/N"

I - igen vélasz biztositja.
N - nem valaszra folytathaté a munka jabb menii kivalasztasaval,

A program meniitérképe

A program inditasakor megjelenik a FOMENU, ahol a felsé sorban talalhaté meniisorbol a
teljes meniirendszer hivhato, illetve az 1-9 ¢s az a-j billentytik hasznalataval az altalunk
ajanlott, vagy az Ondk altal kialakitott gyorshivé menii funkcioi koziil lehet véalasztani.

[ Rendsacr len Soft 4t FAIAN & veme: .00 CAUfrapal g - o
).va snyvelss 2. Bersza 3. asok 4.
Konyvelt vallalkozas: 52734661-2-37/1 - Family Katalin ev. Installalt név: TENSOF T KFT......... Szekszard
Aldualis ho: 01 Verzio: 29.00
Utclsé hé: 03
=G y o r s h i v ©o-=-
0 0.1 as, largyidoszak kiva a 2.4 Bérszamfejtes |
1 1.1.1 Vallalkozo térzs karbantartasa b 2.5.6 Havi bérkifizetési lista ‘
2 1.2 Nyitdéllomény kialaktdsa (o4 2.5.8 Jogeimenk#nti kimutatas ‘
3 1.3.1 Ki nem egyenlitett szémlak karbantartasa d 2.6.2 Havi utalandé adsk, jarulékok ‘
4 1.3.2 Havi forgalmi adatok karbantartasa e 3.1.3.4 Kotelezettségek (Mag.személy 6.1808M) ‘
5 1.4 Havi adatok kbnyvelése f 3.1.3.5 Kételezelisegek (Havi bevallas 1B08A) ‘
6 1.5.1.d Havi AFA kimutatas (7T39) O  3.1.3.6 Kotelezettségek (Egyéni val. havi:1856) \
7 1.5.1.¢ AFA bevallas (T40) h 1.7 Eves zarés |
8 1.5.1.2 Kételezettségek (havi/T03) i 1.8 Uj év nyitésa \
9 1.6 Honap zaras (i hénap nyitasa) ] 0.k Kilépgs ‘
tense
-
1820 X 1030 Egyszeres kényvvileli rends.cer (¢) Ten-Sofl KIL

0. Vallalkozas, targyidészak kivalasztasa
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1. Konyvelés

1.1. Torzsek karbantartasa
1.1.1. Vallalkoz¢ torzs karbantartasa
1.1.2. Szallit6-vevd torzs karbantartasa
1.1.3. Pénzétvétel helye torzs karbantartasa
1.2. Nyitéallomany kialakitasa
1.3. Havi adatok karbantartasa
1.3.1. Ki nem egyenlitett szamlak karbantartasa
1.3.2. Havi forgalmi adatok karbantartasa
1.4. Havi adatok konyvelése
1.5. Téablak készitése
1.5.1. Konyvelési tablak
1.5.1.1. Leltarkészités
1.5.1.2. Kotelezettségek
1.5.1.3. Eredményelszamolas
1.5.1.4. Egyezteto tabla
1.5.1.5. Havi/halmozott forgalmi adatok
1.5.1.6. Havi forgalom
1.5.1.7. Kiegyenlitetlen szamlak
1.5.1.8. Szallité/vevo nyilvantartasa
1.5.1.9. Eves forgalom
1.5.1.a. Adatszolgaltatas a maganszemély jovedelmérol
1.5.1.b. Bank/pénztar forgalom
1.5.1.c. Kodonkénti forgalom
1.5.1.d. Havi AFA-kimutatas
1.5.1.e. AFA-bevallas
1.5.1.1f. Szallitd/vevd pénzforgalmi kimutatas
1.5.1.g. Késedelmes vevoi szamlak kimutatasa
1.5.1.h. Késedelmes szallitoi szdmlak kimutatasa
1.5.1.1. Kédonkénti szallito1 szadmlak kimutatasa
1.5.1.j. Bank/pénztar tételes forgalom
1.5.2. Targyi eszkoz tablak
1.5.2.1. Targyi eszkoz nyilvantarto lap
1.5.2.2. Targyi eszk6zok listaja
1.5.2.3.
1.5.3. Egyéb tablak
1.5.3.1. Szallito/vevo torzslista
1.5.3.2. Fizetési felszolitas
1.5.3.3. Késedelmi kamat kozlés
1.5.3.4. Vallalkozas lista nyomtatasa
1.6. Honap zarasa, uj honap nyitasa
1.7. Eves zaras
1.8. Uj év nyitasa
1.9. El6z6 évi zar6 atvétele
l.a. Konyvelés honaptdl honapig

2. Bérszamfejtés

12

2.1. Dolgozo6 torzs
2.2. Biztosito torzs
2.3. Bérjogcimtorzs
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2.4. Bérszamfejtés
2.5. Bérlistak
2.5.1. Jovedelem kifizetési lista (alkalmazottak, segitd csaladtag)
2.5.5. Tag/vallalkozo jovedelem kifizetési lista
2.5.6. Havi bérkifizetési lista
2.5.7. Dolgozdk adatainak nyilvantartasa
2.5.8. Jogcimenkénti kimutatas
2.5.9. Igazolasok munkaviszony megsziinésekor
2.5.a. Igazolas biztositott nyilvantartasba vételérdl
2.5.d. Szocialis hozzéjarulasi ado kotelezettség
2.5.f. Igazolas a levont jarulékokrol
2.6. TB. listak
2.6.2. Havi utaland6 adok, jarulékok
2.6.4. TB. egyéni nyilvantarto lap (FT,KT, FV, KT)
2.6.5. TB. egyéni nyilvantart6 lap (foglalkoztatottak)
2.6.6. Nyugdijbiztositasi egyéni nyilvantarto lap
2.7.16T1041 Bejelentd (+igazolas)
2.8. Nyilatkozat az adoeldleg megallapitasdhoz
2.a. 16T1042E Bejelentdlkap
3. Bevallasok
3.1. Bevallas
3.1.1. Villalkozoi adobevallas (SZJA-s: 1653-13-14-15)
3.1.2. Vallalkozéi, vallalkozasi adobevallas (Téarsasagi ados: 1629)
3.1.3. Kotelezettségek (1601; 1608-M,A; 1658; PTGSZLAH)
3.1.4. Egyszertsitett mérleg és eredménylevezetés
3.1.5. 1653-12-01,02,03 Mezdgazdasagi dstermeld addbevallasa
3.1.6. Vallalkozéi, vallalkozasi adobevallas (Téarsasagi ados: 1671)
3.1.7. 1643 bevallés az egyszerusitett vallalkozo6i adorol
3.1.8. 16KATA bevallas
3.2. Adatszolgaltatas
3.2.1. 16M29
3.2.2. 16M30
3.2.3. 16NY29-NY30, 16NY63
3.2.4.1653ADO
3.2.5. Munkaltatoi szja-megallapitas, 15 % EHO
3.2.6. 16K102A,, 16K102M adatszolgaltatas kisad6z6 vallalkozas részére
3.3. SZJA bevallas
4. Segédmiiveletek
4.1. Ujraindexelés
4.2. Paraméter lista
4.3. Adatbazis naprahozas ismétlése
4.4. Konyvelési valtozok modositasa
4.5. Jelsz6 modositasa
4.6. Keretprogram ellendrzése
4.7. Paraméterek bovitése
4.8. Technikai valtozok mddositasa
4.9. Fizetési felszolitas forma
4.a. Késedelmi kamat kozlés forma
4.b. Regisztracids név atirasa
4.c. Uj programverzi6 keresése

13
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4.d. Adatok mentése

4.e. Adatok toltése

4 f. Valtozaslevelek olvasasa

4.g. Szinek bedllitasa

4.h. Adatimport kiilsé rendszerbol

4. Az egyes meniipontok részletes ismertetése
4.1. 0. Vallalkozo, targyidészak kivalasztasa

A menii biztositja a vallalkozasok kézotti valtast, valamint egy adott vallalkozason beliil a
hoénapok kozotti valtast. A ,,Vallalkozas név” legordiild listajabol valaszthato ki az a
vallalkozas, akivel dolgozni szeretne. A legordiilo lista hasznalhatdé adoszam vagy név sorrend
alapjan a ,,Név Sorrend”-re kattintdssal. Ugyanitt az aktualis ho mutatja azt a honapot,
amelyik honapban dolgozik. Az aktualis ho feliilirasaval biztosithaté a visszalépés ellendrzés,
javitas vagy listazas céljabol.

A kivalasztas utan a képerny0 felsé soraban megjelenik a kivalasztott vallalkozas addszama, a
vallalkozas neve, valamint az Aktualis ho és az Utolso ho.

Az aktualis h6 azt a honapot jeloli, amelyik honap kdnyvelését éppen végzi, az utols6 pedig
azt a honapot, ameddig mar egyaltalan eljutott a kdnyvelésben. Altaldban a kettd megegyezik,
de ha valamiért vissza kellett 1épni egy korabbi honapra, akkor az aktuélis honap azt mutatja,
amelyik honapra visszalépett ¢és abban tud dolgozni, az utols6 hénap mindig az utolsod
konyvelt honap marad.

4.2. Vallalkoz6 torzs karbantartasa

Az 1.1.1. meniipont a véllalkoz6 torzs karbantartasa

14
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0. Vallalkozas 1. Konyvelés 2.Bérszamfejtés 3. Bi llasok 4.

B Vallalkozss tarzs karbantartasa

Konyvelt vallalkozas: 52792612-2-37/1 - Sipos Katalin  ev.

| Adézasi adatok | Ei6z6 avi adek | Kesedelmi |

k | Bankok, pé

Installalt név: TENSOFT KFT.......... Szekszard

rZIio 0

Altaldnos adatok

Addszam: 52792612-2-311
Kozosségi addszam: |HU-52792612
Jogeldd addszama: ==

Villalkozas tipusa: |1 : Kereskedd

I

Villalkozd / vallalkozas neve: ISipos Katalin  ev.

Villalkozd / képviseld neve: ISipos Katalin

Addazonositd jel:

|1 : Egyéni vallalkozé, Mg. dstermeld
Villalk. VPID-szam: | -

Irsz.  Helység

El

8111111118 Nyilvantartasi szam
Csaladi gazdasag nyilvantartasi szama: | 1 - Mg. regisztr. szam:

Villalkozas EORl-szam: [

Utca

Kozt. jellege  Hazszam Epiilet Lh. Em. Ajto

Levelezési cim:

7100 [Szekszard

ICsokonai Iutca |5.

[ [ [

Székhely:

7100 [Szekszard
E—

Telefonszam:

ICsokonai Iutca |5.

[ [ [

E-mail cim: I

Pér Jelzészam: I? 10008937

Cégbirdsagi bej. szama:

IBAN-szam: | o

Statisztikal szam:

Villalkozas kezdete: |20I)0.01 01

Vége: [2015.12.31

Villalkozés szineteltetés kezdete: | . .

Ugyintézé neve: IKovéc:- Vanda

TB. kifizetdhely: Nem -

Csaladtamogatasi kifizetGhely: [Nem -

Telefonszama:
Folydszamlaszam (jarulék azonositd) a NYENY|-hez:

Tarsadalombiztositdsi torzsszém a NYENY!-hez:

52792612110211111

Vége: .

74/511111

—
T —

Tarsashéz: Nem - NYENY! kdd-
TB. folydszamlaszam (jarulék azonositd):

Jarulék igazgatasi kod:

Jj | Médositl Taral | Mentés | Meégze |

(c) Ten-Soft Kit.

1616
2016.02.23.

) [

A karbantartashoz a kovetkezd funkciok hasznélhatok:
1.Uj  2.Modosit  3.Tordl 4. Mentés 5. Mégse

1. Uj felvitel: 1j vallalkozas adatainak felvitele, rogzitése a torzsben.

Ezt minden véllalkozés esetén elsd alkalommal legels6 1épésként kell végrehajtani.

2. Moédosit: a rogzitett adatokban bekovetkezett valtozasokat lehet rogziteni.

3. Torol: A vaéllalkozas adatainak torlése. Alkalmazéasa esetén a vallalkozas Osszes adata

torlodik a rendszerbdl.

4. Mentés: A rogzitett adatok mentése az adatbazisba.

5. Mégse: Az adatrogzitésbol valo kilépés az adatok mentése nélkiil.

Az adatok bevitele/Altalanos adatok

Adoészam: a vallalkozas addszdma/a telephely kodja
Ko6zosségi adoszam: Kozosségi kapcsolatok esetén sziikséges a kozosségi
addszdm megadasa.
Jogeldd addszdma: Ha a vallalkozas jogutodként miikodik, akkor meg kell adni a
jogeldd addszamat.
Villalkozo/vallalkozéas neve: A vallalkozés fantdzia-neve, vagy a vallalkozo neve.
Vallalkozo/képviseld neve: egyéni vallalkozd esetén a vallalkozo, tarsas
vallalkozasnal a képviseld neve
Adobazonosito jel: a vallalkozo vagy a képviseld adoazonositd szama. EllenOrzését
a program elvégzi, hibas azonositd szdm esetén hibaiizenetet ir, az azonositd
javithato vagy ? I/N kérdésre adando I - igen vélaszra elfogadja a hibds CDV-szamu
addazonositot is.
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Nyilvantartasi szam: mezégazdasagi dstermeld adata
Csaladi gazdasag nyilvantartasi szama:
Mezbgazdasagi regisztracios szam:
Villalkozas tipusa
l.poz.: Véllalkozas tipusa (1-2)
2.poz.: A kodtablazat szerint 1,4 lehet, kotelezo adat.
Villalkozas VPID-szama
Villalkozds EORI-szdma
Levelezési cim: iranyitdszam, helység, utca, kozteriilet jellege, hazszam, épiilet,
1épcséhdz, emelet, ajtd
Székhely: az adatok megegyeznek a levelezési cimnél leirtakkal
Telefonszam: A vallalkozés vagy a vallalkoz6 telefonszama
E-mail cim:
Pénzforgalmi jelzszam: A vallalkozds azon pénzforgalmi jelzdszéma, amit
elsddlegesen hasznal a vallalkozas
IBAN-szam:
Cégbirdsagi bejegyzés szama:
Statisztikai szdm:
Vallalkozés kezdete:
Villalkozas vége:
Vallalkozas sziineteltetés kezdete:
Villalkozas sziineteltetés vége:
Ugyintézé neve:
Ugyintézé telefonszama:
TB. kifizetohely:
Csaladtamogatasi kifizethely:
Folyoszadmlaszam (jarulék azonositd) a NYENYI-hez
Téarsadalombiztositési torzsszam a NYENYI-hez
NYENYI kod:
TB. folydszamlaszam (jarulék azonosito):
Jarulék igazgatasi kod:
Térsashaz

Az adatok bevitele/Adozasi adatok

16

AFA elszamolasi mod: a vallalkozas altal vélasztott AFA elszamolasi mod
kodtablazat szerinti értéke. Ha a vallalkozo tételesen AFA-zik (AFA elszamolasi
modjat e programban 60-nal jeldljiik), akkor az AFA elszdmolasi m6d=60 utan a

Indulé AFA bevallasi idészak: 1,2,3 vagy 4 értéket kell megadni att] fiiggden,
hogy a vallalkozas éves, havi vagy negyedéves bevallo-e.

Attérési idoszak I.: Eves induld bevalldsi idészak esetén adhato meg, ha a
vallalkozas év kozben atlépi a 250.000 forint afa hatart.

Ertékei: 1,2,3 lehet, attol fiiggben, hogy melyik negyedévben 1épi at a 250.000
forintot.

Attérési idészak IL.: Negyedévesrdl havira torténé bevallasi idszak attérése esetén
kell kitolteni. Ertékei 4,7,10 lehet attol fiiggben, hogy melyik honapban éri el a
vallalkozas nett6 fizetendd AFA-ja az 1.000.000.- forintot.
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A bevallési id6szakok miatti torzsmodositast az alabbiak szerint kell végrehajtani:

Ha az "indul6 bevalléasi idészak" 1 - havi vagy 2 - engedély alapjan havi, akkor év
kozben csak az "indulod bevallasi idoszak" modosithatd, az "attérési idoszak 1." és
"attérési idoszak I1." adatmezdk nem tolthetdk ki.

Ha az "indul6 bevalldsi iddszak 4 (éves), és a vallalkozés az 1. negyedévben (macius
31-ig) elérte a 250.000 ft afat, akkor az "attérési idoszak I." 1. negyedév, ¢€s a jelzébe
1-est kell irni.

Ugyanakkor ha a vallalkozas netté fizetendd AFA-ja (tovabbiakban: NFA) az 1.
negyedévben elérte az 1 millié forintot is, akkor az "attérési iddszak II" értékét is be
kell allitani a negyedévet kovetd honapra (jelen esetben 4-esre).

Ha a vallalkozas NFA-ja csak a 2. vagy 3. negyedévben érte el az 1 millié forintot,
akkor az attérési idészak II.-t 7-re vagy 10-re kell allitani.

Ha az "indul6 bevallési id6szak 4 (éves), és a vallalkozas a 2. negyedévben (junius
30-ig) érte el a 250.000 ft afat, akkor az "attérési idészak 1." 2. negyedév, és a
jelzdébe 2-est kell irni.

Ugyanakkor ha a vallalkozas netté fizetendd AFA-ja a 2. negyedévben elérte az 1
milli6 forintot, akkor az "attérési idoszak II" értékét is be kell allitani a negyedévet
kovetd honapra (jelen esetben 7-esre).

Ha a vallalkozas NFA-ja csak 3. negyedévben érte el az 1 milli¢ forintot, akkor az
attérési iddszak II.-t 10-re kell allitani.

Ha az "indul6 bevallasi iddszak 4 (éves), ¢€s a vallalkozds a 3. negyedévben
(szeptember 30-ig) érte el a 250.000 ft afat, akkor az "attérési idészak 1." 3.
negyedév, és a jelzObe 3-ast kell irni.

Ugyanakkor ha a vallalkozas nett fizetendd AFA-ja a 3. negyedévben elérte az 1
millié forintot, akkor az "attérési idOszak 11" értékét is be kell allitani a negyedévet
kovetd honapra (jelen esetben 10-esre).

Ha a véllalkozas NFA-ja csak 3. negyedévben érte el az 1 millié forintot is, akkor az
attérési idészak I1.-t 10-re kell allitani.

Ha az "indulé bevallasi idészak 3 (negyedéves), és a vallalkozas NFA-ja az 1.
negyedévben elérte az 1 millid forintot, akkor az "attérési idészak 1."-be nem
keriilhet adat, az "attérési idoszak I1."-be 4 keriilhet.

Ha az "indulo bevallasi iddszak 3 (negyedéves), és a vallalkozas NFA-ja a 2.
negyedévben elérte az 1 millid forintot, akkor az "attérési idészak I."-be nem
kertilhet adat az "attérési idészak I1."-be 7 kertilhet.

Ha az "indulé bevallasi idészak 3 (negyedéves), és a vallalkozas NFA-ja az 3.
negyedévben elérte az 1 milli6 forintot, akkor az "4ttérési iddszak I."-be nem
keriilhet adat az "attérési idészak 11."-be 10 kertilhet.

Fentiek az évkozbeni attérés lehetdségeit tartalmazzak. A program figyelmeztet, ha at kell
térni mas bevallési iddszakra, valamint a pontos bedllitdst az afa-bevallas elkészitésekor a
program megadja a lista végén.

Modosithato az "INDULO BEVALLASI IDOSZAK" is.
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Siman atirdssal modosithatd, ha még nem volt évkozi attérés és az "attérési idoszak 1." és az
"attérési idészak I1." nincs kitdltve.

Ha év kozben maér a feldolgozas menetében kitoltésre keriilt attérés miatt az "ATTERESI
IDOSZAK L." és az "ATTERESI IDOSZAK IL." is, de barmely okbol vissza kell térni EVES
"INDULO BEVALLASI IDOSZAK"-hoz, ez csak harom 1épésben teheté meg.
P1. az indul6 bevallasi iddszak éves (4) volt.
1. negyedévben elérte a 250.000 Ft afat és a NFA elérte az 1 millié forintot, akkor az "attérési
1doszak 1." elsé negyedévi attérést mutat (1) ugyanakkor az "attérési idoszak I1." 4. honaptol
val6 attérést tartalmaz (4).
Néhany honappal késobb kideriil, hogy az 1. negyedévben egy hibas rogzités miatt érte el az
attérés feltételeit, és vissza kell térni az éves bevallasi idoszakra, ami az "induld bevallasi
1d6szak volt.

Ez harom 1épést igényel:
fogadtatni a torzset;
A masodik 1épésben lehet az "attérési iddszak 1."-et is kitordlni.
Harmadik 1épésben modosithatd az "Induld bevallasi idészak". Ha egyszerre probaljuk meg
kitiriteni mindkét attérési mezot, figyelmeztet, hogy a "Két attérési idészak egylitt nem
modosithato!"

- Atalanyadézo szja alapja (%):

Utolsé ho:

- Utolso sorszam (forgalom): Az adatrogzités sorrendjében folyamatos (januartol
decemberig) sorszammal latjuk el a rogzitett tételeket.

- Utolsé sorszam (nyitott szamla): Az adatrogzités sorrendjében folyamatos
(januartél decemberig) sorszammal latjuk el a rogzitett tételeket.

—  AFA csoportazonosité:

- Pénzforgalmi elszamolas: Igen/nem Iddszak:

- A pénztargép hasznalatara kotelezett, bizonylat-kibocsatasi kotelezettségét
szamlaval teljesitdo adozok havi adatszolgaltatasat a programbdl teljesiti
(PTGSZLAH)

- Adodlevonasra jogosité és nem jogosito tevékenység egyiittes végzése:

- Valasztott levonasi modszer: Targyévi adatok alapjan

- El6z6 évi levonasi hanyad: (Jelenleg nem alkalmazzuk a programban)

- Art. 31/B paragrafus (10) bekezdés szerinti valasztas jelolése: Az Art. 31/B. §-a
teszi kotelezové az 1 000 000 forint afa Gsszeget elérd vagy meghaladd altalanos
forgalmi adot tartalmazo szamldk bejelentését. A (10) bekezdés lehetdvé teszi, hogy
értékhatartol fliggetlentil nyilatkozzon a vallalkozés a szamlékrél. Ha valaki eszerint
kivanja a jelentését elkésziteni, itt pipaval jeldlni kell. Ebben az esetben kivétel és
feltétel nélkiil minden szamla rakeriil a bevallasra.

- Koltségelszamolas médja: A koltségek elszdmolasanak valasztott modja: tételes,
atalany, arrés szerint, EVA, KATA (SZJA szempontjabol) és ezek idészaka (kezdete,
vége).

- Nyité EVA adatok — I, II1, IV. negyedév

- Tarsasagi adéeléleg mértéke negyedévi bontasban.

Az adatok bevitele/E16z6 évi addék, elhatarolt veszteségek
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El6z6 évi adokat (tartozasokat és tulfizetéseket) adonemenként, a folyoszamlaval egyezden
kell feltdlteni. A koveteléseket (visszaigénylési jogosultsagot) "-" eldjellel kell felvinni. Az itt
megadott értékek a kotelezettség tablan nyitd adatként jelennek meg.

Az adatok bevitele/Késedelmi kamatok, haszonkulcsok

A programbdl lehetdség van késedelmi kamat szamitasara szdmlak késedelmes kiegyenlitése
esetén. Ehhez itt legalabb a legrégebbi késedelmi kamattal terhelt szamla idOpontjatol meg
kell adni azokat a kamatokat, amivel a késedelmi kamatot szamolni kell.

A vev0 torzsben kell jelolni azt, ha egy vevOvel szemben késedelmes teljesités miatt
késedelmi kamatot akar szamittatni. A program az 1.5.3.3. meniipontban késziti el a késedelmi
kamat koz106 levelet.

Az adatok bevitele/Bankok, Pénztarak

A vallalkoz6 torzsben meg kell adni a vallalkozas altal hasznalt bankok szamlaszamat,
elnevezését, valamint a meglévo pénztarak megnevezését (helyét). Mindkettébol 20-20 adhatd
meg.

Az adatok bevitele/Telephelvek

Fejlesztés alatt

Az adatok bevitele/Bér informacio

a) Munkasziineti nap

A régi Munka Torvénykonyve kimondta, hogy a munkavallalé részére tavolléti dij jar a
munkasziineti nap miatt kiesett idore. Ilyen rendelkezést azonban az uj Munka torvénykonyve
mar nem tartalmaz. Ez elég nagy bizonytalansagot, és egyet nem értést okozott a konyvelok
kozott. Ennek athidalasara sziiletett ez a lehetdség, hogy mindenki maga donti el, hogy a
munkasziineti napra kiilon fizeti-e a tavolléti dijat vagy sem. Ezt itt lehet jelolni.

A havidijas munkavallalonak — a havi bér atalanyjellegébdl eredéen — kiilon a munkasziineti
napi munkavégzési kotelezettség aloli mentesiilésre tavolléti dij nem jar. A havi bér Osszege
fliggetlen az érintett honap munkanapjainak, illetéleg munkadrainak szamatol. Miutan a
havibér az idébérnek atalanyjellegli dijazasi formaja, ugyanannyit keresiink havibéresként
minden hoénapban a munkanapok szamatol fliggetlentil.

A havibértdl eltéréen, ha a munkavallald 6ra- vagy teljesitménybéres, az altalanos munkarend
szerinti munkanapra es0 munkasziineti nap miatt csokkent munkaidore tekintettel a napi
munkaiddre tavolléti dij illeti meg [Mt. 146. § (3) bekezdés d) pont].

b) Rekreacios keretosszeg:

Cafetéridhoz éves rekreacios keretdsszeg Osszege: 2017-ben 450.000 forint.

Az adatok bevitele/Addészam modositas

Ha megvaltozik a vallalkozas addszdma (&fa-kor valtozas, EVA be- kilépés), az adoszamot itt
lehet modositani. Ev eleji nyitasnal arra oda kell figyelni, hogy amig a végleges nyitok
nincsenek athozva, addig ne legyen az adészam modositva, vagy amennyiben az el6z6 évrol
kell még adat, biztositani kell az adoszam egyezdségét, mert kiilonben nem taldlja meg a
program.

Az adatok kitoltése végén a Mentés funkcioval mentjiik a vallalkozas adatait.
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Moédositas:
A mar torzsben szerepld vallalkozas adatai feliilirassal, majd a modositott adatok
elmentésével modosithatok.

Torlés: ha a vallalkozas adatai hibasan kertiltek be, vagy megsziint a véllalkozés, tordlni lehet.
A torzsadat torlésével a vallalkozo valamennyi adata torlodik.

4.3. Nyitoallomany kialakitasa

A vallalkoz6 torzs kialakitdsa utan az 1.2. meniipontban a vallalkozas konyvelésének nyitd
adatait kell megadni.
Ezek az adatok:
— Bank/Pénztar egyenleg
— Naplofokonyv zaro értékei
— Havi AFA-adatok
— Havi SZJA, Kompenzacids felar
— Egyéb adatok
e Arényositasba bevont kdltségadatok
e [eltari nyitdoadatok
e Negyedéves adoeldirds
e Targyi eszk6zok

A nyitéallomany képzése szempontjabdl a vallalkozast aszerint kiilonboztetjilk meg, hogy
indul6 vallalkozasrol, vagy mar 1étez6rdl van-e szo.

— Indul6 vallalkozasnal ugyan a Naplofokonyvben/Pénztarkonyvben nyitd nincs, de a
feldolgozas figyeli az egyes vallalkozasok nyité allomanyat, és hibat jelez, ha nem
talal. Ezért az indul6 vallalkozas konyvelésének megkezdésekor is ki kell valasztani
a Nyitoéallomany kialakitasa meniipontot, é¢s Mentés funkcidval elmenteni.

— ha a konyvelést év kdzben kezdjik, akkor a naplofékonyv 32 oszlopanak Osszeg
sorat kell felvinni.

Amennyiben a vallalkozonak év elejétdl kezdjiik a konyvelést, csak a naplofokdnyv nyitd
sorait kell a konyvelési szabalyok moddositasainak megfelelden korrigalni, illetve az alabbiak
bevitele sziikséges:

Nyit6 arukészlet kulcsonkénti leltarértéke; (induld honap nyitoja)

Nyit6 eszkozok (indul6 targyi eszk6zok és immaterialis javak

A véllalkoz6 torzsben megadott bankokat és pénztarakat behozza a program, a nyité adatokat
itt meg kell adni.
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). Vallalkozas 1. Konyvelés 2.Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmiveletek

énztar leg | Naplofokonyv zdr6 értékel | Havi AFA adatok | Havi SZJA, Fogy. ade, Fogy. arkieg., Komp. felar | IEqyéb adatok]|

—Egyéb adatok —Myitd aru

Aranyositasba bevont anyagbeszerzés nettd dsszege: |7000 5 %-0s" |7000

Arényositisba bevont anyagbeszerzés AFA Gsszege: [ o0 % [  o0.00

Aranyositasba bevont egyéb kiltség nettd Gsszege: I—OOO 27 %-o0s: I—OOO

Aranyositasba bevont egyéb kiltség AFA dsszege: I—OOO Adéjegyes: I—OOO

Aranyositasba bevont targyi eszkoz beszerzés nettd dsszege: I—OOO Gongydleg: I—OOO

Aranyositasba bevont targyi eszktz beszerzés AFA dsszege: |7000 Eszkdz: |7000 Eszkiz
Anyagbeszerzés levonhato AFA ja [ o000
Eqyéb kiltség levonhats AFA-ja: [ o.00 [ SHAvgyTérsasigads eldiis

Térgyi oszkoz beszerzés lavonhatd AFAja: [ 000 |lmeaessr [ 0.00
TB elgiras: [ o.00  reayedw [ o000
Wnegyedev [ 0.00
Wonegyedsc [ 0.00

UJ Madosit Mentés Mégse
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Az egyéb adatok flilon lehet az eszkdzoket felvinni. Az Eszk6z karbantartasa funkcion a
torzsadatokat, az eszkoz forgalomra atlépve lehet felvinni az eszkoz eldéletét a megfeleld
mozgéaskodok kivalasztasaval.

). Vallalkozas 1. Konyvelés 2.Berszamfejtés 3.Bevallasok 4. Segedmuveletek

e
e =

niJBEnziar 1 ofikinyv zaro értékei | Havi AFA-adatok | Havi SZJA, Fogy. ado, Fogy. arkieg., Komp. felar | Egyéb adatok |
Bankszamla | Pénztar |

o B o
[} 5 [}
[} 5 [}
] > ]
] > ]
] > ]
] > ]
] B ]
0 B 0
0 B 0

Kovetkezd 10

1] Mddosit Mentés Mégse
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). Vallalkozas 1. K&nyvelés 2. Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmuveletek

D

Vallalkozas neve: Palinkas Istvanné

Villalkozé / képviseld neve: Palinkas Istvanné

Eszkoz karbantartasa | Eszkoz forgalom |

Eszkoz.

Hutétaska 1997.07.04 | 1,810.00|
Szeletels 1997.12.21 | 6,677.00]
Whirpool AVM-401 1997.12.06 L 27.990.00,
Szeleteld 2002.06.26 L 12,000.00
Kavéfozd 200207 24 L 11,000.00|

Sorend: Nyilv.szam Téablazat kezelési segitség: Tablazaton nyomott F1 billentyd

—Eszkéz adatok

Tipus - Nyilvantartasi szam:  [F- Megnevezés: |Szamolégép
Entékek
Brutta érték: 4,800.00
Gyarts: |

Nettd érték: 0.00
Szallts: |

o o o Elsé zembe helyezésiids:  [1995.09.06
Vamtarifaszdm: Gydértasi szam: Gyartdsi év:
) = o Aktivalt értek: 4,800.00

Egyéni/Csoportos:  |Egyéni - Tomeg, teljesitmény. mérat:

Maradvany érték: 0.00
Hasznos élettartam: |1 év  Leir% tirs add tv szerint: (100.0 Leir % szamwiteli tv szerint: [100.0 ¥

Mikro- &s kisva zési add skkentd kéd: [ <iires> : Nem szolgal a kisvallalkozoi kedvezmény alapjaul =]

Tartozékok: |

Rendszam, alvizszam, motorszam |

Ujeszkoz (F2) | Moadostt | Mentés (F4)_|

Vo

Véllalkozas neve: Palinkas Istvanné

Vallalkozd / képviseld neve: Palinkas Istvanné

Eszkoz karbantartasa | Eszkoz forgalom |

Eszkoz nyilvantartasi szama:  |F- 1 Megnevezése: ISlaimolégép

’rEszkdz forgalom

i egnevezés SIT Mozgas dsszege
9 5 0 18

1

4 [ »

Keresés:l Saorrend: Datum Tablazat kezelési segitség: Tablazaton nyomott F1 billentyi

—Eszkioz forgalom
Kinyvelés kelte: [1995.00.06  Mozgaskdd: [05 : 100000 alatti targyi eszkoz beszerzés, értékesokkenés |

Leirds %: 100.0 Maradvany érték: 0.00 Darab valtozas: 1.00 —Aut_ amortizacié

v comes s U
Bruttd érték- [ 4,800.00 | | 4,800.00 Torlés

Aktival értélc [ 4,800.00 | | 4,800.00 Aut. amort. datum:

Szamuiteli tv. szerinti értékesal [ 4,800.00 | | 4,800.00 l—
Szamwiteli tv. szerinti nettd érték: 0.00

Tarsaségi ads szerinti éntékcsokkends: | 4,800.00 | I 4,800.00 e

Térsasagi adé szerinti nettd érték: 0.00 Megse

Uj mozgas Médosit
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4.4. Havi adatok karbantartasa
1. Konyvelés/ 3. Havi adatok karbantartasa/ 1. Ki nem egyenlitett szamlak
karbantartasa meniipont rogzitése:

A meniipont valasztas szerint kétféleképpen hasznalhato:

o régi karakteres feliileten

e Uj grafikus feliileten
A karakteres feliilet valasztasa a 4.Segédmiiveletek/8. Technikai valtozok moddositasa/Egyéb
fiilon torténhet a ,,Szamla és pénziigyi forgalom hasznélata karakteres (régi) formatumban
torténik” jelold adat bepipalasaval. Ha a jelolo adatot {iresen hagyjuk (nincs pipa), akkor a
grafikus feliilet jelenik meg.
A bekérés ugyanazokat az adatokat kéri. A ketté kozott azonban van kiilonbség logikailag is.
A karakteres képernyon ha a szdmla tobb afa-kulcsot tartalmaz, vagy kiilonb6z6 forgalom
kodra kell rogziteni a szamla tételadatait, két kiilon tételként kell rogziteni, ami azt is jelenti,
hogy nincs ellendrzés a szamla végdsszegét illetden, mert a tobb tétel ugy viselkedik, mintha
minden tétele 6nallo szamla lenne.
A grafikus feliileten van egy fejadat, amelyhez a szamla tételadatai — tobb afa-kulcs,
kiilonboz6 forgalom kod stb. — egymas utan folyamatosan rogzithetok. A rogzités végén (vagy
akar kozben is) ellendrizhetd a szdmlaérték.

A tovabbiakban a grafikus feliileten torténd adatrogzitést targyaljuk, de értelemszertien
mindkettdn ugyanazok az adatok keriilnek bekérésre €s tarolasra.
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A meniipont kivalasztasakor az alabbi képernyd jelenik meg:

[ Egyszeres Kénywiteli Rendszer - Ten-Soft Kft. NAP2016 verzié: 27.00 Chuj\NAP2016, [S[E] =]

0. Vallalkozas 1. Konyvelés 2.Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmuveletek

Kényvelt vallalkozas: 52734661-2-37/1 - Family Katalin Installalt név: TENSOFT KFT.......... Szekszard
Aktudlis ho: 01 Verzio: 27.00
Villalkozss neve: Family Katalin Adészama 52734661-2-37/1 _Kaispes |
Villalkozs / képiseld neve: Family Katalin Aktudlis ho: 01 Utolsé he: 01

e B T R

=

Keresés:‘ Sorrend: M.ssz. F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés

<

Szamlak karbantartasa

Forgalom tipus: ’m Bizonylatszam: ’4237 Szallitd / vevd kid: ’1_ Név:  |oizuoizh
Teljesitési idd: W Szamla kelte: ’m Fizetési hataridd: ’m Szamla pénzforgalmi elszamolasi: ,—_|
PTGSZLAH-ra keril?  [Nem KATA-s véllalkozdtol szdrmazd szamla:  [Nem Bruttd / Nettd jelz6:  [Brutto |
Korrekcids szamla: Nem Szamla garacidlis visszatartds sszege: 0.00 R ,7
Szamla tétel(ek) karbantartdsa
Forgalom kdd: ,T - ,T Megnevezés: |k 1 Arubeszerzés
AFA megosztas jelzd: | : Teljes AFA osszeg visszaigényelhetd (Vall. tev.) J
Ugyletkéd: | : Belfoldi J AFA raktari mozgas: ’ﬁ
Beszerz. / Ett. tipus: |G : Forditott adozas - 2007. CXXVILtv.142.par.(1) i) J
AFA kulcs: ,W Kompenzécids felar kulcs: ‘U : Nincs kompenzacios felar J
Osszeg: [ 15,837.00  AFA/Kompenzicids felér sszege: | 3,303.00
AFA beszamitas ideje: ’W EVA beszamitas ideje: ’— | Kivetkezt (3/2)
Ui (F2) Médosit | Toral (Szémla) ‘ Torol (Tétel) ‘ | ‘ F3-Részletes
1280 X 984 eEgyszeres éwiteli rendszer (c) Ten-Soft Kit.
=
Oldal 2 Sz1 2/33 Hely 11,7 cm Sor 20 Betd 2 Magyar

A valaszthaté funkciok az alabbiak:

e Uj (F2) az F2 funkciobillentytivel valaszthaté az j szamla felvitele.

e Modosit funkcid vélasztasaval modosithato a kivalasztott tétel.

e Torol (szamla) funkcid valasztidsaval kitorolhetjiilk a szamlat abban az esetben, ha
nem kiegyenlitd tétel. Kiegyenlitd tételnél a korabbiakhoz hasonldoan csak akkor
torolhetd a szamla, ha a tételek dsszege modositassal nullazasra kertilt.

o Torol (tétel) funkcid valaszthatd akkor, ha a szamla tobb tétellel kertilt rogzitésre
(eltér6 forgalom kod vagy afa kulcs)

o Kiegyenlités funkciobillentyli biztositja, hogy a szdmlara vonatkozd kiegyenlitd
tételeket megtekinthessiik.

e Mentés (F4) billentylit kell hasznalni a tétel rogzitése végén, ha a szamla egy
tételként kertilt rogzitésre.

e Mentés — Uj tétel (F5) billentyiivel kell elmenteni a tobb tételben rogzitett szamla
tételeit. Az utolsoé tétel mentése torténik a Mentés (F4)

e Mégse: kilépés az adott szamla folyamatban 1év6 rogzitésébol.

e F3-Részletes funkci6 haszndlata biztositja, hogy a szamla rogzitését kovetden
megtekinthetd a szdmla rogzitett tartalma afa-kulcsonként, és ellendrizhetd a szamla
végosszege.
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e Eloz6 — Kovetkezo funkcio segitségével a tobb tételben rogzitett szamla tételadatai

kozott lehet mozogni.
Hogy egy szamla tobb tételt tartalmaz-e, az a képernyd jobb oldalan a T.ssz. oszlopbdl
lathat6. Ha ott van adat (sorszam), akkor tobb tételes, ha lires a mezd, akkor a szdmla
csak egy tételt tartalmaz. Az ott lathatdé szdm nem a tételek szamat jeldli, ez egy
technikai adat a program szdmara.

o A szamla rogzitésekor az F2 bizonylatszam + 1 ismétlés, F6 datum ismétlés, F7
forgalomkod ismétlées és az F8 bizonylatszam ismétlés funkciok alkalmazhatok,
melyeket a forgalom tipus mezon allva lehet bekapcsolni.

¢ A meniipontbol val6 kilépést a Kilépés funkcioval vagy az Esc billentytlivel lehet.

Szamla rogzitése:

A mentipontba valo belépést kovetden az F2 billentyiivel kezdhetjiik az uj szamla rogzitését.
A képernyd fels6 harmadaban lathatok a mar rogzitett szamlak:
o T — forgalom tipusa b/k - bevétel / kiadas
¢ Bizonylatszam
Datum
U.kod — szallit6 / vevé kodja
Név — szallito / vevo neve
Netto érték
AFA érték
Brutto érték
Kie. —iires/K/R/T
a szamla kiegyenlitettségét jeloli:  {ires — nincs kiegyenlités
K — teljes mértékben kiegyenlitett
R — részkiegyenlités van a szamlan
T — talfizetés

. T.ssz. — tételsorszam, technikai adat, azt jeloli, hogy egy szamla tobb
tételbol all.
o M.ssz. — a tétel rogzitési sorszama. A tobbtételes szamla tobb sorszamon

talalhat6 (tételenként ndvekvd, egymas utani sorszamon), célszerti az 1. rogzitett
tétel sorszamat feljegyezni a szamlara.

A sargéaval jelolt fejlécre jobb egérgombbal rakattintva a sziirke megnevezés sargara
valtozik. Ekkor a rogzitett tételek a sarga mez6 szerinti sorrendben jelennek meg.

A képernyd kozépsé harmadaban a szamla fejadatanak rogzitése végezhetd.
Uj felvitel:

Forgalom tipus: bevétel / kiadas kivalasztisa lenyild ablakbol, vagy 1 — bevétel, 2 — kiadas,
vagy b/k.

Bizonylatszam: kitoltése kotelezd

Szallité/vevo kod: Ha nem tudom a szallito/vevd kodjat, a jobb also sarokban a zold mezdben
talalhaté F4: Valaszt funkcioval vagy egyszeriien a szallité/vevd kodjanak kitoltés nélkiili
enterezésével kinyilo ablakban a megfeleld partnerre raallva enterrel kivalaszthato.

Ha a szallité/vevé még nem szerepel a szallitd/vevo torzsben, a kinyild ablakban felvihetd,
esetlegesen hianyzo6 adatokkal modositas funkcioban kipdtolhato.
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A név a torzsbol automatikusan kiirodik.
Teljesitési ido: Targyév + aktualis honapot felajanlja a program, a nap kitoltése kotelezo
Szamla Kkelte: A teljesitési id6t felajanlja a program, sziikség esetén atirhatd
Fizetési hatarido: A szamlan szerepld fizetési hatarido.
Szamla pénzforgalmi elszamolasti: Ha a vallalkoz6 torzsben jelolt, hogy a vallalkozas
pénzforgalmi elszdmolast valasztott, a program felajanlja az I(gen) jelolést mind bevétel mind
kiadas tétel esetén.
PTGSZLAH-ra Keriil?: Ha a vallalkozo torzsben pipaval jeloltiik, hogy a vallalkozas
»Pénztargép hasznalatira kotelezett, bizonylat-kibocsatasi kotelezettségét szamlaval
helyettesitd ad6zok havi adatszolgaltatdsat a programbol teljesiti (PTGSZLAH), akkor a
program automatikusan az Igen-t ajanlja fel, de ha nem toltjiikk ki a pénzatvételi helyet, és
abbol esc-pel kilépilink, Nem-re valtoztatja a program. Ha nincs jelolve a vallalkozo6 térzsben,
akkor Nem-et kinal fel és nem modosithato.
KATA-s vallalkozo6tél szarmazo szamla: Ha a szamlan jelolték, hogy a szallito KATA-s,
Igen-re kell allitani.
Brutté/Netto jelzo: A 4. Segédmiiveletek/ 8. Technikai valtozok moédositasa/ Egyéb fiilon
bedllitott Bruttd/Nettd alapértelmezést kinalja fel a program alapértelmezésként. Bruttd
alapértelmezésnél eurdpai unids szallitd esetén automatikusan Nettora forditja, illetve belfoldi
forditott addzas esetén ha elfelejtettiik atallitani nettora, akkor a program a
beszerzés/értékesités tipusanal beallitja nettora. Ha az alapértelmezés nettd, nincs teendo.
Korrekcios szamla: Ha korrekcios szamlat rogzitiink, a jelzét Igen-re kell allitani és az
eddigieknek megfelelé adatokat kéri a kinyilé ablakban:

- El6zmény szdmla szdma

- Szamla kelte

- Teljesités ideje

- Netto érteke

- AFA értéke
Szamla garancialis visszatartas osszege: Ha a szamla teljes 6sszege garancialis visszatartas
miatt nem keriil kiegyenlitésre, itt megadhat6 az 6sszeg. (informativ adat, nincs befolyassal az
afa bevallasra)
Sorszam: Felhasznalé altal nem modosithatd adat, a rogzitett tétel rogzitési sorrendjében
kapott sorszama. Az utolso sorszam a vallalkoz6 torzsben tarolt adat, ebbdl szdmolva veszi a
program 1j felvitel esetén a kdvetkezd sorszamot.

A képernyo 3. harmadaban a szamla tétel(ek) karbantartasa, rogzitése torténik.

Ha egy szamlat tobb tételben kell rogziteni, mert pl. eltérd afa-kulcsu tételeket tartalmaz, vagy
kiilonboz6 forgalom koddal kell rogziteni — arubeszerzés (k001) és szallitas (k002), akkor az
elébbiekben leirt modon felvitt fejadathoz kiilon-kiilon régzithetdk a forgalom tételek, a
fejadatok egyszeri rogzitése mellett.
A programban kétféle mentés szerepel a képernyd aljan:
F4 — Mentés (F4) - ez menti a kész szamlat, akar egy, akar tobb tétel szerepel rajta, és
visszaall az Uj (F2) funkciéra, ahol Enterrel kezdhetd a kovetkezd szamla felvitele.
F5 - Mentés — Uj tétel (F5) = menti a tételt és a kovetkezd tétel felvitelének az elejére, a
forgalom kod felviteléhez all és vihetd a kdvetkezd tétel.
Ha véletleniil F4-el elmentettiik a szamlat (mert automatikusan azt ajanlja a program €s gyors
enterezésnél véletleniil is rdnyomhattunk), de még tobb tételt kell rdgziteni, akkor Moddosit
funkcidval visszamegyiink a szdmlaba és F5-tel elmentjiik akar anélkiil, hogy végigmennénk
a mar rogzitett tételen, és maris vihetd a kdvetkezd tétel.

27



28

A ,,Szamla tétel(ek) karbantartasa” funkcional rogzitett adatok:

Forgalom kod: Kod megadasa vagy a képernyd jobb alsé sarkéban talalhaté E3: Csoport
segitségével lehet valasztani a fokodot, majd a kovetkez6 mezdben az alkddot adjuk meg
vagy E3: Alabontas scgitségével kivalasztjuk azt, és a program a paraméter listabol kiirja a
kivalasztott forgalom kod megnevezését.
AFA-megosztas jelzé: Ha a vallalkozo torzsben jeldltiik, hogy a véllalkozas afa levonasra
jogositd és nem jogositd tevékenységet is végez, akkor itt beallithatod, hogy az adott tétel afaja
levonhato, vagy nem, illetve aranyositani kell.
iires: (Teljes AFA Gsszeg visszaigényelhetd (véll.tev.)
1: Az AFA nem igényelhetd vissza (mentes tevékenységre tekintettel)
2: Az AFA levonasa aranyositassal
Ugyletkéd: Annak jelolése, hogy a forgalom belfoldi, kozosségi termékértékesités vagy
szolgaltatas nyuajtas/igénybevétel, illetve 3. orszagbeli forgalom.
Ures: Belfoldi
K: K6z0sségi (de nem haromszog iigylet)
A: Ha a hdromszdg tigyletben a szallito ,,A” szerepld (értékesitd)
B: Ha a hdromszog tligyletben a vevd/szallitd ”B” szerepld (kdzbenso vevo)
C: Ha a haromszog tigyletben vevo ,,C” szerepld (végso vevo)
I: Import/Export (kdzosségen kiviili)
S: Kiilfoldi szolgaltatas
AFA levonas jelzé: Igen/nem (alapértelmezés Igen), a kozosségi képzett afa levonhatosagat
jeloli. (Nagyon ritka esetben fordul eld, hogy az afa nem helyezhetd levonasba),
AFA raktari mozgas: kitoltése nem kotelezd, a szamla alapjan eldéntendd az (I)gen vagy
(N)em jelolés
Beszerzés/értékesités tipusa: Vagy iires vagy a megfeleld kivalasztasaval kell kitdlteni a
lenyil6 ablakbol.
AFA-Kkulcs: A szamlan szerepl afa-kulcs kivalasztasa.
Kompenzacios felar kules: k046 Felvasarlas mezdgazdasagi Ostermel6tdl forgalom kodnal
kotelez6 megadni. Fontos, hogy ha kompenzacio felaras felvasarlasi jegyet rogzitiink, afa
kulcsnal ne adjunk 1 — Mentes kulcsot, mert akkor az afa bevallasnal figyelmen kiviil hagyja a
tételt. Javasolt a termék afa-kulcsa, de legalabb 2 (0 %-os vagy adomentes adodlevondsi
joggal) kulcsot megadni.
Osszeg: a Brutto/Netto jelzonek megfeleld dsszeg a szamlarol.
Ha t6bb tételes, akkor a tétel Osszege, ha egy tételként rogzithetd a szdmla, akkor a szamla
Osszege. Kitoltése kotelezo!
AFA/Kompenzaciés felar osszege: A program a Bruttd/Netté jelzé és az AFA-kulcs alapjan
kiszamolja az afa 6sszegét, k46 forgalomnal pedig a kompenzacios felar 6sszegét.
AFA beszamitas ideje: a program felkinalja
o bevétel esetén a teljesités idOpontja szerinti év+honap + 45 nap év+honapjat
figyelembe véve azt az aktudlis honapot, amelyen éppen allok, valamint az afa bevallasi
1d6szakot. Ha pl. a vallalkozas negyedéves bevalld, méjus honapon allok €s januari szamlat
viszek fel, a teljesités id6pontja hidba januar, visszafelé mar nem dolgozik a program
feltételezve, hogy azért allok majuson mert a majusi anyagot dolgozom fel, akkor az afa
beszamitasi idonek év+06-ot fog megadni, tehat juniusban honapban, a 2. negyedéves afa
bevallasba fogja betenni. Ha onellendrzést akarok végrehajtani az elsé negyedévre e januari
szamla miatt, akkor vissza kell 1épni a januar honapra és ott kell rogziteni.
. kiadas esetén az afa bevallasi iddszaktol, a teljesités idopontjatol és az aktualis
honaptol fiiggden tolti fel.
EVA beszamitas ideje: Szamla keltétdl szamitott év+ho+30 nap bevétel esetén.
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Nem EVA-s vallalkozasnal atugorja.

A tétel rogzitését kovetden F5 vagy F4 billentytivel elmentjiik az adatokat.
F5 mentés utan a forgalom kodhoz 1ép vissza és lehet felvinni a kovetkezo tételeket, F4
mentés utdn F2-vel 0j szamla felvitelét lehet elkezdeni.

Ha véletleniil F4-el elmentettiik a szamlat (mert automatikusan azt ajanlja a program és gyors
enterezésnél véletleniil is rdnyomhattunk), de még tobb tételt kell rogziteni, akkor Modosit
funkcidval visszamegyiink a szdmléba ¢és F5-tel elmentjiik akér anélkiil, hogy végigmennénk
a mar rogzitett tételen, és maris vihetd a kdvetkezd tétel.

A szamla rogzitését F4 mentéssel befejezve F3 — Részletes funkcioval megnézhetjiik a szamla
adatait afa-kulcsonként és ellendrizhetd a szamla végosszege.

B Egyszeres Kenywitel Rendszer - Ten Soft KR, NAP2016 verzic: 27,00 CAUJ\NAPZO
0. Vallalkozas 1. Konyvelés 2. Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmiveletek

W Szamlak karbantartzsa

T. Datum U.kod Netto értek AFA érték M.ssz.
3 2345 2016.01.10 8

1| oizuoizh 98,301.00 26,541.00 124,842 00 8

< D
Keresés: | F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés
. Szamlak karbar

Forgalom tipus: kiadas ~| Bizonylatszal Név:  |oizuoizh
Teljesitési idd: 2016.01.10  Szamla kelte: Szamla pénzforgalmi elszamolasi:  |Nem hd
PTGSZLAH-ra keril? Nem - allalki Bruttd / Nettd jelzd: |Brutté -

Korrekcids szédmla: Nem - a ' G |—8
—Szamla tétel(ek) karbantartasa

Forgalom kdd: |1_ - ll]—

AFA megosztas jelzd: I : Teljes AFA Gsszeq visszaigényelhetd (Vall. tev.) j
Ugyletkod: | :Belfoldi -| APAraktai mozgas: [Nem -

Beszerz. | Ert. tipus: I j

AFA kules: lm Kompenzacids felar kulcs: II) : Nincs kompenzacios felar j

Osszeg: lm AFA/ Kompenzacids felar osszege: lm

AFA beszamitas ideje: IW EVA beszamitas ideje: l— Elozd tétel | Kivetkezd tétell

'j ddosi arél amla] drél (Téte iegyenlités entés Eyse entés - 'Jtéte észletes
Uj (F2] Médosit Torél (Szaml Tl ) Ki I i F4 Il i ] | (F&5 F3-Részl
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| Egyszeres Kenywviteli Rendszer - Ten-Soft Kft. NAP2016 verzi6: 27,00 CAUJ\NAP2016\
). Vallalkozas 1. Konyvelés 2. Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmuveletek

Vilaazis e Bamily Kabalin | adars S2734651-2-37/1
érték AFA értsk [
1.00 124,

98 1.00

i, LT

Keresés:l Sorrend: M.ssz. F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés
—Szamlak karbantarta

Forgalom tipus: Ikiadés j amlasrték megbontas AFA-kul é

ToljeaRési d: o oit0 WEGNEVEES  BRTIORWEK  NETORRTEK  Ara/KoWRFRLR |
PTGSZLAHra keril?  [Nem - AFA mentes: 0.00 0.00 .00
0.00 .00

Korrekeids szamla® Nem - Addmentes addlevonasi joggal- 0.00

18 %-0s AFA:

0.00 0.00 .00

.00

—Szamla tétel(ek) karbantartasa .
Forgalom kéd: 1 -[o 27 %-0s AFA

| | |
| | |
| | |
| | |
AFA megosztis jelzt: lm 5 %-05 AFA: | 0.00 | 0.00 | .00
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |

124,842.00 98,301.00

Ugyletkdd: Belfold; || 25 %ros AFA .00 0.00 00
Beszerz. / Ert. tipus: 20 %-o0s AFA:
AFA kulcs: 1 : 27%-05 AFA | 7 %-o0s kompenzacids felar:

Osszeq: I 124, 84 12 %-0s acids felar:

AFA beszamitas ideje: |2016.01

'J ddosi rdl amlal el (Téte iegyenlités entés Egse entésrljtéte észletes
Uj (F2) Médosit Torél (Szaml. Tirdl ) Ki I Il F4 Il il Y] | (F&; F3-Részl

0.00 .00

.00

.00

0.00

o
0.00
]
o

.00 0.00 .00

124,842.00 98,301.00 .00
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Az adatbazisba vald elmentés utan a képernyd fels6 harmadaban 1évd tablazat mutatja a
lerdgzitett szamlat.

Bl Egyszeres Konywiteli Rendszer - Ten Soft Kt. NAP2016 verzié: 27,00 CAUNAP2016\
0. Vallalkozas 1.Kdnyvelés 2 Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmu

Vit e Fanlly KAESLI | e 52734661-2°37/1

21313 2015.11.10 2|EU 2,143.00 0.00 2.143.00
penzﬁ)rgalmlstol 2015.09.10 1| oizuoizh 1.000.000.00 270,000.00 1,270,000.00
2015.09.10 1| oizucizh 123,456.00

2016.01.10 1| oizuoizh 3,424.00° 924.00 4,348.00°

|423 | 20160115 | 1] oizusizh 39,893.00| 10,71.00| 50,664.00|

Keresés: Sorrend: M.ssz. F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés
—Szamlak karbantartdsa

Forgalom tipus: kiadas ~| Bizonylatszam: [23e12 Szallitd / vevd kad: 1 Néw: Ioizuoizh
Teljesitési idd: 2015.09.10  Szamla kelte: (2015.09.10 Fizetési hatéridd:  |[2015.09.20  Szamla pénzforgalmi elszamolasi:  |Nem -

PTGSZLAH-ra kerdl? Nem ~| KATA-s vallalkoz6tdl szarmazd szdmla:  [Nem - Bruttd / Mett jelzd: |Bruttdé -

Korrekcids szamla: Nem ~| Szamla garacialis visszatartas 6sszege: 0.00
& = Sorszam: 36

—Szamla tétel(ek) karbantarta
Forgalom kéd: |1— - lll— Megnevezés: |k 1 Arubeszerzés
AFA megosztas jelzd: I : Teljes AFA agsszeq visszaigényelhetd (Vall. tev.) j
Ogyletkéd: [ :Belfoldi ~| AFAraktari mozgas [Nem -

Beszerz. / Ert. tipus: I j

AFA kulcs IW Kompenzacids felar kulcs: ID : Nincs kompenzacios felar j

Osszeg: lm AFA | Kompenzacids felér osszege: lm

AFA beszamitas ideje: IW EVA beszamitas ideje: l— Elfzé tetel | Hiwetkezd tetel

'j ddosi arél amlal Grél (Téte iegyenlités entés Erse emésrljtéte észletes
Uj (F2] Mddosit Torél (Szaml, Térél [ Ki | Il F4 i Il Y] | (F5; F3-Részl

Modositas, torlés

Ha modositani vagy tordlni szeretnénk egy szadmlat vagy tételt, a képernyd felsé részében
megjelend szdmlak kozott tudunk keresni a nyilakat fel- le mozgatva. Konkrét tétel keresése
torténhet

o Bizonylatszamra
Ugyfél névre
Brutto értékre
Kiegyenlitésre
Tételsorszamra (T.ssz)
Sorszamra (M.ssz)
A legfels6 sorban rdallunk a mezé megnevezésekre (T; Bizonylatszam; Név; Brutto érték;
Kie.; Tssz.; M.ssz.) és a jobb egérgombbal rikattintva az sarga szinilire valtozik. Amelyik
mezdnév sarga, arra lehet a keresés mezében megadni a keresési szempontot.
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[ sy e e et ety v v = = =5
0.Vallalkozas 1.Kdnyvelés 2. Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmaveletek

2 10 0 37, .00

2015.01.10 ] 97.209.00 26,247.00
2015.01.10 Belfaldi szallita 298,128 00 76.861.00 376,989 00
2015.01.10 EU széllitd 972,800.00 262,656.00 1,235,456.00

2015.01.01 Belfoldi szallits 1,678,135.00 453,096.00 (2.131,231.00)
— |

o

Kereséﬁ Sorrend: Brutté érték F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés
— Szamlak FamrEnTanasa

Forgalom tipus: kiadas ~| Bizonylatszam: (234 Szallit / vevd kad: 1 Néw: IBeIﬁ']Idi szallito
Teljesitési ida: 2015.01.10  Szamla kelte:  |2015.01.10 Fizetési hataridd:  [2015.01.20  Szamla pénzforgalmi elszamolasd: |Nem -

PTGSZLAH-ra keril? Nem ~| KATA-s vallalkozdtdl szarmazo szamla:  |Nem - Bruttd / Nettd jelz6:  [Brutto  ~

Korrekcids szamla: Nem ~| Szamla garacidlis visszatartas 6sszege: 0.00
Sorszam: 115

—Szdmla tétel(ek) karbantarta
Forgalom kéd: 1 - |0 Megnevezés: [k 1 Arubeszerzés

AFA megosztas jelzd: I : Teljes AFA osszeq visszaigényelhetd (Vall. tev.) j

Ugyletkad: [ :Belfoudi | APAraktari mozgas: [Mem -
Beszerz /Ert. tipus: I j

AFA kulcs: IW Kompenzacids felar kulcs: ID : Nincs kompenzacios felar j

Osszeg: IW AFAT Kompenzacids feldr 6sszege: lm

AFAbeszémités ideje: [2015.01 EVAbeszamias idejer | . Elgzd (211} | Kovetkezs (212)

Jj ddosil ordl amla) ‘orol (Tétel iegyenlites entés Bgse entés - Uj téte észletes
Uj (F2, Mddosit Toral (Szaml Tarol | Kiegyenl ] GE) Megy ] Uj tétel (F&; F3-Részl

Ha egy szédmla tobb tételbdl all, azt a T.ssz mezdben 1€v6 szam jeldli. A mez0 tartalma ebbdl a
szempontbol irrelevans, ha van benne adat, akkor az a szdmla t6bb tételben kertilt rogzitésre.
Ha raallunk egy ilyen tobb tételes szamlara, alul aktivva valnak az ,,E16z6” és a ,,Kovetkez6”
mezOk. Az El6z6 (x/x) és Kovetkezd (x/y) jelolésbdl az x/ azt jelzi, hogy hany tétel van a
szamlaban, a /x vagy /y pedig azt, hogy abbdl hanyadik tétel az el6zd, illetve a kovetkezd.
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D Eormers Koyl e TS K AP vt 330 Gremwieibmeimremn . oel®
iL:m T B

0.Vallalkozas 1. Konyvelés 2. Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmaveletek

B Szamiak karbantarta:

Valtozs e GEAFiKGS aSE L A 01 usksro 05
2015.01.10 EU széllits. 972.800.00 262,656.00 1,235.456.00

2015.01.01 Belfdldi szallits 1.678,135.00 453,096.00 2,131,231.00 3
2015.01.10 Belfdldi szallits 37,414.00 8,245.00 4

qI234 |ﬂ | | | | 45‘mwl.qlq?il

Kerssés:l Sorrend: A.ssz. F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés
—Szamlak karbantartasa

Faorgalom tipus: kiadas ~-| Bizonylatszam: |35 Szallitd / vevd kdd: 1 Méw: IBeIﬁiIdi szallitd
Teljesitési idd: 2015.01.10  Szamla kelte:  {2015.01.10 Fizetési hataridé: |2015.01.20  Szamla pénzforgalmi elszamolasd:  |Nem =

PTGSZLAH-ra keriil? Nem ~| KATA-s vallalkozdtdl szarmazo szamla:  [Nem = Brutté / Nettd jelz6: |Bruttd -

Korrekcids szamla: Nem ~| Szamla garacidlis visszatartds dsszege: 0.00
Sorszam: 112

—Szamla tétel(ek) karbantartdsa
Forgalom kéd: 1 -0 Megnevezés: |k 1 Arubeszerzés

AFA megosztas jelzd- I : Teljes AFA 6sszeq visszaigényelhetd (Vall. tev.) j

Ugyletksd: I : Belfoldi j AFA raktari mozgés: [Nem -

Beszerz / Ert_tipus: I j

AFA kulcs: 14 : 27%-0s AFA  ~ Kompenzécids felar kulcs: IO : Nincs kompenzacios felar j
Osszeg: 112,000.00 AFAfKompenzécwés felar 6sszege: 23,811.00
AFA beszamitas ideje: [2015.01 EVA beszamitas ideje: . Elzi ()| Kavetkezt (3/2)

0 (F2) Médosit | Torél(Szém\a)l Torél(Téte\)l K\egyen\itésl Mentés(Frl)l Megse | Mentés - Uj tétel (F5) | F3-Részletes

Ha tételt akarok modositani vagy tor6lni, akkor az El6z6/kovetkezd valasztassal kivalasztom
azt a tételt, amelyiket mddositani vagy torolni szeretném, (azt latom a képernydn), és alul a
megfeleld funkcid kivéalasztasaval elvégeztetem a miiveletet.

Modositaskor lemoddositom a mddositani kivant mezot €s F4-el elmentem, torléskor tétel vagy
szadmla torlését tudom kivalasztani.

Kiegyenlitett szamlat (Kiegy. mezdben lathatd K, T, R jel6lés) nem lehet tordlni, mert annak
parja van a pénzforgalmi tételek kozott. Ezt a szamlat ugy lehet tordlni, hogy ha a ,,Havi
forgalmi adatok karbantartdsa” meniipontban kitoroljiik a kiegyenlitést (az Osszeget O-ra
moédositva) majd a 0 Osszegli szamlat ,,Torlés (szamla)” funkcidval tordlve a program
automatikusan kitorli a szdmlakat tartalmazé adatidllomanybol is a kiegyenlitéseket, majd
ezutan torolhetd ez a szamla. (Ld. a ,,Pénziigyi forgalom karbantartasa” leirasnal.)

Kiegyenlités

Egy szamlara raallva Modositas funkcioban meg tudjuk nézni, hogy mikor, milyen
Osszegekkel keriilt a szamla kiegyenlitésre.
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B Egyszeres Konyvviteli Rendszer - Ten-Soft Kft. MAP2015 verzié: 26.30 Giusers\public\Ujj_EvalF
0.Vallalkozas 1. Kényvelés 2 Bérszamfejtés 3. Bevallasck 4. Segédmuveletek

e, 52734661-2-37/1
Aktudlis hé: - Utalsé hé -

2015.01.10 Belfildi szallitd 37,414.00 8.245.00 45,659.00
2015.01.10 Belfoldi szallito 97.209.00 26.247.00 123.456.00
2015.01.10 Belfoldi szallito 298,128.00 78,861.00 376,989.00f K 32
2015.01.10 EU szallits 972,800.00°

PR e S S

Kevasés'l Sorrend: Brutto érték
—Szamlak karbantarta:

Forgalom tipus: kiadas ~| Bizonylatszam: |23 Szallitd / vevd kdd: 1 Név: IBeIﬁ')Idi szallitd
Teljesitési idd: 2015.01.01 Szamla kelte:  |2015.01.01 Fizetési hataridé: |2015.01.01  Szamla pénzforgalmi elszamolasu:

PTGSZLAH-ra keriil? Nem ~| KATA-s véllalkozétél szarmazé szamla:  |Nem -

I

F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés

Bruttd / Nettd jelzd:

Korrekcigs szamla: Nem | Szamla garacidlis visszatartds osszege: .00
Sorszam:

Szamla tétel(ek) karbantarta
Forgalom kéd: 1 - |0 Megnevezés: |k 1 Arubeszerzés

AFAmegosztas jelz6- | : Teljes AFA osszeq visszaigényelhets (Vall. tev.) =l

Ugylatkéd: | :Belfoldi

j AFA raktari mozgas:  [Nem

Beszerz / Ert. tipus: I

AFA beszamitas ideje: [2015.01

AFA kulcs 4:271%-0s AFA  ~
Osszeg: 2,131,231.00

El

EVA beszamitas ideje: .

Kompenzacids felr kulcs: III : Nincs kompenzacios felar j

AFA T Kompenzacids felar dsszege: 453,096.00

Eldzd tétel IKdvetkezd tétel

Uj (F2) Madosit | Taral (Szémla)' Taral (Tetel) | Kiegyenlités . Mentés (F4) | Mégse | Mentés—Ujlétel(Ff;) |

'i Eqyszeres Kanyvvitel Rendszer - Ten-Soft Gilusers\public\Ujj_Eva\FEILESZT_NAP2015\
0. Vallalkozas 1.Koényvelés 2.Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4.Segédmiveletek

i 82734661-2-37/1

Aitudlis hs- 01 Utolss he- 05 |
2015.01.10 1| Belfoldi szallits 414, 8,245.00

2015.01.10 Belfoldi szallitd 97,209.00 26,247.00 123, 4.516 00

2015.01.10 3| EU szdllité 972,800.00 262,656.00 1,235,456.00
23 2015.01.01 Belfoldi szallité 1,676,135.00 453,096.00 2,131,231.00

|
Keresés: | Sorrend: Brutté érték
—Szamlak kar

Forgalom tipus: kiadas ~| Bizonylatszam: |35
Teljesitési idd- 2015.01.10  Szamla kelte: |2015.l] 5
PTGSZLAH-ra keril? Nem ~| KATA-s vallalkozatol sz3

F2 - Bizonylatszam + 1 ismétlés

Korrekcids szamla: Nem ~| Szamla garaciilis visszg

—Szamla tétel(ek) karbantartasa

Forgalom kéd: 1 -0 Megnevezés: |k1 X H

AFA megosztas jelzd: | : Teljes AFA osszeg visszaigénydl

Ll

Keresés: I Sorrend: Ssz.

Ugyletkdd: | :Beifeldi

Beszerz / Ert_ tipus: I

AFA kulcs: lm k
Osszeq: 112,000.00  AFA/Ko [2015.01.31 | o [t

AFA beszamitas ideje: [2015.01 EVAbesl LUl | M“"“"“l Torgl | Mentés | Megse | Bezar |

243,565.00 |

0 F2) Msdosit | Tl (szamia) | Torsl tetey | Kiegyeniies | | wemies (P4 || megse Wents - Uj tétel (5] |
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A szamla kiegyenlitéseket tartalmaz6 ablakban a kiegyenlitd tételek lathatok. A minta
képernyd jobb szélen lathatdé sorszamok (142; 143; 144) azt jelolik, hogy a Pénziigyi
forgalomnal felvitt 142, 143 ¢és 144 tételsorszamu kiegyenlitd tételekkel keriilt a szamla
(rész)kiegyenlitésre.

A tobb tételes szamlaknal a kiegyenlités minimum annyi tételben lathatd, ahany tétel tartozott
a szamléhoz.

A kiegyenlités teljes Osszegét kérjiik be, ezt a tételek kozott a program felosztja és eszerint
jelenik meg az ablakban a kiegyenlités. Ez onnan is lathat6, hogy azonos napon tortént a
kiegyenlités.

Az AFA oszlopban ugyanugy jelenik meg az Igen/Nem mint a régi program kiegyenlitések
ablakaban. Az ,Igen” azt jelenti, hogy az afa beszamitds ideje szerint kiegyenlitetlen
szamlaként mar figyelembevételre keriilt az afaban, ezért kiegyenlitéskor a pénziigyi
forgalomba ,Nem” keriil, mert mar mint pénziigyi forgalom nem keriilhet be az afa
analitikaba és afa bevallasba.

A ,,Nem” azt jelenti, hogy az ,,afa beszamitasi id6” eldtt kiegyenlitésre keriilt a szamla, ezért
mint pénzforgalom keriil az afa bevallasba, kiegyenlitetlen szamlaként nem keriilhet be.
Ilyenkor a pénzforgalmi tétel ,,Afa-ba beszamit” mez6jébe keriil I(gen).

Melyik szdmla mikor kertil be az 4fa-bevallasba?
Szamla Pénzforg. afa

Szamla nincs kiegyenlitve I - besz.id6
Szamla afa beszamitasi id6 eldtt vagy az afa beszamitas

hénapjaban kiegyenlitésre kertilt N I kiegy.
Szamla afa beszamitasi id6 utan kertilt kiegyenlitésre I N  besz.ido

Besz.id — az afa bevallasba a szamla felvitelekor megadott ,,AFA beszamitas ideje:” (év+ho)
idépontban keriil.
Kiegy. — az afa bevallasba a szamla kiegyenlitése szerinti bevallasi idészakban kertil

A kiegyenlitd tételek kozé 0j kiegyenlitd tétel vihetd fel, azok modosithatok, térdlhetok.
Hasznalatat csak végsd esetben javaslom, a kiegyenlités lehetdség szerint mindenképpen a
pénziigyi forgalom rogzitésekor, a kiegyenlitendd tétel kivalasztasaval torténjen. Ezzel
biztosan elkeriilhet, hogy egy szadmla esetleg kétszer keriiljon be az afa bevallasba. A
kiegyenlités tordlhetd a pénziigyi forgalombdl annak egyidejii torlésével.
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1. Konyvelés/ 3. Havi adatok karbantartasa/ 2. Pénziigyi forgalom karbantartasa
meniipont rogzitése:

A meniipont kivalasztasakor az alabbi képernyd jelenik meg:

Wl Egyszeres Kénywiteli Rendszer - Ten-Soft Kft. NAP2016 verzié: 2700 CAuj\NAP2016} (=@

2

0. Vallalkozas 1.Kényvelés 2. Bérszamfejtés 3.Bevallasok 4. Segédmuveletek

Kényvelt vallalkozas: 52734661-2-37/1 - Family Katalin Installalt név: TENSOFT KFT.......... Szekszard
Aktualis hé: 01 Verzid: 27.00

Véllalkozas neve: Family Katalin Adészama: 52734661-2-37/1 Kilépés

Villalkozd / képviseld neve: Family Katalin Aktualis ho: 01 Utolsd ha: 01

I T T S T A -
I I | N ) NN 777

< o

Keresés: Sorrend: F.ssz. F2 - Biz szam+1 ism_, F3 - Szamlakiegy., F6 - Kiv.szam+1 ism_, FT - Megjegyzés ism.
Havi forgalom

Datum: 2016.01.01 Forgalom tipus: |kiadas Bizonylatszam: Megjegyzés:

Bank/Pénztar/Egyéb: |Pénllér J |1 - J | J Bruttd / Nettd jelzé:  |Bruttd
Szallitd / vevd kad: 1 MNeév: |uizuoizh Kivonat szama: Szamla pénzforgalmi elszamalasu:

PTGSZLAHra keriil?  [Nem AFA/ EVA-ba beszamit? lgen KATA-s vallalkozdtél szarmazé szamla:
Havi forgalmi tételek karbantartasa

Sorszam: 3 Fogalomkad: [1 - [0 Megnevezés: [k 1 Arubeszerzés
AFA megosztas jelzd: | : Teljes AFA osszeq visszaigényelhetd (Vall. tev.) J Szallitdtdl levont addeldleg: 0
Ugyletkad: | : Belfoldi J AFA raktari mozgas: [Nem

Beszerz / Ert_tipus |G : Forditott adozas - 2007. CXXVIl.tv.142.par.(1) i} J Kiegyenlités: = =
AFA kulcs: 4 : 27%-0s AFA Kompenz_ felar kulcs: |U : Nincs kompenzacids felar J Kompenz. dsszege: 0.00

Bruttd dsszeg: 2,707,822.00 AFA | Kompenzaciés felar 8sszeg: 575,679.00 MNettd dsszeg: 2,132,143.00
1. bank egyenlege: 0.00 1. pénztar egyenlege: -16,252,923.00 | |

F3-Részletes

Ui F2) | Médosit ‘ Tﬁrﬁl(Szém\a}| ‘ | |

eNnse

Egyszeres konyvviteli rendszer (c) Ten-Soft Kit.

1280 X 994

=

Oldal 13 571 13/33 Hely 4,4 cm_ Sor 5 Betl 1 Magyar [EF S

A vélaszthat6 funkciok az alabbiak:
o Uj (F2) az F2 funkciobillentyiivel valaszthato az 0j szamla felvitele.
e Moédosit funkcid valasztasaval modosithatd a kivalasztott tétel.
e Torol (szamla) funkcid vélasztasaval kitorolhetjiik a szamlat abban az esetben, ha

nem kiegyenlitd tétel. Kiegyenlitd tételnél a korabbiakhoz hasonldéan csak akkor
torolhetd a szdmla, ha a tételek 6sszege modositassal nullazasra keriilt.

o Torol (tétel) funkcid valaszthatd akkor, ha a szdmla tobb tétellel kertilt rogzitésre
(eltérd forgalom kod vagy afa kulcs)

e Kiegyenlités funkciobillentyli biztositja, hogy a szamlara vonatkoz6 kiegyenlitd
tételeket megtekinthessiik.

e Mentés (F4) billentylit kell haszndlni a tétel rogzitése végén, ha a szamla egy
tételként keriilt rogzitésre.

e Mentés — Uj tétel (F5) billentyiivel kell elmenteni a tobb tételben rogzitett szamla
tételeit. Az utolso tétel mentése torténik a Mentés (F4)

e Mégse: kilépés az adott szamla folyamatban 1év6 rogzitésébol.

e F3-Részletes funkcié hasznalata biztositja, hogy a szdmla rogzitését kdvetden

megtekinthetd a szamla rogzitett tartalma afa-kulcsonként, és ellendrizhetd a szamla
végosszege.
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e Mégse funkcioval lehet megszakitani az adott szamla rogzitését.

e Eloz6 — Kovetkezo funkcio segitségével a tobb tételben rogzitett szamla tételadatai

kozott lehet mozogni.

Hogy egy szamla tobb tételt tartalmaz-e, az a képerny6 jobb oldalan a T.ssz. oszlopbdl
lathat6. Ha ott van adat (sorszam), akkor tobb tételes, ha lires a mezd, akkor a szamla

csak egy tételt tartalmaz.

o A forgalom rogzitésekor az F2 bizonylatszam + 1 ismétlés, F3 szamlakiegyenlités, F6

datum ismétlés, F7 forgalomkod ismétlés, F8 bizonylatszam ismétlés,

Kivonatszam ismétlés és az FI10 megjegyzés ismétlés funkciok alkalmazhatok,
melyeket az elsd sorban, az ismétlendd mez6t megel6z6 mezdn allva (ha a 2. sorban

van, akkor is az elsd sorban) lehet bekapcsolni.
¢ A meniipontbo6l valo kilépést a Kilépés funkcidval vagy az Esc billentytivel lehet.

A képernyd vizszintesen itt is 3 részre tagolhato:
1. Mar rogzitett szamlak
2. Havi forgalom — a rogzitett szdmlak fejadatai
3. Ha forgalmi adatok karbantartasa — tételadatok

A rogzitett szamlak részben az alabbi adatok lathatok a szamlabol:
e Datum
F — forgalom tipusa (b(evétel)/k(iadas))
T — Pénzmozgas (B(ank)/P(énztar)) és a bank vagy pénztar sorszama
Bizonylatszam
U .kod — szallito/vevé kodja
Név — szallitdo/vevo megnevezése a szallitd/vevo torzsbol
Netto érték
Brutt6 érték
T.ssz. — tételsorszam, hasznalata a tobb tételes szamlaknal
F.ssz. — a rogzitett tétel sorszama

A képerny6 kozépsé harmadaban rogzithetd a pénzforgalmi tétel fejadata. A rogzitést segitd

funkciobillentylik:  F2 — Bizonylatszdm + 1 ismétlés
F3 — Szamlakiegyenlités
F6 — Kivonat szama + 1 ismétlés
F7 — Megjegyzés ismétlés
F8 — Bizonylatszam ismétlés
F9 — Kivonatszam ismétlés
F10 — Megjegyzés ismétlés

FONTOS! Szamla Kkiegyenlitése: F3 funkciobillentylivel be kell kapcsolni

szamlakiegyenlités funkciot — kiirja, hogy ,,Szamlakiegyenlités bekapcsolva!”, Gjabb F3-ra
»Szamlakiegyenlités kikapcsolva!” Bekapcsolhatd egészen a megjegyzés mezdig. Ha

elfelejtettiik, csak visszakattintunk valamelyikre és F3-mal bekapcsoljuk.

Ha bekapcsoltuk a szamlakiegyenlitést, a Bank/Pénztir jelolés utan megjelenik a
szamlakivalasztast biztositd képernyd. Itt meg kell adni a szallité/vevd kodot (ha iiresen
tovabblépiink, kinyilik a szallito/vevd torzs valasztasra), a szamlaszamot (a kiegyenlitetlen
szamlaknal megadottal teljesen azonos formaban, ha tudjuk, ha nem tudjuk, akkor iiresen
hagyjuk és tovabblépiink), majd még egy informaciét kér a program, hogy a kiegyenlitett
szamlédkat is megjelenitsiik-e a képernydn, vagy csak azokat, amelyek még nincsenek teljes
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egészében kiegyenlitve. Alapértelmezésként a kiegyenlitetlenek megjelenitését biztosito6 Nem
jelenik meg, ha az 0sszes szamlat latni akarjuk (pl. mert talfizetésként egy mar kiegyenlitett
szadmlara érkezet utalas), akkor az igen megadasara a szallito/vevo Gsszes szamlaja megjelenik
a képernydn. Ha tudjuk a szamlaszamot és beirjuk a Szdmlaszam mez6be, akkor csak az az
egy szamla fog megjelenni az ablakban. A nyilakkal mozogva rdallunk a kiegyenlitendd,
szdmlara, és enterrel kivalasztjuk.

B Egyszeres Kényvviteli Rendszer - Ten-Soft Kft. MAP2015 verzié: 2630 Gihusersipublic\Ujj_Eva\FEJLESZT_NAP2015% \ \ e
0.Vallalkozds 1. Kényvelés 2. Bérszamfejtés 3.Bevallasok 4.Segédmuiveletek

[ Pénziigyi forgalom karbantartss
Villalkozés neve: Grafikus teszt Addszama: 52734661-2-37/1
Villalkozé / képvisels neve: Grafikus teszt Aktudlis hé: 01 Utolss hé: 05

2015.01.31

4] [

Ksrssés:l Sorrend: A.ssz. F2 - Biz.szam+1 ism_, F3 - Szamlakiegy., F6 - Kivszam+1 ism_, F7 - Megjegyzés ism.
—Haui forgal

—Kiegyenlitendd szamla kivdlasztasa

(" Vevikid: [1 Név  [Belfoldi szallito Szamlaszam: Kiegyenlitett szamisk is- [Nem Eh

Szamlaszam a kelte 3rutte Kiegyenlitett sszeqg

Ll

Kerese’s:l Sorrend: Szamlaszam

G F2) || modosit | Terel zamia) | 1o (rete) Wentés (F4) | Megse Wentes - Uj tetel (75) |

A kivélasztas utdn a képernydn megjelenik a kivéalasztott szdmlatétel, tobbtételes szamla
esetén annak barmelyik tételére rakattintva (a program egy szamlaként kezeli a tobb tételt), a
szdmla végosszege megjelenik a ,.Kiegyenlitett 6sszeg” mezdben. Egy Enterrel jovahagyjuk,
ha a szamla teljes egészében kiegyenlitésre keriilt, illetve feliillirjuk az 0Osszeget, ha
részkiegyenlités tortént.

Ko6z0sségi vagy belfoldi forditott adds szamlaban a nettd dsszeg a szamla vége, de fizetendd
¢és levonhato , képzett” afa tartozik hozza. Technikai okokbol a kiegyenlités a képzett afaval
megnovelt Osszegben kezelendd, de a bank vagy pénztar egyenlegét természetesen csak a
nettd 0sszeggel modositja. A program igy is kindlja fel az 6sszeget.

Részkiegyenlités esetén is a kiegyenlitett Osszeg + afa oOsszeget kell megadni
kiegyenlitésként!!!
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W Egyszeres Konywiteli Rendszer - Ten-Soft Kft. NAP2015 verzié: 2630 Giusers\public\Ujj_Eva\FEILESTT_NAP201S, _ =Bl

0. Vallalkozas 1. Kényvelés 2. Bérszamfejtés 3.Bevallasck 4.Segédmiveletek

e
Vallslkozds neve: GEafilais Eeszt ] Addszdme 52734661-0-57/1 tatpts |

[

4]
Sorrend: A.ssz. F2 - Biz.szam+1 ism_, F3 - Szamlakiegy.. F6 - Kivszam+1 ism_, F7 - Megjegyzés ism_

Kavasés:l

—Havi forgal
_ Szamlan szerepld tétellek)
Szédmlaszam: [222 Szamla éntéke: 316,646.00 Kiegyenlitendd Gsszeg: 316,646.00

by
k 2 Szallitas 36,789.00

36.789.00

4

Keresés: I Sorrend: Ssz.

Ientés (F4) Mentés - Uj tétel (F5)

Uj (F2) | Madosit Tardl (Szamla)

Jjj_Eva\FEJLESZT_NAP2015Y

B Egyszeres Kmv;wlteﬁ Rendszer
0. Vallalkozas 1.Konyvelés 2 Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmaveletek

Valtozs roe: GEAETKIS EaSEE L s STRMSEL23/ ==

Ll

Ll
Sorrend: A.ss: = -3 - Szamlakiegy., F6 - Kiv.szam+1 ism., F7 - Megjegyzés ism.

Keresés: I

—Havi forgalom

—Szamldn szerepld tétel(ek)

Szamlaszam: |234 Kiegyenlitendd 6sszeg: 45,659.00
@ Kiegyenlités rendben?

24,345.00

k 1 Arubeszerzés

4]

Keresés: I Sorrend- Ssz.

Taral (Tétel) Mentés (F4) Mentés - Uj tétel (F5)

Uj (F2) | Madosit Taral (Szamla)
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A kiegyenlités elfogadasakor (Kiegyenlités rendben? Igen) a kiegyenlitetlen szdmlaba beteszi
a kiegyenlitést. Es ezzel befejez0dott a tétel rogzitése.

A fejadatok rogzitése:

Datum: A pénzforgalom idOpontja — banki kiegyenlités vagy készpénz fizetés idopontja
Forgalom tipusa: bevétel/kiadas, a lenyil6 ablakbodl lehet valasztani, vagy a le- és felfelé
mutato nyilakkal lehet a valasztast gyorsitani.

Bizonylatszam: a bizonylat sorszama, 16 hosszon kitolthetd adat

Megjegyzés: rovid informativ adat rogzitésére szolgal

Bank/Pénztar/Egyéb: a lenyilo ablakbol lehet valasztani, a le- és felfelé mutatd nyilakkal
lehet a valasztast gyorsitani, vagy a b,p,e betiik leiitésével és ezeket helyettesité 1 = b(ank), 2
= p(énztar), 3 = e(gyéb) numerikus billentylik hasznélataval valaszthatok. Mellette a torzsbol
kiirjuk a Bank vagy Pénztar megnevezését, ha egy van, illetve kivalasztandd, ha tobb van a
torzsben.

A megnevezést koveto tires mezot akkor hasznaljuk, ha bankok kozotti vagy pénztarak kozotti
pénzmozgas van.

Brutté/Netto jelzo: A 4. Segédmiiveletek/ 8. Technikai valtozok moédositasa/ Egyéb fiilon
bedllitott Bruttd/Nettd alapértelmezést kinalja fel a program alapértelmezésként. Bruttd
alapértelmezésnél eurdpai tnids szallitd esetén automatikusan Nettora forditja, illetve belfoldi
forditott addzas esetén ha elfelejtettiik atallitani nettora, akkor a program a
beszerzés/értékesités tipusanal beallitja nettora. Ha az alapértelmezés nettd, nincs teendo.
Szallito/vevé kéd: ha nem tudom a szallitd/vevo kodjat, a jobb als6 sarokban a z6ld mezében
talalhato F4: Valaszt funkcioval vagy egyszeriien a szallité/vevd kodjanak kitoltés nélkiili
enterezésével kinyilé ablakban a megfeleld partnerre raallva enterrel kivalaszthato.

Ha a szallité/vevé még nem szerepel a szallito/vevd térzsben, a kinyilo ablakban felvihetd,
esetlegesen hianyzé adatokkal médositas funkcioban kipotolhato.

A név a torzsbol automatikusan kiirodik.

Ha a torzsben jeloltik, hogy ,[Ertékhatar figyelés melldzése 65M és K102M
nyomtatvanyoknal

Kivonat szama: Banki forgalom esetén a banki kivonat sorszama

Szamla pénzforgalmi elszamolasi: Ha a vallalkozé torzsben jelolt, hogy a vallalkozas
pénzforgalmi elszdmolast valasztott, a program felajanlja az I(gen) jeldlést mind bevétel mind
kiadas tétel esetén.

PTGSZLAH-ra Keriil?: Ha a vallalkozd torzsben pipaval jeloltik, hogy a vallalkozas
»Pénztargép hasznalatara kotelezett, bizonylat-kibocsatasi kotelezettségét szamlaval
helyettesitdé addzok havi adatszolgaltatasat a programbol teljesiti (PTGSZLAH), akkor a
program automatikusan az I(gen)-t ajanlja fel, egyébként N(em)-en marad.

AFA/EVA-ba beszamit? Ha 4afa-s vallalkozas afi-s szamlajarol van szo, akkor az
alapértelmezés az I(gen), ha nem kiegyenlitd tétel. Kiegyenlitd tétel esetén a kiegyenlitetlen
szamlanal részletesen leirtam, hogy milyen esetben lesz I(gen) ¢s milyen esetben N(em).
KATA-s vallalkozo6tél szarmazo szamla: Ha a szamlan jelolték, hogy a szallito KATA-s,
I(gen)-re kell éllitani.

Havi forgalom tételek rogzitése:
Sorszam: A rogzités sorrendjében kapott rogzitési sorszam

Forgalom kod: Kod megadasa vagy a képernyd jobb alsé sarkdban talalhaté E3: Csoport
segitségével lehet valasztani a fokodot, majd a kovetkezé6 mezdben az alkodot adjuk meg

40



41

vagy E3: Alabontas segitségével kivalasztjuk azt, és a program a paraméter listabol kiirja a
kivalasztott forgalom kod megnevezését.

"b" forgalom tipus esetén 3-jegyli folyamatos sorszdm + két jeggyel torténd alabontasi le-
hetdséggel
"k" tipus esetén 001-999-ig folyamatos sorszam, valamennyi f6 haromjegyti kodszam 01-99-
ig tovabbi bontasi lehetdséggel.
A kodok bontasa (bdvitése) két helyen torténhet:
— 6/7 menii: Segédmiiveletek, paraméterek bovitése
— 3/3 forgalmi adatok karbantartasa az alkddon allva az insert gomb megnyomasaval.
(csak a régi feliileten)
A forgalom kod vezérli a tételek konyvelését, ezért pontos megadasa rendkiviil fontos.
Az egyes forgalom kodok jelentését és konyvelését az alabbiakban ismertet;jiik.
A konyvelést a Naplofokonyv oszlopainak sorszaméval jeldljiik.

A napléfékonvv oszlopainak jelentése:

1 Bankszamla bevétel
2 Bankszamla kiadas
3 Bankszamla egyenleg
4  Pénztar bevétel
5  Pénztar kiadas
6 Pénztar egyenleg
Bevételek
7  Ado koteles
8 Nem adokoteles
9 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado

Koltségek

10 Anyag- és arubeszerzés

11 Munkabér

12 Munkabérek kozterhei

13 Egyéb termelési és kezelési koltség

14 Raforditasok

15 Adodalapot nem képezd kiadasok

16 Levonhato altalanos forgalmi adé

17 Erdekeltségek és bankkértya bevétel novekedés

18 Erdekeltségek és bankkartya csokkenés

19 Eléleg és bizomanyosi novekedés

20 Eldleg és bizomanyosi csokkenés

21 Nyugdijjarulék novekedés

22 Nyugdijjarulék csokkenés

23 Jovedelemado csokkenés

24 Jovedelemadd novekedés

25 Koleson csokkenés

26 Koleson novekedés

27 E168z6 évi tarsasagi ado, SZJA, nyugdijjarulék, munkavallaloi jarulék és AFA csokkenés
28 E16z6 évi tarsasagi ado, SZJA, nyugdijjarulék, munkavallaloi jarulék és AFA novekedés
29 Pénziigyi eredmény elszdmolasa csokkenés

41



42

30 Pénziigyi eredmény elszdmolasa novekedés
31 Vagyoni hozzajarulas elszdmolasa csokkenés
32 Vagyoni hozzajarulas elszdmoldsa novekedés

F.kod

b01
b02
b05
b06
b07
b08
b09

bll

bl2

b13

b14
bl5
bl6
bl7
bl18
b19
b20
b21
b22

b24

b25
b26
b27
b28
b29

b30
b31
b34
b38
b39
b40

b4l

b43
b4

42

Megnevezés

Belfoldi értékesités bevétele /AFA-s/ 1
Adokdteles bevétel /nem AFA-s/ 1
Export értékesités bevétele 1
Hasznalt termék ért.bevétele arrés nélkiil 1
Hasznalt termék értékesités arrés bevétele 1
Export értékesités bevétele (tételes) 1
Adokoteles bevétel AFA

kulcsonként 1
Mg kist.: allat, allati termék értékesités
bevétele AFA-kulcsonként 1
Novény, novényi termék értékesités

bevétele AFA-kulcsonként 1
Hasznalt termék értékesités bevétele
szamitott AFA-hoz

Eszkozok értékesitése

Kolcson felvét

Lakéscélu felhasznalas torlesztése
Vagyoni betét

AFA visszaigénylés

Bizoményosi tevékenység

Kamat jovairas

Udiildhelyi dij bevétele

Szakszervezeti tagdij, CSEB és egyéb
letiltas eldiras

Uzlet egyszeri hasznalatba-vételi dij
visszatéritése

El6z6 évi vagy feltart AFA visszaigénylése
Letétbe helyezett 6sszegek bevétele

Tag altal befizetett AFA

Adoalapba be nem szamito bevétel

El6z6 évi vagy feltart SZJA
visszaigénylés (103 adénem) 1
Tokebetét 1
Erdekeltségek bevétele 1
Fogyasztoi arkiegészités bevétele 1
Egyéb adokoteles bevétel AFA kulcsonként 1
Fogyasztési ado eldiras

El6z6 évi vagy revizi6 soran feltart AFA
eloiras (+,-)

El6z6 évi vagy revizid soran feltart SZJA
el6iras (+,-)

Adohiany miatt kirott birsag eldirasa (+,-)
SZJA eldleg eldirasa

ke ke ke

[

[y G S W S—y

N N N N

N N

B I i e i i e i N

N

R L

A~ bbb

4

Bank Pénztar

15
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rovatl

N 00

26
28
32
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csak a kotelezettség tablara

28

28
28
24

rovat2

9*

9*
9*
9*
9*
9*
9*

9*
9*

9*



b45
b46
b47
b48
b49
b50

b51

b52

b53

b56

b57
b58
b59
b60
b61
b62
b63
b64
b65
b69
b70
b71
b72
b74
b75
b76
b77
b78
b79
b80
b8l
b82
b&3

b&7
b&8
b&9
b90
b92
b93
b94
b95
b96
b97
b98
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Kapott eldleg (adokoteles) 1 4 20
Tagi kolcson 1 4 25
Adomentes tevék. bevétele (kozérdekii) 1 4 7
Atutalas bankszamlak kozott 1 1

Pénzmozgés pénztarak kozott 4 4

SZJA visszatéritése (korabban ktg-ként

elszamolt) (290 adonem) 14 7 15
El6z6 évi SZJA visszatér.(korabban

ktg-ként elsz.) (290 adonem) 14 7 15
SZJA visszatérités eldirasa (korabban

ktg-ként elsz.) (103 adonem) 8
El6z6 évi SZJA visszatér.elirasa

(ktg-ként elsz.) (103 adénem) 8
Tamogatas adokoteles tevakenységhez

(allamhaztartési) 1 4 7
Tamogatas egyedi beszerzéshez(allamhazt.) 1 4 7
Adobalapba be nem szamito bevétel 1 4 8
Készletre jutd jov.adokiilonbozet eldirasa 9
Cégauto ado eldiras 15 24
Kapott eldleg (nem adokoteles) 1 8
Onellendrzéssel feltart el6z6 évi bevétel 1 4 8
Kiilf.szolg.ig-bevétel fiz. afa eldirasa 9
Aruromlas kivezetése készletbdl csak a leltarba kertil
Tappénz hozzéjarulas eldirasa csak a kotelezettség tablara
Kettds-egyszeres attérés utani bevétel 1 4 8
Kettds-egyszeres attérés bevétele 1 4 8
Kamarai tagdij el6irdsa csak a kotelezettség tablara
Szakképzési hozzajarulas eldirasa csak a kotelezettség tablara
Nemzeti kulturdlis jarulék eldirasa csak a kotelezettség tablara
Helyi ad¢6 eldirasa csak a kotelezettség tablara
Jatékado eldirasa csak a kotelezettség tablara
Kornyezetvédelmi termékdij eldirasa csak a kotelezettség tablara
Adojegyes termék értékesités bevétele 1 4 7

Adojegyes termék értékesitése (tételes afa) 1
Kiilf61don telj.termékértékesités bevétele 1
Kiilfoldon nyujtott szolgéltatas bevétele 1
Pénzbefizetés bankszamléra (atvezetés utan)l
Készpénz bevétel pénztarba (atvezetési 4
szdmlan keresztiil)

El6z6 évi jatékado eldirasa (+/-) csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi kornyezetvéd.tdij eldirdsa (+/-)  csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi rehab.hozzéjarulas eldirdsa (+/-) csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi szakképzési hozzajar.eldirdsa (+/-)csak a kotelezettség tablara

AN WAk ~O
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El6z6 évi nemz. Kult.jar. eldirasa (+/-) csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi késedelmi potlék eldirasa (+/-)  csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi kamarai tagdij eldirasa (+/-) csak a kotelezettség tablara

El6z6 évi helyi ado6 eloirdsa (+/-) csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi egyéb kotelezettség eldirasa (+/-) csak a kotelezettség tablara
El626 évi VAM elbirasa (+/-) csak a kotelezettség tablara
El6z6 évi tappénz hozzajarulés eldirdsa (+/-)csak a kotelezettség tablara

9*

9*

24
28
24 (-)

27

15

9%
9%
15

9*
9*
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b103
b104
b105
b106
b110
bl13
bl114
b118
b119
b120
b121
b126
b127
b128
b129
b133
b136
b137
b138
b139
b140
bl41
b142
b143
b144
b150
b151
b154
b155
b156
b157
b158
b159
b162
b163
b166
b167
b168
b169
b170
b171
b172
b173
b174
b175
b176
b177
b178
b179
b180
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El6z6 évi %-0s EHO eldiras (foglalk.) +/-
El6z6 évi %-0s EHO eldiras (vallalkozo) +/-
E16z6 évi EB jar.(4+3+1,5)el6iras (fogl.) +/-
El6z6 évi EB jar.(4+3+1,5)eldiras (vall.) +/-
E16z6 évi EU.szolg.jar.elbiras (vall.) +/-
El6z6 évi nyugdijjar.(10%)eldirasa(fogl.) +/-
El6z6 évi nyugdijjar.(10%)eldirasa(vall.) +/-
Rehabilitacids hozzajarulas eldirasa
Késedelmi potlék eldirdsa

Birsag, mulaszt.birsag, onell.potlék eldirasa
Egyéb kotelezettség eldirasa

%-o0s EHO eldirasa (foglalkoztatott)

%-o0s EHO eldirasa (vallalkozo)

EB jarulék(4+3+1,5)(foglalk.) eldirasa

EB jarulék(4+3+1,5)(vallalkozo) eldirasa
EU.szolgéltalasi jarulék (vall.) eldirdsa
Nyugdijjarulék(10%)(fogl.) eldirasa
Nyugdijjarulék(10%)(vallalk.) eldirdsa
Dohanytermék selejtezése

EVA el6iras (37 %)

EVA visszaigénylés

El6z6 évi EVA visszaigénylés

El6z6 évi EVA eldiras

Gongyoleg értékesités bevétele (tételes)

VH Dijjegyz€k elszdmolasa

El6z6 évi felszolg.dij nyugdijbizt.jar.eloirasa
15 %-o0s EKHO el6irasa

11.1%-0s EKHO eldirasa (nyugdijas)

20 %-o0s EKHO elbirasa (kifizet6t terheld)
El6z6 évi EKHO el6irdsa

%-0s EHO eldirasa (foglalkoztatott)

%-o0s EHO eldirasa (vallalkozo)

El6z6 évi %-os EHO eldirasa
Egysz.foglalkoztatott kozteher eldirasa
El6z6 évi EF. Kozteher eldirdsa

14 %-os EHO eldirasa

El6z6 évi 10 %-os EHO eldirasa

Szocialis hozzajarulasi ad6 eldirasa

El6z6 évi szocialis hozzajar.ado eldirdsa
El6z6 évi szja eldiras (fogl.) (290 adonem)
Szja eloiras (foglalkoztatott (290)

KATA eldirés

El6z6 évi KATA eldiras

Kulturalis ad6 eldirasa

El6z6 évi kulturalis ado eldirasa
Korkedvezménybiztositasi jarulék eldirasa
El6z6 évi korkedv.bizt.jar. eldirdsa
Pénztargép bevétel (készpénz és Bankkartya)
Bankkartyas fizetés jovairasa

Egyéb jogcimen nytjtott timogatas

csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
15
15
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara

1 4 8

1 4 28
15

1 4 7
7

csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
15
15
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara
csak a kotelezettség tablara

22
22

28
9*
25

28
24



b181
b182

k01
k02
k03

k04
k05
k06
k07
k08
k11

k12
k17
k20
k21
k22
k23
k24

k25
k26
k27
k28
k29
k30
k31

k32
k33
k34
k35
k36
k37
k38
k39
k40
k41
k42
k43

k44
k45
k46
k47
k48
k49

45

Etkezdhelyi vendéglatas
Turizmusfejlesztési hozzajarulés eléirasa

Arubeszerzés 2
Szallitas 2
Targyi eszkoz beszerzése (kisértékit)

(azonnal ktg-ként) 2

Tevékenységgel sszefiiggd ktgek (AFA-s) 2
Tevékenységgel 6sszefiiggd ktgek (AFA-s) 2
Tevékenységgel sszefiiggd ktgek (AFA-s) 2
Bérleti dij

CB radio, telexgép, telefon

M.bér, egyeb jov.kif.(felad.)
Ny.jar.+SZJA+egy.lev.

Kolcson torlesztés

Munkaruha, védoeszkoz,védooltozet
Gongyoleg beszerzési értéke

Lizing dij (koltség)

Futés, vilagitas, energia koltsége
Tavbesz¢Elo dija

Toékehozadék kivonasa

SZJA 20 %

Alapitasi koltségek

Bérmunka dija

Beruhdzas elszamolt anyagkoltsége
Pénzintézeti hitelre kifizetett kamat
Egyéb hitelre kifizetett kamat
Koltségként elszdmolhatd adok, illetékek
Koltségként el nem szamolhat6 adok,
illetékek

Biztositasi dij (vallalkozassal 6sszefiiggd)
Reklam és propaganda koltség
Erdekképviselet részére fizetett tagdij
Kozmiifejlesztési hozzajar.

Postakoltség

Reprezentacios koltség

Eszk6z06k értékcsokkenése (egyéni vall.)
Eszk6z0ok értékcsokkenése (tars.ados)
Egyéb addalapba beszamitd koltség 2
Munkavallalo6 javara kifizetett koltség 2
Vill.tevékenységgel osszefliggd koltségei 2
Kizarolagos tizleti targyi eszkdz beszerzése,

2
2
2
1
2
2
2
2
2
2
2
1
2
2
2
2
2
2

NS NS T NS I \O I (S I \O I \S)

beruhdzas 2
Eszkoz selejtezése

El6z6 évi munkaadoi jarulék befizetése 2
Mg.tev.0sterm/magansz.torténd felvasarlas 2
Bérbdl levont egyéb Osszeg atutalasa 2
Alvallalkozonak adott ellenérték 2
Gépjarmi lizemanyag elszamolasa szdmla
alapjan (AFA-lev.) 2
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15

10
13

13
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13
13
13
13
11
18
25
13
10
13
13
13
29
24
13
13
15
13
15
13

15
13
13
13
13
13
13
14
14
13
13
13

15
30
12
10
15
13

13

16*
16*

16*
16*
16*
16*
16*
16*

22 24
16*
16*
16*

16*
16*

16*
16*
16*

16*
16*

16*
16*

30
30

16*
16*

16**

16*

16*
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k50
k51
k52
k53

k54
k55
k56
k57
k58
k60
k61

k62
k63
k66
k68
k69

k70

k72
k73
k74
k76
k82
k83
k&4
k85

k87
k88
k89
k93
k94
k95
k96
k97
k98
k99
k100
k101

k102
k103

46

46

Fogyasztéasi ado befizetése

2

Pénzbefizetés bankszamlara (bank-pénztar) 1

El6z6 évi veszteség

Készpénz felvét bankszamlarol
(bank-pénztar egyszerre)

Egyéb addalapba beszamito ktg.
Csomagoldanyag, irodaszer, nyomtatvany
Adott lakasépitési hitel

Afa befizetés

Jutalékos arubeszerzés

Erdekeltségek koltsége

Egyéni vallalkozoi jovedelemkivét
SZJA

Szolgaltatas arubeszerzése

Letétbe helyezett sszeg visszafizetése
Személyi jovedelemado befizetés
Tokekivét

Vagyoni kivét SZJA levonassal 2
SZJA

SZJA-koteles kifizetés szamla alapjan
SZJA

Konyvelés szolgaltatas, gépi adatfeldolg.
Vagyoni kivét

Beszerzés Ostermeltol

Bizomanyosi kiegyenlités

Uzlet egyszeri hasznalatbavételi dij
Szakszervezeti tagdij befizetés
Udiiléhelyi dij kifizetése

Ko6zhasznu, kiemelten k6zhasznu szerv
pénzadomany

Kifizet6i SZJA kotelezettség befizetése
Aa-ba ben szam.kiad.(AFA.-s)
Foglalkoztatottak.eb.jar (3 %) befizetése
Foglalkoztatottak nyugdijjar.befizetése
El6z6 évi vagy revizio6 soran feltart
nyugdijjarulék befizetése

El626 évi vagy revizié soran feltart AFA
befizetése

El6z6 évi vagy revizio6 soran feltart
T.ado6 és birsag befiz.

E16z0 évi vagy revizio soran feltart SZJA
befizetése

El6z6 évi vagy revizio6 soran feltart
munkavallaloi jarulék befizetése

Le nem vonhaté AFA kiveze-

tése

Import beszerzés atutaldsa (anyag, aru)
Targyi eszk6z import beszerzés atutalasa

Vam-¢és vamkezelési dij befiz. kot. Eldirdsa csak kotelezettség tablara

Vam-¢s vamkezelési dij befizetése
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21
21
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-16
10
15
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30
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16*
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16*
17

16*

16*

16*

16*

23
16*
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k104 Targyi eszkdz import vam-¢és vamkezelési

dij befizetése 2 5 15
k105 Import beszerzés AFA el6irasa (6nbevalld) csak kotelezettség tablara
k106 Import AFA befizetés (VPOP) 2 5 16
k109 Vegyes hasznositasu targyi eszkoz

beszerzés 2 5 15
k110 Vegyes hasznositasu személygk.besz. 2 5 15
k111 Személygk.liizemanyag elsz.szla alapjan 2 5 13
k112  Gépjarmithasznalat elszdmolasa atalannyal 2 5 13

k113  Vegyes hasznositasu targyi eszkoz
értékesokkenése 14 30

k114 Adott eldleg 2 5 20 16*
k115 Tagi kolcson visszafizetése 2 5 26
k116 Anyagbeszerzés 2 5 13 16*
k117 Bankkoltség 2 5 13 16*
k118 Hasznalt termék beszerzése 2 5 10 15%
k122 Adodalapba be nem szamit6 kiadas 2 5 15
k123 Targyi eszkoz feljitas, bovités 2 5 15 16*
k125 Bérbdl levont érdekképviseleti tagdij befiz. 2 5 17
k126 Jovedéki adokiilonbozet befizetése 2 5 13
k127 Onellenérzéssel feltart el6z6 évi aruszlak 2 5 15 16*
k128 Onellendrzéssel feltart el6z6 évi szlak 2 5 15 16*
k129 El6z0 évi cégautdado befizetése 2 5 27
k130 Adott eldleg (nem koltség) 2 5 15 16*
k131 Kiilfoldi szolgaltatas igénybevétel 2 5 13

k132 Kiilf. szolg.igénybevétel AFA levonésa 8 16

k134 Tappénz hozzdjarulas befizetése 2 5 13
k135 El6z6 évi munkabér kifizetése (feladas) 2 5 11

SZJA+nyugdijjarulék 1 4 22 24
k136 Kettds-egyszeres attérés utani kiadas 2 5 15 16*
k137 Egyéni vallalkoz6 sajat SZJA-eldleg

befizetése (103 adonem) 2 5 23
k142 Cégautd-ado befizetése 2 5 13
k143 Kamarai tagdij befizetése 2 5 13
k144 Szakképzési hozzajarulés befizetése 2 5 13
k146 Nemzeti kulturalis jarulék befizetése 2 5 13
k147 Jatékado befizetése 2 5 13
k148 Kornyezetvédelmi termékdij befizetése 2 5 13
k149 Helyi ado6 befizetése 2 5 13
k150 Addjegyes termék beszerzés 2 5 10
k151 Foglalkoztatottak 27 %-os EHO befizetése 2 5 12
k153 Egyéni vall. %-os eli.hozzdjar.befizetése 2 5 12
k154 Egyéni vall. eb.jar.befiz. (4+3+1,5%) 2 5 21
k157 Egyéni vall. nyugdijjarulék befiz. (10%) 2 5 21
k158 Pénzfelvét bankszamlarol (atvezetési 2 15

szamléan keresztiil)
k159 Készpénz kifizetés pénztarbodl (atvezetési 5 15

szamléan keresztiil)
k161 El6z6 évi jatékado befizetés 2 5 13
k162 ElI6z6 évi kornyezetvéd.termékdij befizet. 2 5 13
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El6z6 évi rehabilitacios hozzajarulas befiz. 2
El6z6 évi szakképzési hozzdjarulas befiz. 2
El6z6 évi nemzeti kulturalis jarulék befizet. 2
El6z6 évi késedelmi potlék(koltség) befiz. 2
El6z6 évi késed. potlék(nem koltség)befiz. 2
El6z6 évi birsag (koltség) befizetés
El6z6 évi birsag (nem koltség) befizetés
El6z6 évi kamarai tagdij befizetés
El6z6 évi helyi ado befizetés

El6z6 évi egyéb kotelezettség(koltség)betiz.2
El6z6 évi egyéb kotelezetts.(nem ktg)befiz. 2
El6z6 évi VAM-és vamkezelési dij befiz. 2
El6z6 évi tdppénz hozzéjarulds befizetése 2
El6z6 évi 27%-0s EHO (foglalk.) befizetése 2
El6z6 évi %-0os EHO (vallalk.) befizetése 2
El6z6 évi EB jar. (4+3+1.5%) (fogl.) befiz. 2
E16z6 évi EB jar. (4+3+1.5%) (vallalk) befiz.2
El16z8 évi EU.szolg jarulék (vall.) befizetése 2
El6z6 évi nyugdijjarulék (10%) (fogl.) befiz. 2
El6z6 évi nyugdijjarulék (10%) (vall.) befiz. 2
Rehabilitacios hozzéjarulas befizetése
Késedelmi potlék befizetése (koltség)
Késedelmi potlék befizetése (nem koltség)
Birsag befizetése (koltség)

Birsag befizetése (nem koltség)

Egyéb kotelezettség befizetése (koltség)
Egyéb kotelezettség befizetése (nem koltség)2
Egyéni vallalkozo EU.szolg.jarulék befiz.
EVA befizetés

El6z6 évi EVA befizetés

Kozvetitett szolgaltatas értéke

Import beszerzés AFA elbirasa (VPOP kivetés)

NS 2N (O I (O ) \S]

2
2
2
2
2
2

2
2
2
2

El6z0 évi startkatyas jarulék befizetése 2
Felszolgalasi dij nyug.bizt.jarulék befizetés 2
El6z6 évi felsz.dij.nyug.bizt.jar. befizetése 2
EKHO befizetése (20 %-0s) 2
EKHO befizetése (15 %) 2
14%-o0s EHO befizetése(foglalkoztatott) levont 2

14%-0s EHO befizetése (vallalkozo) levont 2

Ingatlan bérlet maganszemélytdl/tarsashaztol
Kommunalis ad6 befizetése 2
TV-késziilék tizembentartasi dij 2
EF. kozteher befizetése 2
El6z6 évi EF. kozteher befizetése 2

Fémhulladék felvasarlas

14%-0s EHO befizetése munkaltatot terhel62
El6z6 évi 10%-0s EHO befizetése 2
Szocialis hozzajaruléasi ado befiz. (foglalk.) 2
El6z6 évi szocialis hozzajarulési ad6 befiz. 2
Korkedvezmény biztositasi jarulék befizetése2
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k229 El6z6 évi korkedvezmény bizt.jarulék befiz. 2 5 12
k230 Mg.6stermeld EB.jarulék befizetése(4+3+1.5%)2 5 21
k231 Mg.6sterm. el6z6 évi EB.jar.befiz.(4+2+1.5%)2 5 27
k232 11.1%-0s EKHO befizetése 2 5 15
k233 El6z0 évi 20%-0s EKHO befizetése 2 5 12
k234 Elozo évi 15%-0s EKHO befizetése 2 5 15
k235 El6z0 évi 11.1%-0s EKHO befizetése 2 5 15
k236 Elozo6 évi 14%-os levont EHO befizetése 2 5 15
k237 El6z6 évi SZJA befizetés (vall.) (103) 2 5 27
k238 Szocialis hozzajarulési ado befiz. (vallalk.) 2 5 12
k239 KATA befizetése 2 5 15
k240 El6z6 évi KATA befizetése 2 5 15
k241 Kulturalis ado befizetése 2 5 13
k242 Eloz6 évi kulturalis ado befizetése 2 5 13

Az itt megadott alapkodok tovabbi két szamjeggyel (01-99-ig) tovabb bonthatok sajat igény
szerint a segédmiiveletek (4.7.) meniipont alatt.

A beadott kod utan a rendszer automatikusan kiirja a kod megnevezését.

AFA-megosztas jelzé: Ha a vallalkozo torzsben jeldltiik, hogy a véllalkozas afa levonasra
jogositd €s nem jogositd tevékenységet is végez, akkor itt beallithato, hogy az adott tétel afaja
levonhat6, vagy nem, illetve aranyositani kell.

iires: (Teljes AFA Gsszeg visszaigényelhet6 (véll.tev.)

1: Az AFA nem igényelheté vissza (mentes tevékenységre tekintettel)

2: Az AFA levonasa aranyositassal
Szallitotol levont adéeldleg: Azoknadl a forgalom kodokndl, ahol a maganszemélytol
személyi jovedelemado eldleget kell vonni, a levont addeldleg keriil kiirasra.
Ugyletkéd: Annak jeldlése, hogy a forgalom belfoldi, kozosségi termékértékesités vagy
szolgaltatas nytjtas/igénybevétel, illetve 3. orszagbeli forgalom.

Ures: Belfoldi

K: Ko6zdsségi (de nem haromszog iigylet)

A: Ha a haromszog tigyletben a szallit6 ,,A” szerepld (értékesitd)

B: Ha a hdromszog tigyletben a vevd/szallitdé ”B” szerepld (kozbensd vevo)

C: Ha a haromszdog tigyletben vevo ,,C” szerepld (végso vevo)

I: Import/Export (kozdsségen kiviili)

S: Kiilfoldi szolgaltatas
AFA levonas jelzé: Igen/nem (alapértelmezés Igen), a kozosségi képzett afa levonhatosagat
jeloli. (Nagyon ritka esetben fordul eld, hogy az 4fa nem helyezhet6 levonasba),
AFA raktari mozgas: kitoltése nem kotelezd, a szamla alapjan eldontendd az (I)gen vagy
(N)em jelolés
Beszerzés/értékesités tipusa: Vagy iires vagy a megfeleld kivalasztasaval kell kitolteni a
lenyild ablakbol.
Kiegyenlités: A mezdbe a kiegyenlités azon adata keriil, hogy a kiegyenlités mely évben
tortént ¢és milyen sorszam alatt régzitett szamla keriilt kiegyenlitésre, valamint hogy a
kiegyenlit6 tételek kozott hanyadik kiegyenlités az adott pénziigyi forgalom.
AFA-Kkulcs: A szamlan szerepl afa-kulcs kivalasztasa.
Kompenzacios felar kules: k046 Felvasarlas mezdgazdasagi 6stermel6tél forgalom kodnal
kotelez6 megadni. Fontos, hogy ha kompenzacio felaras felvasarlasi jegyet rogzitiink, afa
kulcsnal ne adjunk 1 — Mentes kulcsot, mert akkor az afa bevallasnal figyelmen kiviil hagyja a
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tételt. Javasolt a termék afa-kulcsa, de legaldbb 2 (0 %-os vagy addémentes addlevonasi
joggal) kulcsot megadni.

Kompenzaci6 osszege: Ha a szamla nem készpénzben keriilt kiegyenlitésre, hanem a
szallité/vevd egy masik szamlajat kompenzaltuk vele, akkor mindkét szamlat ki kell
egyenliteni ugyanazzal az 0sszeggel és itt megjeldlni, hogy ez az Osszeg kompenzalassal
egyenlitodott ki.

Brutt6 dsszeg: A szamla/tétel afaval novelt végosszege.

AFA/Kompenzaciés felar 6sszege: A program a Bruttd/Nett6 jelz6 és az AFA-kulcs alapjan
kiszdmolja az afa 0sszegét, k46 forgalomnal pedig a kompenzacios felar 6sszegét.

Netto 0sszeg: A szamla/tétel nettd Osszege

xx bank egyenlege: annak a bankszamldnak az egyenlege jelenik meg, amelyikre utoljara
rogzitettlink forgalmat. Rogzitéskor az aktudlisra valt, ha tobb bankszamldja van a
vallalkozasnak.

xx pénztar egyenlege: annak a pénztarnak az egyenlege jelenik meg, amelyikre utoljara
rogzitettiink forgalmat. Rogzitéskor az aktudlisra valt, ha tobb pénztara van a vallalkozasnak.

A tétel rogzitését kovetden F5 vagy F4 billentylivel elmentjiik az adatokat.
F5 mentés utan a forgalom kodhoz 1€p vissza és lehet felvinni a kovetkezo tételeket, F4
mentés utdn F2-vel uj szamla felvitelét lehet elkezdeni.

Ha véletleniil F4-el elmentettiik a szadmlat (mert automatikusan azt ajanlja a program és gyors
enterezésnél véletleniil is rdnyomhattunk), de még tobb tételt kell rogziteni, akkor Modosit
funkcidval visszamegyiink a szamldba és F5-tel elmentjiik akdr anélkiil, hogy végigmennénk
a mar rogzitett tételen, és maris vihet6 a kovetkezo tétel.

A pénzforgalom rogzitését F4 mentéssel befejezve F3 — Részletes funkcioval megnézhetjiik a
szdmla adatait afa-kulcsonként és ellenOrizhetd a szamla végosszege.
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W Egyszeres Konywiteli Rendszer - Ten-Soft Kft. NAP2015 verzié: 2630 Giusers\public\Ujj_Eva\FEILESZT_NAP2015\
0. Vallalkozas 1. Kdnyvelés 2. Bérszamfejtés 3.Bevallasok 4. Segédmuveletek

Vatocss e GERFIKES E88ZE | suscar STSAGEL-2:37/1
Valbozs ipiselono: GESERRSS EaRZE I Ao DB Ukt o 051
Datum izol tszam U.kod Né: Netté érték

2015.01.20 forditott Belfaldi szallita 200,000.00 254,000 00
2015.01.31 Belfoldi szallits 298,128.00 376,989.00
2015.01.01 Belfdldi szallits 804.00 1.021.00

mqﬂw_-nmwmqq

Kerases,l Sorrend: A.ssz. F2 - Biz.szam+1 ism.. F3 - Szamlakiegy., F6 - Kivszam+1ism.. F7 - Megjegyzes ism.
—Havi forgalol 7

Datum: [2015.01.01 — Szamlaérték megbontas AFA

Bank/Pénztar/Egyéb:  |Pénztar bl | (9%
AFA mentes:
Szallité / vevd kdd: 1 Név:

.00
.00

Addmentes addlevonasi joggal-
PTGSZLAH-ra keril?  |Nem - A

18 %-0s AFA:
—Havi forgalmi tételek karbantartisa
Sorszam: 153 Forgy

| |
| |
| |
| |
AFA megosztas jelzd: lm 5 %-0s AFA: I " -00 I
| : |
| |
| |
| |
| |

.00
.00

27 %-0s AFA-

Ogyletkod: Belfoldi | 22 "8 AFA- =09
Beszerz. / Ert. tipus: : Normal AR AT

7 %-0s acids felar

.00

AFA kulcs: [a: 27%0s AFR 200

Brutté osszeg: 21_’ 31 12 %-o0s kompenzacids feldr:
egrgs [ 76| SAMIAOSSIESE

!

.00

.00

GjF2) | Medosit | Torol (szamia) | el Téte) | Wentés (74) | | megse || wentes- Qtétel F5) | F3Resletes

Modositas, torlés

Ha mddositani vagy torolni szeretnénk egy pénzforgalmi szamlat vagy tételt, a képernyo fels6
részében megjelend pénzforgalmi tételek kozott tudunk keresni a nyilakat fel- le mozgatva.
Konkrét tétel keresése torténhet

o Bizonylatszamra
Ugyfél névre
Brutto értékre
Tételsorszamra (T.ssz)
Sorszamra (F.ssz)
A legfelsd sorban rdallunk a mezé megnevezésekre (T; Bizonylatszam; Név; Brutto érték;
Tssz.; F.ssz.) és a jobb egérgombbal rakattintva az sarga sziniire valtozik. Amelyik mezonév
sarga, arra lehet a keresés mez6ben megadni a keresési szempontot.
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i W Egyszeres Konywiteli Rendszer - Ten-Soft Kft. NAP2015 verzié: 26.30 Giusers\public\Ujj_Eva\FEJLESZT_NAP2015\ ST
0. Vallalkozas 1. Konyvelés 2. Bérszamfejtés 3.Bevallasok 4. Segédmuveletek
Kényvelt vallalkozas: 52734661-2-37/1 - Grafikus teszt Installalt név: TENSOFT KFT.......... Szekszard
Aktualis ho: 01 Verzi6: 26.30

Villalkozas neve: Grafikus teszt Adészama: 52734661-2-37/1 Kilépés

Villalkozé / képviseld neve: Grafikus teszt Aktudlis hé: 01 Utolsé hé: 05

Datum ’7,7 Elzonyl Zam ,m Netté érték yiﬁnmanék T SSZ. kﬁg |
2015.01.20 forditott Belfaldi szaHlm 200,000.00 254,000.00
2015.01.31 Belftldi szallitd 298,128.00 376,989.00
2015.01.01 Belfoldi szallitd 1.021.00

mwﬂ_ﬂ-ﬁq

Keresea,| I Sorrend: A.ssz. F2 - Biz szém+1 ism , F3 - Szamlakiegy . F6 - Kivszam+1 ism _ F7 - Megjegyzés ism.

ST e

Datum: 2015.01.01 Forgalom tipus:  |kiadas Bizonylatszam: (234 Megjegyzés

Bank/PénztariEgyéb: [Pénztar  +| [1-1. hazi pénztar = | Brutté / Nettd jelzé:
Szallitd / vevd kéd: 1 Neév: IBeIfﬂIdi szallito Kivonat szama: Szamla pénzforgalmi elszamolasi
PTGSZLAHTa keril?  |Nem - AFA / EVA-ba beszamit? |lgen - KATA-s vallalkozotdl szarmazé szamla:

—Havi forgalmi tételek karbantartdsa
Sorszam: 153 Forgalomkdd: | 1 - [0 Megnevezés: |k1 Arubeszerzés

AFA megosztas jelz: I : Teljes AFA osszeg visszaigényelhetd (Vall. tev.) j Szallitatdl levont addeldleg: I—O
Ugyletkdd: I : Belfoldi j AFA raktari mozgas: lm

Beszerz. / Ert. tipus: I : Normal j Kiegyenlités: IW
AFA kulcs lm Kompenz. felar kules: |0 : Nincs kompenzacios felar j Kompenz. 6sszege: l—DDO
Bruttd 6sszeg: IW AFA / Kompenzaciés felar osszeg: Im Netté 6sszeg: Im
1. bank egyenlege: lm 1. pénztar egyenlege: lm Eléizd (2/1) | Kivetkezd Qﬂ?)l

Girzy || wodesit | 1ol szamiay | Tes rete | Mentés (F4) | Mégse | menies Ujtetel (75 |

1280 X 994 Egyszeres kisnyvviteli rendszer (c) Ten-Soft Kft.

Ha egy szamla tobb tételbdl all, azt a T.ssz mezében 1évo szdm jeloli. A mez6 tartalma ebbdl a
szempontbol irrelevans, ha van benne adat, akkor az a szdmla tobb tételben keriilt rogzitésre.
Ha raallunk egy ilyen tobb tételes szamlara, alul aktivva valnak az ,,E16z6” és a ,,Kovetkez6”
mezOk. Az El6z6 (x/x) és Kovetkezd (x/y) jelolésbdl az x/ azt jelzi, hogy hany tétel van a
szamlaban, a /x vagy /y pedig azt, hogy abbdl hanyadik tétel az el6zd, illetve a kovetkezd.

Ha tételt akarok mddositani vagy tordlni, akkor az El6zd/kovetkezd valasztassal kivalasztom
azt a tételt, amelyiket modositani vagy tordlni szeretném, (azt latom a képernydn), és alul a
megfeleld funkcid kivalasztasaval elvégeztetem a miiveletet.

Modositaskor lemodositom a modositani kivant mezét és F4-el elmentem, torléskor tétel vagy
szamla torlését tudom kivalasztani.

Kiegyenlitd tételt nem lehet egyszerien kitdrolni, mert az Ossze van kapcsolva a

kiegyenlitetlen szamlaval. Az ilyen tétel torlése Ugy torténhet, hogy a torlés funkcio
kivalasztasakor a program figyelmeztet, hogy kiegyenlito tétel csak 0 0sszeg esetén tordlheto.
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1 Soeres Ko e a5t . NP e 630 GV pappiszr s | olalw
L T

0. Vallalkozas 1. Konyvelés 2. Bérszamfejtés 3. Bevallasok 4. Segédmuaveletek

e S S o
T

[

Keresés:l
—Haui forgal

Datum:

2015.01.31
Bank/Pénztar/Egyéb: |Pénztar
Szallitd / vevd kdd: 1 §
PTGSZLAH-ra keril?  |Nem -

—Havi forgalmi adatok karbantartasa

Sorszam:

Ugyletksd:

AFA kulcs:

Bruttd §sszeg:

143

Forgalom kdd:

L [sm., F3 - Szamlakiegy.. F6 - Kivszam+1 ism., F7 - Megjegyzés ism.

~| Bruttd / Nettd jelzd:
la pénzforgalmi elszamolasii:

llalkozdtdl szarmazd szamla:

AFA megosztas jelz6: I

Beszerz / Ert_tipus: I

: Teljes AFA osszeg visszaigényelhetd (Vall. tev.)

j Szallitétsl levont addeldleg: ]

[ :Belfoldi

j AFA raktari mozgas: [Nem -

: Normal

| Kiegyenlités: 2015 211

3:18%o0s AFA ~| Kompenz feldr kulcs: [0 = Nincs kompenzaciés felar

j Kompenz. dsszege: 0.00

21,424.00
0.00

AFA S Kompenzécids felar 6sszeg: 3,268.00 Nettd 6sszeg: 18,156.00
1. pénztar egyenlege: -575,552.00 Elézd (3/1) | Kavetkezd (3!2]'

1. bank egyenlege:

UiF2) | Wedosit | Torol (Szamla) | Torol ratel) | Mentes F4) | wegse || Mentss - jretal )|

A torléshez tehat modositassal bele kell 1épni a tétel adataiba és az Osszeget O-ra
modositani, F4-el elmenteni. Ha tobbtételes a szamla, minden egyes tétel Osszegét ki
kell nullazni. Miutdn ez megtortént, mar térolhetd a szamla. Ezzel egyidejiileg az adott
kiegyenlitetlen szamlaban is torlésre keriilt(ek) a kiegyenlités(ek).

4.5. Konyvelés

AN AW N

A forgalom kod vezérli a tételek konyvelését, ezért pontos megadasa rendkiviil fontos.
Az egyes forgalom kodok jelentését és konyvelését az alabbiakban ismertet;jiik.
A konyvelést a Naplofokonyv oszlopainak sorszamaval jeloljiik.

A napléfokonvv oszlopainak jelentése:

Bankszamla bevétel
Bankszamla kiadas
Bankszamla egyenleg
Pénztar bevétel
Pénztar kiadas

Pénztar egyenleg
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Bevételek

7  Ado koteles
8 Nem adokoteles

9 Fizetend¢ altalanos forgalmi ad6

Koltségek

10 Anyag- és arubeszerzés

11  Munkabér

12 Munkabérek kozterhei

13 Egyéb termelési és kezelési koltség

14 Raforditasok

15 Adodalapot nem képez6 kiadasok

16 Levonhato altalanos forgalmi adé

17 Erdekeltségek és bankkartya bevétel ndvekedés
18 Erdekeltségek és bankkartya bevétel csokkenés
19 Eldleg és bizomanyosi ndvekedés

20 FEldleg és bizomanyosi csokkenés

21 Nyugdijjarulék novekedés

22 Nyugdijjarulék csokkenés

23 Jovedelemado csokkenés

24 Jovedelemadd novekedeés

25 Kaoleson csokkenés

26 Koleson novekedés

27 E16z6 évi tarsasagi ado, SZJA, nyugdijjarulék, munkavallaloi jarulék és AFA csokkenés
28 E16z6 évi tarsasagi ado, SZJA, nyugdijjarulék, munkavallaléi jarulék és AFA novekedés
29 Pénziigyi eredmény elszamolasa csokkenés

30 Pénziigyi eredmény elszamolasa novekedés

31 Vagyoni hozzéjéarulas elszamolasa csokkenés

32 Vagyoni hozzdjarulas elszamolasa novekedés

4.6. Havi adatok konvvelése (naplofokonvv

A Naplofokonyv vagy pénztarkonyv elkésziilte utdn lehet valasztani a megjelenités és a

nyomtatas funkcio kozott.

A megjelenités oldalanként, naplofékonyvi laponként torténhet.
Megjelenités kivalasztasakor a képernyén a Naplofokonyv 1-6. oszlopa jelenik meg

oldalanként a képernyd szerinti oldalszam kivalasztasa utan.
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gy még nyomtatas el6tt ellenérizheté mind a bankszamla, mind a pénztar egyenlege.

4.7. Egyéb tablak készitése

A FOMENU 1.5.1. meniipontjabiil készitheték a konyvelési, a targyi eszkdz és az egyéb
listak. A kimutatdsok egy része a Naplofokonyv adataira €piil, ezért el6szor megkérdezi, hogy
az

Aktudlis havi konyvelés elkésziilt? I/N

I - igen valaszra kiirja a készithetd tablavaltozatokat és valasztékot nyljt, valamint eldonthetd,

hogy képernydre vagy nyomtatora késziiljon-e a kimutatas.

A kimutatasok tetszdleges sorrendben elkészithetok.

A leltar kivételével nem kotelezd minden honapban kinyomtatni a tablédkat. Ha a leltari készlet
alakulasat értékben e modszer szerint nyilvan akarjak tartani, akkor a leltar tabla elkészitése
minden honapban kotelezo.

A kimutatasok elkészithetOk képernydre ¢€s leporellora, illetve a bérnyilvantartasi listak

készithetok személyenként, illetve a vallalkozas egészére.

1. A leltar AFA kulcsonként megbontva mutatja a vallalkozas arukészletét.
nyito
+ beszerzés
- ¢értékesités
= zarOkészlet

formaban.

A beszerzés és értékesités beszerzési aron szamitott értékét az AFA elszamolasi mod szerint
szamitja, valamint az értékesités bevételét az atlag-haszonkulccsal is csokkenti.

A kimutatds nem ad 100 %-osan pontos értéket, mindossze tajékoztatd jellegli, megkozelitd
pontossagu informaciot nyujt a meglévo készletekrol.

Minél pontosabb értéket ad meg a vallalkozo6 a haszonkulcs értékének, anndl pontosabb lesz a

leltar értéke.

2. A kotelezettségek kimutatasa valamennyi kotelezettség tipus (Altalanos forgalmi ado,
személyi jovedelemado, Tarsadalombiztositds, vallalkozasi nyereségadd, Fogyasztasi ado,
Munkaadoéi jarulék, Munkavallal6i jarulék stb.) targyhavi €s halmozott adatait tartalmazza,
valamint mutatja a jelzett hatariddig befizetendd vagy visszaigényelhetd Osszegeket telep-

helyenként vagy vallalkozasra dsszesen.

3. Az eredmény-elszamolas az egyéni vallalkoz6 jovedelmét, valamint a nonprofit szervezet
nyereségeét (vagy veszteségét) mutatja ki az SZJA, illetve a Térsasagi add torvények adta

kedvezmények figyelembe-vételével.
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Az eredmény-elszdmolés tdbla a rendszer altal szamitott adatokon kiviil bekért adatokra is
tamaszkodik, ezért az eredmény-szamitdsdhoz sziikséges adatokat keéri.

A kimutatas készithetd telephelyenként, vagy egyiitt az egész vallalkozasra.

4. Targyi eszk6zok nyilvantartasa (/T26)

A targyi eszk6zok egyedi nyilvantarto lapja.

5. Immaterialis eszk6zok nyilvantartasa (T27)

A vallalkozas tulajdondban 1év0 immaterialis javak nyilvantartasa.

6. Szallito/vevo nyilvantartasa
Az év soran a ki nem egyenlitett szamlak koz¢ lerogzitett (nem készpénzes forgalom) éves
szinten torténd kilistazasa. (A ki nem egyenlitettek €s az év soran kiegyenlitettek
egyarant.)

7. Havi forgalom
A kimutatds a targyhavi forgalmakat tartalmazza a vdllalkozd szdmara forgalom
tipusonként Gsszegylijtotten. Tartalmazza tovabba a vallalkozd fizetési vagy
visszaigénylési kotelezettségeit is.

8. Kiegyenlitetlen szamlak
A kimutatas szallitonként és vevOnként tartalmazza a ki nem egyenlitett, vagy részben
kiegyenlitett szamlak adatait, a felszamitott késedelmi kamatot.

9. Fizetési felszolitas
Adott datumig lejart fizetési hataridejii szamlakra sz6l6 fizetési felszolitds nyomtatasa a
szamldk adatainak kozlésével egyiitt.
A fizetési felszolitas elkészitéséhez sziikséges informaciokat a K50/A,B,C,D képernydkon
kérjiik be:
Forint hatdr az az Osszeg, amely alatt figyelmen kiviil hagyjuk a ki nem egyenlitett
szdmlakat.

10. Késedelmi kamat kozlés
A szamla (rész-)kiegyenlitésekor kiszamitott kamat kozlése a vevovel.

11. Eves forgalom
A kimutatés az éves forgalmakat havonként, forgalom kdédonként mutatja, illetve 6sszegzi
az adott évre.
A kimutatas bruttd vagy nettd 6sszegekkel készithetd.
11. Kimutatas (igazolas) a maganszemélyeknek, mezdgazdasagi kistermeldknek tortént
kifizetésekrol.

12. Osszesitett bank - pénztarforgalom
A torzsben megadott bankszamlakra (ha tobb telephely forgalmat bonyolitottdk egy
bankszadmlarol) egyiitt jelenik meg a havi bankszamla nyit6, forgalom és zaro6.

13. Kdédonkénti forgalom
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15.

16.

Az
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Konkrét kodszam megadasara adott idéintervallumon belill az egész éves forgalombol
kigytijti és Osszesiti a megadott kodokat.

30.000 Ft alatti eszk6zok

A 30.000 Ft beszerzési ar alatti (amelyeket egy Osszegben elszdmoltunk koltségként)
eszkozok leltari listaja.

Havi AFA kimutatés

Minden honapban a targyhavi forgalombol késziil el a kimutatas a bolti kisker kiilonleges
és a tételesen AFA-t fizet6 vallalkozasok forgalmairdl.

AFA bevallas

Az xx65. szamu nyomtatvanynak megteleld lista nyomtatasa.

A bevallas készitésének idészaka havi, negyedéves vagy éves. Az éves vagy negyedéves
bevallondl is elkészithetd barmelyik honapban, de a ki nem egyenlitett szamlak bevallasi
1d6szak utolsé havi konyvelése és elszamolasa miatt az id6kozi bevallas nem a valds

adatokat fogja tartalmazni.

alabbiakban ismertetjiik a feldolgozas menetét az AFA bevallas elkészitésére és az évkozi

attérés figyelésére vonatkozoan:

a./ A havi bevallassal részletesen nem foglalkozunk, mivel ebben az esetben a bevallés

elkészitése minden honapban folyamatosan torténik, errdl attérni mas bevallasi idOszakra

nem lehet.

b./ Negyedéves bevallonal a negyedéves bevallas készitésekor a program megvizsgalja, hogy

az év elejétol dsszesitett elszamolando addja pozitiv eldjelii €s az 1 millid forintot elérte.

Amennyiben nem éri el, akkor az AFA bevallast elkésziti és kiirja a lap aljara a bevétel,
az adodalap és a nett6 fizetendd afa halmozott értéket.

Ha halmozottan eléri a nettd fizetendd afa az 1 millid forintot, akkor kiirja, hogy "A
nett6 fizetendé AFA elérte az 1 milli6 forintot, havi bevallasra koteles attérni. A kovetkezd
havi feldolgozas megkezdése eldtt allitsa be a vallalkozo torzsben az "attérési iddszak I1."-

t 4-re. (7-re, 10-re) attdl fliggden, hogy melyik negyedévben érte el a hatart.

rrrrrr

AFA beszamitas idejét, és ha az atallast kovetd idészakra van figyelembe veendd nyitott

szamla, a teljesités idépontja szerint lemodositja az AFA beszamitas idejét. (P1. 2017. 03. 10-

ei bevétel szadmla beszamitasi ideje negyedéves bevallonal 2017.06. h6. Ha az 1. negyedévben

a vallalkozas eléri az 1 millido forintot és havi bevallasra koteles attérni, a torzs "attérési

1d6szak I1." mezd mddositasa utan a program 2017.05 honapra modositja a szamla beszamitas
idejét.)
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Evesrdl havira minden esetben csak a negyedév végét kovetden és az "Attéri idoszak 1." és az

"Attérési id6szak I1." kitoltésével egyiitt lehet attérni. (a kovetkez6 pontban részletezziik).

c./ Eves "indulé bevallasi idészak"
Eves bevallo esetén célszerli minden negyedévben elkésziteni a negyedéves bevallast. A
negyedévenkénti bevallas készitésekor a program figyeli a nettd fizetendd afa 1 millio

forintos hatarat.

A negyedéves bevallas készitésekor a program megvizsgalja, hogy a bevétel eléri-e a 8 millio
forintot, illetve a NFA eléri-e vagy sem az 1 milli6 forintot.

Amennyiben a bevétel nem ¢éri el a 8 millid forintot, és nem kell attérni negyedéves
bevallasra, a program nem ir ki lizenetet, nincs teendo a tovabbiakban.

Ha a bevétel eléri a 8 millio forintot, akkor kiirja, hogy "A bevétel elérte a 8§ millié forintot,
idészak I: 1. Ezutan ismételje meg a konyvelést és az AFA kimutatast." (Az attérési idészak
lehet: 2-re, 3-ra) attél fliggden, hogy melyik negyedévben érte el a hatart.

Ha eléri a NFA az 1 milli¢ forintot, akkor kiirja, hogy "A netté fizetendé AFA elérte az 1
millié forintot, havi bevallasra koteles attérni. A kovetkezd havi feldolgozas megkezdése elott
hogy melyik negyedévben érte el a hatart. Ezutan ismételje meg a konyvelést és az AFA
kimutatast." Ha egyidejiileg teljesiil mindkét feltétel, akkor az "attérési id6 szak 1."-et is és az

"attérési idoszak I1."-t is ki kell tolteni.

Az '"attérési idészak 1. és/vagy II." beallitdisa utdn a program megvizsgalja a
kiegyenlitetlen szamlak AFA beszamitis idejét, és ha az atallast kovetd idészakra van
figyelembe veendé nyitott szamla, a teljesités id6pontja szerint lemodositja az AFA
beszamitas idejét. (P1. 2000. 03. 10-ei bevétel szamla beszamitasi ideje éves bevallonal
200012. Ha az 1. negyedévben a véllalkozas eléri a 8 milli6 forintot és negyedéves bevallasra
koteles attérni, a torzs "attérési idoszak 1." mez0 modositdsa utdn a program 200006-ra

modositja a szdmla beszamitas idejét.)

Az éves bevalld esetében a negyedéves elsd bevallas - amelynek sordn a hatarérték
vizsgélatokat végzi el a program - még a kiegyenlitetlen szamlék figyelembevétele nélkiil
torténik. (Kiegyenlitetlen szamldk AFA beszamitasi idején ekkor még 200012.).

A bevételi hatarérték tallépése esetén figyelmeztet az elkészitett AFA bevallas végén az

attérés sziikségességere.

FIGYELEM! AZ IGY ELKESZITETT BEVALLAS NEM A VEGLEGES, EZ CSAK A
HATARERTEK VIZSGALATAHOZ SZUKSEGES.
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Ekkor az év eddigi id6szaka vonatkozasaban (1., 1-2., vagy 1-3. negyedévekre)
negyedéves bevallast kell késziteni. Ahhoz, hogy a negyedéves bevallas helyes legyen, még a
negyedév utols6 honapjan kell allni a konyveld program aktualis honapjaban, és igy
ISMETELTEN EL KELL KESZITENI A NAPLOFOKONYVET VAGY A
PENZTARKONYVET (a kiegyenlitetlen szamldk AFA-ja csak ekkor keriil be) valamint az
AFA kimutatast (1.5/0.) és az AFA bevallast (1.5/p. meniipontok).

Csak ezt kovetden lehet 1) honapot nyitni.
1.3. A bevallas kitoltése

A bevallas {6 sorai - melyek az értékesitést terheld és a beszerzést terhelé levonhatd
altalanos forgalmi adot tartalmazzak - 1ényegében nem valtoztak. Mindossze két kiemelés
van:

—  Ertékesitést terhel6 AFA 1. export-értékesités sorabol kiemelésre keriilt az EU-
tagorszagok, illetve a NATO felé torténd exportértékesités;

— A beszerzést terheld levonhat6 altalanos forgalmi add 17. Importalt termék utani
altalanos forgalmi addbol kiemelésre keriilt az EU-tagorszagokbol megvalosult
import utani altalanos forgalmi ado.

E harom sor kitdltéséhez sziikséges adatrogzitési valtozast az 1./ pontban részletesen
ismertettiik.

AZ ALTALANOS FORGALMI ADO ELSZAMOLASA

A 1865A-01-03 tabla tartalmazza az AFA elszamolasat. Felhivjuk szives figyelmiiket a
bevallas nyomtatvany kitdltési utmutatojanak tanulmanyozasara, mert ez segitséget nyljt az
egyes sorok jogszabalyi értelmezéséhez is.

82.sor: E16z06 iddszakrol beszamithatd csokkentd tétel

Ebbe a sorba az el6z6 ado-megallapitasi idészakrdl athozott és a fizetendd adot csokkentd
tételként beszamithatd add Osszegét kell feltlintetni. Ezt év elején egyszer, az el6z6 €v utolso
targyidészaki bevallasabol Ondknek kell megadni. A kdvetkezd bevallasi idészakokban mér a
program hozza, a bevallas készitésekor felkinalja azt.

83. sor: A targyiddszakban elszamoland6 ad6

Ez a sor tartalmazza a targyidészakban keletkezett Osszes fizetendd adot csokkentve a
levonhat6 adoval, valamint az el6z6 iddszakrol beszamithatd csokkentd tétel sszegével.

84. sor: Befizetend6 ado

Pozitiv elszamoland6 ad6 esetén annak Osszege

85. sor: Visszaigényelhetd ado
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— Visszaigényelhetd az ado, ha a negativ elszdmolando add Gsszege éves bevallonal
meghaladja az 50.000 forintot, negyedéves bevallonal a 250.000 forintot, havi

bevallonal az 1 milli6 forintot.
86. sor: Kovetkezo idOszakra atviheto kovetelés.

Itt szerepel a negativ elszdmoland6 adobol az az Gsszeg, amelyet még nem igényelhet
vissza az adoalany.

4.8. Segédmiiveletek

A rendszer alkalmazésa soran eléfordulnak olyan feladatok, amelyek nem szorosan az
Egyszeres konyvviteli programhoz kapcsolodnak, mégis hasznalatuk elengedhetetlen. E
feladatokat kivantuk egy mentipontban megoldani.

A miiveleteket a K51 képernyd mutatja.

1. Ujraindexelés

2. Paraméter lista

A menii kivalasztasdval nyomtatora késziil el a paraméter lista.

3. Adatbazis naprahozas ismétlés

4. Konyvelési valtozok modositasa

A feldolgozas soran bizonyos, a rendeletekben eldirt értékekkel kell szamolnia a
programnak. Ezen értékek nyilvan vannak tartva, melyeket a rendelet valtozasakor
modositani kell.

5. Jelsz6 mddositasa

A programba vald belépést egy négy karakteres jelszoval lehet védeni. A programot
jelszo nélkil telepitjiik. A jelsz6 megadéasakor a régi jelszonal a modositando jelszot kell
megadni (elsé esetben ez iires), az 0j jelszé6 megadasakor az Ondk 4ltal valasztott jelszot
kell beiitni.

6. Keretprogram ellendrzése

7. Paraméterek bovitése

A paraméterek elsé két szamjegye kotott, az a felhasznald altal nem moddosithato. A
meniipont a fo tételek tovabbi alabontasat teszi lehetdve.

8. Technikai valtozok mddositasa

9. Fizetési felszolitas forma
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a. Késedelmi kamat kozlés forma

b. Regisztracids név atirasa

c. Uj programverzid keresése
d. Adatok mentése
e. Adatok toltése

f. Valtozaslevelek olvasdsa

o. Szinek beallitasa

h. Adatimport kiilsé rendszerbdl
1. Tavsegitség

4.9. Uj honap nyitasa

Valamennyi sziikséges kimutatas elkésziilte utan indithat6 az ij honap nyitésa.
E menii a zaraskor elkésziti a kovetkezd havi nyitot és az aktudlis és utolsd honap szamat a
kovetkezdre allitja.
A zéras kivalasztasakor megkérdezi, hogy:
"E16z6 honap rendben? I/N"

I - igen vélasz utan elvégzi a zarast és a kovetkezd honap megnyitasat.

A "Valéban ennek a vallalkozdsnak a xx. honapjat akarja lezarni? I/N" igen valasza utan a
rendszer levizsgélja, hogy a forgalom adatidllomanyban van-e a vallalkozonak forgalma. Ha

van, akkor lezarja, ha nincs, akkor figyelmeztet:
"A véllalkozonak nincs havi forgalma! Mégis lezarjam?? (I/N)
A vélasz fiiggvényében vagy elvégzi a zarast, vagy ujabb valasztasi lehetdséget biztosit.
4.10. Eves zaras

Az éves zaréas a december honap zarasat koveti, un. 13. havi feldolgozas formajaban. (Ha a
vallalkozas év kozben szilinik meg, természetesen akkor is elvégezhetd az éves zaras. Fontos
dolog, hogy az éves zaras megkezdésekor a vallalkozas utols6 konyvelt honapja (év végén a
12. hé, évkozi megsziinésnél az utolsd forgalmi adatokat tartalmazo honap) adatai legyenek
az aktualis havi adatokban. Tehat az utols6 konyvelt hénap utdn nem szabad a honap zarasa
(45 honap nyitdsa meniipontot futtatni.

Az éves zarés elvégzéséhez sziikséges adatokat a K58, 59, 60, 61 képernydkon kérjiik be:
(a bekérés €s szamitas képerny6i az 1997-as zards menetét mutatjak, az 1998-es még jelenleg

fejlesztés alatt all.)
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A Naplofokonyv/Pénztarkonyv a havi zardshoz hasonléan megjelenithetd a képernyon.

4.11. Uj év nyitasa

Az éves hibatlan feldolgozas ¢és az adobevalléas elkészitése utan elindithatd az 0j év nyitdsa
meniipont. Az "El6z0 év rendben" kérdésre adott I - igen valasz utan kéri a lezarando

vallalkozas azonositdjat és rakérdez:
Valoban ennek a vallalkozasnak akar 0 évet nyitni ?? (I/N)

Igen valasz utdn megnyitja a kovetkezo évet.
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5. Bérszamfejtés
A bérszamfejtés ¢és a hozza kapcsolodd bérlistik a FOMENU 2. (Bérszamfejtés)
meniipontjaban talalhato.
A bérszamfejtés szorosan kapcsolodik:

o Az év végi szja adatszolgaltatasokhoz;

o A személyi jovedelemado bevallashoz;

e ATI1041 ¢és a T1042E bejelentdlap készitéséhez.
A béradatok nyilvantartasanak adatai €és a bérszamfejtés folyamata a programban a vonatkozé
torvényi eldirdsokhoz, valamint a felhasznaloi igényekhez igazodik.
A bérszamfejtés adatdllomanyainak kialakitasat a torzsadatok felvitelével kell kezdeni,
(sorrendben: Bérjogcim, Biztositd torzs, Dolgozd torzs), majd a bértételek felvitelét (havi
bérszamfejtés) személyenként kell elvégezni.
A bérszamfejtéssel kapcsolatos listakat a bérszamfejtés elkészitése utan lehet lehozni.

A 2. Bérszamfejtés meniipont alatt az alabbi funkcidk valaszthatok:
2.1. Dolgoz6 torzs

2.2. Biztosito torzs

2.3. Bérjogcim torzs

2.4. Bérszamfejtés

2.5. Bérlistak

2.6. Tb. listak

2.7.17T1041 bejelentd (+igazolas)

2.8. Nyilatkozat az adoeldleg megallapitasdhoz
2.9. Munkaidé lista

2.a. 17T1042E bejelentdlap

5.1. Dolgozé-tag torzs:

A bér forgalom tételek felviteléhez ki kell alakitani a dolgozo—tag torzsadattarat (2.1.
meniipont).

Ha mar az el6z6 évben is ezzel a programmal dolgoztunk, akkor az el6zd évi zar6 atvételekor
a személyek adatait 4thozta a program.

Amennyiben most kezdiink a programmal dolgozni, vagy 0j dolgozo kertilt a vallalkozashoz,
nekiink kell kialakitani a dolgozo torzset.

A meniipont kivalasztdsakor megjelend dolgozd ablakban megjelennek a korabban rogzitett
dolgozok. A képernydn az aldbbi funkcidk segitik a munkat:

Sorrend: A képernydn 1évé dolgozok azonositd, név, addazonosito jel vagy TAJ szam szerint
torténd megjelenitését biztositja segitségkeént a kivalasztashoz.

Segitség: A tablazat kezeléséhez nyujt segitséget.

Kilépés: kilépés a bérszamfejtésbol.

Olvas: A dolgozo torzs-adatai tekinthetdk meg, médositani nem lehet az adatokban.

Modosit: A kivalasztott dolgozo torzsadatait lehet modositani e funkcioval.

7y

Uj: A dolgozé torzsadatai rogzithetok az alabbiak szerint:

Személyes adatok:
A dolgozora vonatkoz6 azonositd €és személyes adatokat teljeskortien ki kell tolteni annak

érdekében, hogy a kiilonb6zd nyilvantartasok, adatszolgaltatdsok és maga a bérszamfejtés
helyesen alljanak eld. A kovetkez6 adatokra van sziikség:
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Személyi azonositoszam: folyamatos sorszam, amit a program képez, kiilon
jelentése nincs. Targyévben a targyévet megeldz évrdl athozott dolgozdknak
ugyanazon a sorszamon kell szerepelniiik (bizonyos kimutatdsok eszerint késziilnek),
tehat a kilépett (és a targyévre at nem hozott) dolgozdk sorszamat felhasznélni
legfeljebb két év mulva szabad.

Addazonositojel: az addhatésadg altal a személynek kiosztott addazonositdsra
szolgald 10 pozicios szadm, melynek CDV ellendrzését elvégzi a program, jelzi, ha nem
helyes, de elfogadja. Fontos tudni, hogy egy adott személy (amennyiben tobb
jogviszonya is van a vallalkozasban) tobbszor is szerepelhet a dolgozo6 torzsben (pl.
ha év kozben megsziinik a munkaviszonya és Gjra visszajon). Ev végén az azonos
adéazonosito jellel rendelkezé dolgozok (valéjaban ugyanaz a személy, csak tobb
jogviszonyban) jovedelmei dsszeszamitodnak az SZJA adatszolgaltatasban.

TAJ-szam: A TB A&ltal kiadott 9 pozicios ,,tarsadalombiztositasi azonosito jel”,
amelyet kiilonbozd igazolasokon, kimutatdsokon kell szerepeltetni. CDV ellendrzését
elvégzi a program, jelzi, ha nem helyes, de elfogadja.

Nyugdijas torzsszam: kitoltése sziikséges, amennyiben nyugdijasrol van szo.

Neme: A lenyil6 ablakbol valaszthato: férfi vagy né megjelolés (1 pozicid),

Név: A dolgozo titulusa, csaladi ¢és utoneve, masodik utoneve, ami az
adatszolgaltatdsokban, adébevallasban megjelenik.

Sziiletési név (ndknél régen lednykori név), férfiaknal is ki kell tolteni a
sziiletéskori nevet,

Anyja neve, elozo neév, sziiletési hely, sziiletési ido, lakcim (értelemszeriien kell
kitolteni),

Allampolgarsig koéd (a havi adatszolgaltatasban kodolva, ha magyar, akkor
»HUN”, lenyil6é ablakbdl kivalaszthato),

Lakcim, tartozkodasi hely: iranyitoszam, helység, stb. bontasban

Ertesitési cim: irdnyitészam, orszdg, helység stb. bontdsban

Szakképzettség/végzettség kod

A lenyil6 ablakbol valaszthato:
: Altalanos iskola 0-7. osztaly
: Altalanos iskola
: Szakmunkasképz6 iskola
: Szakiskola
: Szakkozépiskola
: Technikum
: Gimnazium
: Kozépiskolat meghaladd szakképzettség
: Féiskola
: Egyetem
Végzettség, képzettség, szakképesités
Okiratot kibocsato intézmény neve
Okirat szama

O 01NN W~ O

Bank, biztosité
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Bank adatok: Banki foly6szamla szam (bér utalashoz)
Biztositd adatok: annak a biztositd tarsasagnak a megjeldlése (az aldbbiak
szerint), amelyrdl az SZJA torvény 1. sz. mellékletének 9.6. pontja szerint adatot kell

szolgaltatni:
. Kod
. Neév
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. Orszag
. Cim: iranyitészam, helység, kozteriilet neve, kozteriilet
jellege, hazszam, épiilet, 1épcsOhaz, emelet, ajtod
Jogviszony (Jogviszony adatok 1., Jogviszony adatok 2.):

o Jogviszony kod: a Dbérszamfejtéshez, adatszolgaltatishoz nélkiilozhetetlen
paraméter, amely a programot a kiilonb6z6 szdmitdsoknal, listdzasoknal vezérli. Ertékei
az alabbiak lehetnek:

X/

s FA: féfoglalkozast alkalmazott
s FT: féfoglalkozast tag

X/

s FV: féfoglalkozast vallalkozo
«» FS: f6foglalkozasu segitd csaladtag

X/

% FO: szakmunkastanul6 tanuloszerzédés nélkiil
«» FM: tanuloszerzédéssel foglalkoztatott szakmunkastanulod
% KT: tag munkaviszony mellett
s KV: egyéni vallalkoz6 munkaviszony mellett
% KS: segit6 csaladtag munkaviszony mellett (2012-t6]1 nem aktualis)
« KA: mellékfoglalkozasu alkalmazott, vagy valasztott tisztségviseld
% NT: nyugdijas tag
« NV: nyugdijas egyéni vallalkozo
% NS: nyugdijas segit6 csaladtag
+ NA: nyugdijas alkalmazott
s AM: megbizasos jogviszony
«» EF: egyszerusitett foglalkoztatas
s SZ: szocialis szovetkezet tagi munkavégzésre iranyuld jogviszony
¢ NZ: Kozérdekii nyugdijas szovetkezet tagi munkavégzésre iranyuld
jogviszony
alkalmazas minoség, 1708, T1041, megnevezés: a havi adatszolgéltatashoz, és a
valtozas bejelentdlap kitoltéséhez sziikséges adat. Konkrét adattartalmat a 1708 bevallas
kitoltési utmutatd 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

o Nyugdijas kod: a havi adatszolgéltatdison (08M), az alkalmazds mindsége kod

crer

1. szamu fliggeléke tartalmazza.

o Statisztikai besorolas: a lehetséges értékek a felvitelnél legordiild ablakbol
kivalaszthatok.

o Jogviszony kezdete, vége: : év, ho, nap tipust adat, értelemszertien kitoltendo.

o Telephely kod: 3 poziciés karakteres jelzOkod; arra szolgél, hogy a bérkifizetési

listat telephelyenként is ki lehessen nyomtatni. Itt csak a telephely torzsben kialakitott
(1.1.2.meniipont-Vallalkozas torzs, Telephelyek) 1étezd telephely szamra lehet
hivatkozni, (telephely maga a székhely is).
o Egyszeriisitett foglalkoztatas jellege:
< Ures: ha nem egyszeriisitett foglalkoztatas
% 03: Mezbgazdasagi idénymunka
% 05: Turisztikai idénymunka
s 06: Alkalmi munka
% 07: Filmipari statiszta
o Munkavallalo az Eftv. 2.§ 6.-ban meghatarozott tagallamban vagy egyezményben
részes masik allamban biztositott: (pipa/ires). Ez a kéd csak akkor tolthetd ki, ha a
foglalkoztatas jellege ,,03”, ,,05”, ,,06” vagy ,,07”. Ha ez a kod be van jelolve, akkor a
munkaltatonak nem kell fizetnie a kdzterhet.
Munkakor adatok
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FEOR szam, munkakor, datumtol datumig, munkakorre érvényes teljes munkaido,

korkedvezményre jogosito munkakor kodja, megnevezése, mentesités kezdete, hatarozat
szama, mentesités vége, hatdrozat szama: Itt adhatok meg a foglalkoztatottak
munkakdre és a foglalkoztatassal kapcsolatos valtozasok. Tovabba itt lehet jellni a
korkedvezményre jogositd munkakdr tényét. Ha ez a kod ki van pipalva, ki lehet tolteni
a korkedvezményes munkakorre vonatkozd 5 pozicids kddot és a korkedvezményes
munkakor megnevezését, valamint a bértételben szadmoljuk a korkedvezményes
jarulékot. Ha a jarulékot nem fizeti a munkaltato, akkor a korkedvezményre jogositd
munkakort  attol fiiggetlentil iiresen kell hagyni, hogy maga a munkakor
korkedvezményre jogositd. A FEOR szam ¢és a korkedvezményre jogositdé munkakor
koédja a program altal nem ellen6rzott. Tovabba itt lehet megadni korkedvezményes
munkakdr esetén a korkedvezmény biztositasi jarulék megfizetése aldli mentesség
kezdetét, valamint a mentesités hatarozatszamat. Ezekre az adatokra a 1708 bevallas
készitése soran van sziikség.
(2015. januar 1-jét6l nem kell korkedvezmény-biztositasi jarulékot fizetni, tekintettel
arra, hogy ettdl az idéponttdl a korkedvezmény rendszere kivezetésre keriilt a Tbj-bol.
Fontos azonban az a szabaly, mely szerint az esedékességet kovetden a 2015. januar 1-
jét megeldz6 1ddszakra kifizetett (juttatott) jarulékalapot képezd jovedelmekre a 2014.
december 31-én hatalyos Tbj. 20/A. §-at kell alkalmazni.)

Munkaids: Ttt kell megadni, hogy teljes (T) vagy rész (R) munkaidés a
munkavallalo, heti és napi hany 6raban foglalkoztatott, illetve mikor van a munkaidd
kezdete, vége, a munkakdzi szlinet hossza, tovabba a munkaviszony kezdetét és végét
(ha van). Ha ezeket kitoltjiik, akkor a program ezen adatok ismeretében generilja a
munkaidoé beosztast. (A munkaidé nyilvantartds hasznalatat az 5.1.4. Bérszamfejtés
meniipontban targyaljuk.) Amennyiben ezek az adatok jellemzden nem adhatok meg (pl.
a munkaidé keretben dolgozoknal tobb miszak, vagy véletlenszerli beosztas
alkalmazasa esetén), akkor érdemes mérlegelni, hogy ki legyenek toltve, vagy iiresen
maradjanak-e az adatok.

Munkarend: 1tt kell kitolteni, hogy A: Altalanos, vagy E: Egyenl6tlen
munkarendben keriil foglalkoztatisra; a szabadsdg nyilvantartasi egységét (N: nap/O:
ora), ha munkaidd keretben foglalkoztatjuk (kizérolag egyenlétlen munkarend esetén),
annak iddtartamat, a rendelkezésre allas jellemz6 formdjat (U: ligyelet/K: készenlét), és
a munkarend kezdd ¢€s befejez0 datumat. Ezeket az adatokat az egyes, konkrét
munkaidOkeretek képzésekor, illetve a munkaidé nyilvantartds egyes adatainak
Osszesitésekor hasznaljuk fel. Amennyiben ezek az adatok jellemzden nem adhaték meg,
akkor tiresen lehet hagyni.

Kisadozo: 3 sorban adhatd meg, hogy a kisad6z6 vallalkozé

F: foallasu 50.000

N: foallasunak nem minostilo

K: Nem kozremiikodo tag

P: Foallasu 75.000
¢s mindegyik mellett a ddtumtol datumig adatot.

Mezbgazdasagi stermeld: Ostermeldi igazolvany szamat, addszamat kell itt
megadni, valamint jeldlni kell, hogy az ad6évet megel6z6 évben a bevétele elérte-e a 8
millié forintot, illetve ha magasabb jarulékalap utani fizetési kotelezettséget valaszt az
Ostermeld, itt jelolni kell a valasztott havi jarulék alap dsszegével egyiitt.

Bérezési forma: valaszthatod értékei:
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1: havibér

2: oraber

3: teljesitménybér

4: vegyes bérezésii a munkavallalo,

valamint itt lehet rogziteni a havi besorolasi bér vagy orabér 6sszegét, amit a
bértételben felkindlunk, valamint az adott bérezési forma kezdd és befejezo
datumat.

Szabadsag adatok: FEl6z6 évrol athozott szabadsag, alapszabadsag, potszabadsagok,
tanulmanyi szabadsag, kispapa szabadsag, egyéb potszabadsag, éves dsszes szabadsag, idén
belépo dolgozonal eddig igénybe vett betegszabadsag: a dolgozéra vonatkozd, napban
megadott adatok, melyeket a szabadsagok szamitasanal hasznalunk. Amennyiben ki van toltve
a sziiletési datum és a belépés ideje, az év eleji athozatalndl vagy belépéskor a program képzi
az alapszabadsagot. Athozatalnal aktualizal, az el6z6 évrél megmaradt szabadsagot athozza. A
képerny6n kimutatasra keriilnek az igénybevett és még igénybe vehetd szabadsagra, illetve
betegszabadsagra vonatkozé adatok is.

Nyilatkozatok:

Itt kell megadni, hogy:

a 3%-os pénzbeli EB jarulékot meg kell-e fizetni a dolgozo6 ezen jogviszonyaban,
a 1,5%-o0s munkaerdpiaci jarulékot kell-e fizetni ebben a jogviszonyban,
szakképzési hozzdjarulast kell-e fizetni,

Ingatlan bérbeadasbol szarmazo jovedelem éves szinten>1 000 000 Ft?

= Ha igen, a bérszamfejtésben a 301 bérjogcim haszndlatakor vonja a
program a 14%-os EHO-t

» Ha nem: csak akkor vonjuk a %-0s EHO-t, ha a 301 bérjogcim Osszege
halmozottan 1 milli6 felett van.

Egészségiigyi szolgaltatasi jarulékot kell-e fizetni (nyugdijas tag, vallalkozo)
Az  egészségbiztositasi, munkaerdpiaci és  nyugdijjarulékot, szocidlis
hozzajarulési adot az alabbiakban meghatarozottak szerint fizeti:

FT jogviszony esetén a kodérték (1, 2) alapjan az adott személy bérszamfejtését a
program az alabbiak szerint végzi:

. (1): ,,Targyho els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér” esetén, a

program a minimal jarulékalapnal kisebb jarulékalap esetén a minimal
jérulékalap utdn szdmolja a jarulékokat. A nyugdijjarulék esetén a minimal
jarulékalap a minimalbér, egészségbiztositasi ¢s munkaerdpiaci jarulék esetén
a minimalbér masfélszerese, szocidlis hozzdjarulasi adondl a minimalbér
112,5%-a.

(2): ,,Targyho elsd napjan érvényes garantalt bérminimum” esetén a program a
minimal jarulékalapnal kisebb jarulé¢kalap esetén a minimum jarulékalap utan
szamolja a jarulékokat A nyugdijjarulék esetén a minimal jarulékalap a
garantalt bérminimum, egészségbiztositasi ¢s munkaerdpiaci jarulék esetén a
garantalt bérminimum masfélszerese, szocialis hozzédjaruldsi adonal a garantalt
bérminimum 112,5%-a.

Egyhazi személy jogviszonya (92 alkalmazas mindsége kod) esetén:
3. (3): ,Téargyhdé els0 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér

alapulvételével” esetén a bér Osszegétdl fliggetleniil az Osszes jarulékot a
minimalbér utdn szdmolja a program.

Egyéb esetekben ez a paraméter iires.
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. Tarsas vdallalkozo a jarulékfizetési also hatar utani jarulékot az alabbi
vallalkozasnal fizeti meg: Adoszam, tarsas vallalkozas neve

Adodelbleg-nyilatkozat az addelbleg meghatarozasa soran figyelembe vehetd

koltségekrol:

I. Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités illetve nem 6nalld tevékenységgel
kapcsolatos koltségtérités esetén
0: A maganszemély nem adott nyilatkozatot
2: A maganszemély bizonylat nélkiil elszamolhaté koltség levonasarol
nyilatkozott
3: A magéanszemély tételes koltségelszamolasrol nyilatkozott
II. Onall6 tevékenységre tekintettel fizetett sszeg esetén
0: A magéanszemély nem adott nyilatkozatot
1: 10 % koltséghanyad figyelembe vételével tortént a jovedelem megallapitasa
2: A maganszemély bizonylat nélkiil elszamolhaté koltség levonasarol
nyilatkozott
3: A magéanszemély tételes koltségelszamolasrol nyilatkozott

o Jovedelem ktg-hanyad %-ban: kizarolag az ,,AM”-es (megbizas vagy egyéb
onallo tevékenységhez kapcsolodo) jogviszony esetén kell megadni a személy
nyilatkozata alapjan, €és csak ennél a jogviszonynal torténd kifizetésekkor veszi
figyelembe a program a szdmitdsok soran. A jovedelem-koltség hanyad értéke
2012-t6] maximum 50% lehet.

III. Kiilfoldi kikiildetésre kapott jovedelem esetén:

: ures

1: Szja tv. 3.sz. mell. Il.fejezet 7.a

1: Szja tv. 3.sz. mell. Il.fejezet 7.b

1: Szja tv. 3.sz. mell. Il.fejezet 7.a. és 7.b.
Az itt beallitott értékek keriilnek a havi adatszolgaltatason kiirasra.
IV. A biztositott maganszemély rendelkezése a csaladi jarulékkedvezmény havi
0sszegérol: pipa, ha ,,A maganszemély rendekezett arrdl, hogy NEM kéri a csaladi
jarulékkedvezmény havi 6sszegének érvényesitését.

e EKHO:: Be kell jeldlni, ha lesz EKHO alapjan rogzitett jovedelme, csak ekkor
lehet EKHO szerint bért szamfejteni. Meg kell adni, hogy mely iddintervallumra
nyilatkozott (datum t6l-ig) és a bevételi dsszeghatart, ami lehet 60 millid, vagy
125 millié. Az értékhatar figyeléséhez ezt az 0sszeget meg kell adni az EKHO-
soknal.

e GYED, GYES melletti munkavégzés: GYED vagy GYES folyositdsa melletti
munkavégzés iddintervalluma datum —tol —ig).

e Eltartottak: Az eltartottak adatait a csaladi kedvezmény érvényesitése érdekében
ki kell tolteni. Az azonositdo adatokat értelemszeriien, a tobbi adatot havonta az
alabbiak alapjan:

= Eltartott statusza”:

o ,,07, hanem eltartott (pl. valamely honaptol mar
nem eltartott lesz),

o ,17, ha figyelembe vett eltartott (az eltartottak
l1étszamaba beleszamit, de kedvezmény nem jar rd)

o ,2”, ha kedvezményezett eltartott (Iétszamtol
fliggden vagy 100.000 vagy 220.000 csaladi
kedvezmény jar ra)

o ,,3”, ha magzat (specialis kedvezményezett)

o 4" felvaltva gondozott
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» | Csaladi kedvezmény igénybevételének jogcime™: ,,1-8-ig lehet az
értéke, de ,,0”, ha nem jogosult a dolgoz6 (év kdzbeni valtozas miatt
pl)

=, Osszeg”: ide csak akkor irhato, ha a statusz ,,2” ,,3” vagy ,,4” és a
jogosultsag jogcime 1-8.

= (Csaladi kedvezmény megosztasa esetén a tars (hazastars, élettars)
addazonosito jelét fel kell tiintetni.

= Datum: a valtozas idépontjat kell jelolni

Minden eltartottat fel kell rogziteni, aki a 1étszdmba beletartozik és az év
kozbeni valtozasokat ezen a nyilvantartason at kell vezetni. A program
segitséget ad egy-egy eltartott havi adatainak rogzitésekor: F2 billentytivel a
kovetkez6 honapba, F3 billentytivel az 6sszes honapba at lehet masolni a havi

adatokat.
o Hazastars: hazastars/€lettars adatait kell megadni abban az esetben, ha a csaladi
kedvezményt megosztjak vagy felvaltva gondozzak.
. Els6 hazasok kedvezménye: meg kell adni a hazassagkotés datumat, az

érvényesiteni kivant 6sszeget (2017-ben max. 33.335.- forint), az érvényesités
modjat (1: egyediil, 2: hazastarssal megosztva) és a valtozas bekdvetkezésének
id6pontjat.

SZHA kedvezmények:

o  Kozfoglalkoztatott személy: a 23 23 1109 alkalmazds mindsége kod esetén
alkalmazhato6 szocidlis hozzéjarulasi ado kedvezmény. A bruttod kozfoglalkoztatasi
bér, de legfeljebb a kozfoglalkoztatdsi garantalt bér 130 szdzalékanak a 13,5
szazalékaval csokkenthetd a szocidlis hozzéjarulasi ado.

o  Részmunkaidos személy: Gyermekgondozasi szabadsagrol — feltéve, hogy a
munkavallalé ezen iddtartam alatt csecsemdgondozasi dijban, gyesben vagy
gyermekgondozasi dijban részesiilt — visszatérd munkavallalo, €s ezen szabadsag
iddtartama alatt vagy ezt kovetden foglalkoztatott masik munkavallalé heti 20-20
oras részmunkaidds foglalkoztatasa esetén adhatd kedvezmény. A két természetes
személy bruttdé munkabérének, de legfeljebb a minimalbér kétszeresének (azaz
222 ezer forintnak) a 7 szazalékdval csokkenthetd a szocialis hozzajarulési ado.
A kedvezmény legfeljebb 3 évig jar. A kedvezményezettek korét a 2010. évi
CXXIII. Tv. 182. § hatarozza meg a 2004. évi CXXIII. Tv. (Pftv.: Palyakezdd
fiatalok, az Otven év feletti munkanélkiiliek, ....) moddositasara vonatkozd
rendelkezéseiben.

e Rehabilitacios kartya: Meg kell adni az iddszak kezdetét (és végét) amikor a
Rehabilitacids kartya részkedvezménye érvényesithetd. A szocidlis hozzéjarulasi
adobol érvényesithetd részkedvezmény maximum a minimalbér kétszeresének
27%-a, az efeletti részre a program a szocialis hozzdjarulasi adobol
részkedvezményt nem szdmol.

o  Megvdltozott munkaképességii egyéni és tarsas vdallalkozo utani SZHA
kedvezmény 100 % : Meg kell adni az iddszak kezdetét (és végét) amikor a
kedvezmény érvényesithetd. A kedvezmény mértéke az adodalap, de maximum a
minimalbér kétszerese utan megallapitott Gsszeg.

o Szakképzettséget nem igénylo munkakor miatti SZHA kedvezmény 50 %: Meg kell
adni az idészak kezdetét (€s végét) amelyen beliil a kedvezmény érvényesitheto.
A kedvezmény mértéke a bruttdé munkabér, de legfeljebb 100 ezer forint utan
megallapitott adodsszeg 50 %-a.
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Huszonot év alatti palyakezdo munkavallalo utani SZHA kedvezmény 100 %,
huszonot év alatti nem palyakezdé munkavallalo utani SZHA kedvezmény 50 %,
otvenot év feletti munkavallalo utani SZHA kedvezmény 50 %. Meg kell adni az
1d6szak kezdetét (és végét) amely idon beliil a kedvezmény érvényesithetd. A
kedvezmény mértéke a palyakezdd esetén bruttd munkabér, de legfeljebb 100
ezer forint utdn megallapitott adodsszeg 100 %-a. mig a nem palyakezdd és az
Otvenot év feletti munkavallald esetében a megéallapitott 6sszeg 50 %-a.

Tartosan dallaskeresé személy: Amennyiben tartdsan allaskeresé személyrdl van
sz0, a foglalkoztatds elsd két évében a megallapitott adé 100 %-a, a harmadik
évben a megallapitott adodsszeg 50 %-a vehetd figyelembe kedvezményként. Itt
meg kell adni a figyelembe vehetd iddintervallumot az elsé két évre, illetve a
harmadik évre is.

GYED, GYES, GYET folyositasa alatt vagy a folyositast kovetoen érvényesitheto
kedvezmeény (2+1 év), illetve (3+2 év): Meg kell adni az idOszak kezdetét (és
végét) amely 1dOn beliil a kedvezmény érvényesithetd. A kedvezmény mértéke az
elsd két évben (3 gyermek utdn csalddi potlékban részesiil, valamint a
gyermeknevelési tdmogatasban részesiild vagy részesiilt esetén az elsé harom
évben) a bruttdé munkabér, de legfeljebb 100 ezer forint utdn megallapitott
adoosszeg 100 %-a, mig a harmadik évben ( 3 gyermek utan csaladi potlékban
részesiild, illetve gyermeknevelési tamogatasban részesiilé vagy részesiilt
munkavallal6 esetében a negyedik ¢és 6todik évben) a megallapitott 6sszeg 50 %-
a.

A szabad vallalkozasi zondakban miikodo vallalkozasok adokedvezménye: A
kedvezmény mértéke az els6 két évben a bruttd munkabér, de legfeljebb 100 ezer
forint utan megallapitott adodsszeg 100 %-a, mig a harmadik évben a
megallapitott adodsszeg 50 %-a.

Kutatok foglalkoztatasa utan jaro SZHA kedvezmeény (500 ezer) 100%, (200 ezer)
50 %: A doktori (PhD) vagy ennél magasabb tudomanyos fokozattal vagy
tudomanyos cimmel rendelkezd kutato, fejlesztd utani kedvezmény a munkabér,
de legfeljebb 500 ezer forint utan megallapitott SZHA 0Gsszege. A nemzeti
felsdoktatasrol szolo torvény szerint doktori képzésben részt vevo hallgatd vagy
doktorjelolt munkavallalot foglalkoztatd a bruttdé munkabér, de legfeljebb 200
ezer forint utan megallapitott SZHA 0Osszegét veheti figyelembe kedvezmény-
ként.

Mezogazdasagi  munkakorben  foglalkoztatott munkavallalok utani SZHA
kedvezmeény 50 %: A torvény altal meghatirozott FEOR szdmu foglalkozas
szerinti munkakorokben foglalkoztatottak utan a brutté munkabér, de legfeljebb
100 ezer forint utdn vehetd figyelembe a szamitott SZHA 50 %-a.

Karrier Hid programhoz kapcsolodo SZHA kedvezmény 50 %: Karrier Hid
programos dolgozonal itt van lehetdség a kedvezmény igénybevételének és az
1d6szaknak a jelolésére. Karrier Hid program esetén a szocidlis hozzajarulasi
adobodl a részkedvezmény a bruttd bér, de maximum a minimalbér kétszeresének
50 %-a.

A torzsnek ebbe a részébe felvihetdk a dolgozd rendszeres jovedelmei jogcim szerinti
Osszegben, modosithatok, illetve torolhetdk. A felvitel soran az F1 funkciobillentyll segiti a

valasztast.
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A kivélasztott bérjogcim kodot, annak megnevezését a program behozza a felviteli
képernydre, az 6sszeg megadasa utan pedig feltolti az SZJA, nyugdijjarulék, SZHA, valamint
a 22 %-os EHO alap oszlopokat annak megfelel6en, hogy a megadott bérjogcim Osszegével
hol kell szamolni.

Arra figyelni kell, hogy ezt a feltoltést csak Uj dolgozo felvitelekor végzi el a program. Ha
tehat modositassal visziink fol mar a rendszerben 1€vé dolgozohoz 1j bérjogcimet, akkor a
jogcim torzs alapjan nekiink kell ezeket a mezoket feltolteni értékkel.

Egy dolgozénal korlatlan szamu juttatds, koltségtérités és béren kiviili és mas juttatas
felvitelére van lehetdség.

Rendszeres egyéb levonasok, kifizetések:

Korlatlan szamii egyéb levonast és egyéb kifizetést tudunk egy dolgozénal kezelni. Az Uj
felvitel kivalasztasakor kinyilé ablakban adhatok meg az adatok a valasztott tipus (L:Levonas;
K:Kifizetés) szerint. A levonas, ill. kifizetés megnevezését, roviditett megnevezését és az
Osszeget kell megadni.

Itt van lehet6ség a havonta figyelembe vehetd fogyatékos kedvezmény rogzitésére.

Eze az oldalon rogzithetjiik az érdekképviseleti tagdij 6sszegét.

Figvelembe vehet6é adékedvezmények

Az Uj felvitel kivalasztasakor kinyilo ablakban adhatok meg az adatok. Jelenleg csak a
fogyatékos kedvezményre ad lehetdséget a torvény.

Kedekképviseleti tagdij levonas

Az érdekképviseleti tagdij 6sszegét lehet megadni.

Adatlap:

A nyité adatok felvitele harom képernyd ablakban torténik. Itt kell felvinni a belépd Uy
dolgoz6 esetében az aktualis évben Kkifizetett és levont kiillonbozo bértételek Osszegeit,
amelyet méas munkaltat6tol hozott.

Felvitel befejezését kovetden a Mentés funkcidval elmentjiik a dolgozoé felvitt adatait.

Importil: Az Importal funkcié lehetdséget biztosit arra, hogy egy ANYK 08-as
nyomtatvanybol atvegyiik a dolgozd torzsbe az 0j dolgozd adatait. Ezt kovetden csak a
hianyzo6 adatokat kell modositassal bevinni.

A betoltott 08-as fajl helyét ki kell tallozni, pipaval kijeldlni az importalandod dolgozd(ka)t és
a program atemeli a dolgozd meglévo adatait.

A Mind bejeldl és Mind iirit gombok segitenek az importaland6 dolgozok gyors kezelésében,
majd az Importal gomb kivalasztdsaval megtorténik a dolgozd adatainak beemelése.

5.2. Biztosito torzs:

A személyi jovedelemado torvény 1. sz. melléklet 9.6. pontja szerint a kifizetének adatot kell
szolgaltatni a kockézatinak nem mindsiil6, hatarozatlan idejli, kizardlag halal esetére szo6lod
¢letbiztositas dijaként adomentesen fizetett Osszegrdl, a biztositd nevérdl és székhelyérdl.
(2018. januar 1-t6l hatalyat veszti.)
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A programban a 702 — Kockazatinak nem mindsiild biztositds rendszeres dija bérjogcim
rogzitésekor bekérjiik (F1 billentyli hasznalataval kivalasztjuk) az adott biztosité kodjat.

5.3. Bérjogcim torzs:

A ,,Bérjogcim” torzs kialakitdsa vallalkozasonként a 2.3. meniipontban torténik. A meglévo
jogcimek tartalmat nem lehet mddositani, illetve torlés nem lehetséges.

A Bérjogcim torzsben 3 pozicidos koddal ellatott jogcimek csoportositva szerepelnek. A
torzsben nem csak a kiilonféle kifizetésekre szolgald jogcimek vannak eltarolva, hanem
jogcimek jelolik pl. a kiilonféle adokedvezményeket is. A bérjogeim torzs tartalmazza a
jogcimek kodjat, megnevezését, valamint olyan paraméterezéssel van ellatva, amely a
programban a szamitasokat, gytijtéseket vezérli.

A jogcimek fobb csoportjai a kovetkezok:

011-070 jogcimek:
101-130 jogcimek:
140-168 jogcimek:
174-179 jogcimek:
201-300 jogcimek:
301-400 jogcimek:
446-450 jogcimek:
451-500 jogcimek:
501-550 jogcimek:
601-650 jogcimek:
651-700 jogcimek:
701-800 jogcimek:

nem 6nallo tevékenységhez kapcsolodo jogeimek

kifizetdhely altal hasznalhaté TB ellatasok jogcimei

nem 6nallo tevékenységhez kapcsolddo jogecimek
egyszertsitett foglalkoztatashoz kapcsolodo jogecimek

nem 6nallo tevékenységhez kapcsolddo jogeimek

0nallo tevékenységhez kapcsolodd jogeimek

egyéb jovedelemhez kapcsolodo jogeimek

adomentes bevételekhez kapcsolodo jogecimek

kiilon ad6z6 jovedelmekhez kapcsolodo jogeimek

nem 6nallo tevékenységhez kapcsolodo koltségtérités jogecimek
0nallo tevékenységhez kapcsolodo koltségtérités jogeimek
béren kiviili juttatdsnak nem mindsiild egyes meg nem hatarozott

juttatasok jogcimei (6sszevont jovedelemként az adoteher a maganszemélyt terheli, de
nem pénzben juttatott jovedelem)

o 801-850 jogcimek: béren kiviili juttatdsok jogcimei (SZJA tv. 71.§)

e 851-900 jogcimek: béren kiviili juttatdsnak nem mindsiild egyes meghatarozott
juttatasok (SZJA tv. 70.§)

e 953 jogcim: fogyatékos kedvezmény

A 801-850 jogcimek szerinti juttatasok 15%-os adoterhét a munkaltato viseli a juttatott értek
1,18-szorosa, mint addéalap utan, tovabba 14%-os EHO is terheli a munkaltatot.

A 851-900 jogcimek szerinti juttatasok 15%-os adoterhét a munkaltato viseli a juttatott értek
1,18-szorosa, mint addalap utan, tovabba 19,5%-0s EHO is terheli a munkaltatot.

A szabadon felhasznalhaté jogcimek megnevezését a Jogcimtdrzsben modositassal lehet
megadni, mindamellett, hogy az 4ltalinos megnevezés megmarad. Ugyelni kell arra, hogy az
Onok altal kijeldlt jogcimek a megfeleld csoportba keriiljenek, mert a jogcimhez kapcsolodé
szamitasok €s a listdkon, tovabba az adatszolgéltatasokban vald megjelenésiik fiiggenek a
csoportba vald hovatartozastol.

b) A Bérjogcim torzsben az egyes jogcimek kodja, megnevezése utan az alabbi
paraméterekbdl allo jelolések szerepelnek:
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o SZJA”: annak jeldlése, hogy az adott kifizetési jogcim SZJA alapot képez-e,
értéke ,,I”’(gen) vagy ,,N”’(em),

o ,NYJ”: nyugdijjarulék alapot képez-e, értéke ,,I”’(gen) vagy ,,N”’(em),

e SZHA”: Szocidlis hozzdjarulasi ado alapot képez-e, értéke ,,I”(gen) vagy

»N"(em),

»JCJ”: annak jel6lése, hogy

* az adott kifizetés 6sszevonando jovedelem (jelolés értéke: ,,0),

. kiilonad6z6 vagy mdas szabaly miatt fix kulccsal kell az SZJA eldleget

szamolni (jelolés értéke: ,,F”) az adott jogcim esetében,

* kifizet6t terheld SZJA fizetendé az adott jogcim esetében (jelolés értéke:

,K”), mint pl. az adokdteles természetbeni juttatasok utan.

»JCF”: a forrdsad6s vagy a fix kulcsos kifizetések esetében a kulcs %-os

mértéke,

e ,BIN”: BER-, I(gen)/"N(em) jelz3, amely azt jeloli, hogy az adott kifizetési
jogeim az SZJA tv. (Fogalmak és értelmezd rendelkezések fejezete) szerint
bérnek mindsiil-e vagy nem. Ennek a jelzének elsdsorban az addjovairas
szdmitasakor van jelentdsége.

e Megnevezés2: a szabad felhasznalasii bérjogcimeknél ide lehet moddositassal
rogziteni a kivant megnevezést.

5.4. Bérszamfejtés

A 2.4. Bérszamfejtés meniipont kivalasztasakor a dolgoz6 ablakban megjelennek a dolgozo
torzsben rogzitett adatai: személyi azonositd, név, adéazonosito, taj szam, cim €s jogviszony
kod adatai. A Bér adatban piros X-szel jeloljiik, ha a dolgozo kilépett a vallalkozastol, illetve
zold pipaval jeldljik, akinek elkésziilt az adott honapban a bértétele.
A jobb oldali funkciok feladata a kdvetkezo:
Sorrend: A képernydn 1évé dolgozok azonositd, név, addéazonosito jel vagy TAJ szdm szerint
torténd megjelenitését biztositja segitségkeént a kivalasztashoz.
Segitség: A tablazat kezeléséhez nyujt segitséget.
Kilépés: kilépés a bérszamfejtésbol.
Olvas: A dolgoz6 torzs-adatai tekinthetok meg, moédositani nem lehet az adatokban.
Modosit: A kivalasztott dolgozo n
torzsadatait lehet modositani e funkcidval.
Uj: A dolgozo torzsadata mind a 2.1. Dolgozd torzs, mind pedig a 2.4. Bérszamfejtés
mentiponton beliil rogzithetd, tehat a Bérszamfejtés meniipontbdl nem kell kilépni az 1y
dolgozo6 felviteléhez.
A dolgoz6 torzs felvitelénél részletesen leirtuk a dolgozé torzs felviteléhez sziikséges adatok
bekérését, ezért azt itt még egyszer nem irjuk le.
Importal: A dolgozé torzsnél leirtakkal egyezéen miikodik, a 08-as bevallasbol veszi at a
dolgoz6 adatait.
Torol: a torlés funkcidoval a dolgozot lehet a torzsbdl kitdrdlni. Torlés eldtt figyelmeztet,
amennyiben a dolgozonak van bértétele: ,,A dolgozénak van bértétele. Valoban torli?
(Azonosito: xx)”. Es csak az Igen valasz utdn torténik meg a torlés.
Ha nincs bértétel, akkor is kér megerdsitést a torléshez és megkérdezi: ,,Valdéban torli a
dolgozot? (Azonositéd: xx). Es Igen valaszra térol csak.
Banki import: Banki export fajl készitése az utaland6 bérekrdl 3 adatszerkezetben:

1. OTP-s adatszerkezet

2. GIRO adatszerkezet
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3. Citibank adatszerkezet

Bér, Munkaidé nyilvantartas és Beosztast general: a bérszamfejtés funkciodi. A hdrom
szorosan 0sszefiigg, ezért ezt egyben targyaljuk.

A Dbérszamfejtés kétféleképpen készithetd: munkaidé nyilvantartdssal vagy munkaidd
nyilvantartas nélkdl.

1. A bérszamfejtés (bértétel felvitel) megkezdése elott lehet a munkaidd nyilvantartas adatait
rogziteni. A munkaidé nyilvantartas alkalmazdsa nem kotelezd, nélkiile a bérszamfejtés
néhany automatizmust nélkiilozve ugyanigy elvégezheto.

2. A munkaid6 nyilvantartds programrész hasznalata lehetévé teszi:

° Altaldnos munkarendben és munkaidé keretben dolgozok munkaidé
beosztasanak, teljesiilt munkaidejének, tavolléteinek napi részletességgel torténd
nyilvantartasat,

° A nyilvantartas alapjan a munkaidd keret lejaratakor a keret-
elszamolast,

° A nyilvantartas alapjan a bérszamfejtéshez bizonyos automatizmusok
megvalosulésat.

5.4.1. Munkaidé nyilvantartas

b.
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Munkaidé beosztas adatainak rogzitése altalanos munkarendben dolgozok

esetén:

Az altalanos munkarendben dolgozokra vonatkozdan (az Osszesre
egyidejliileg) lehetéség van a munkaidé beosztas generalasara meghatarozott
idotartamra (akar egész évre). Ez a funkcio a 2.4. meniipont kezdd képernydjén a
,Beosztast general” gomb segitségével indithato. A folyamat végeredménye nem mas,
mint a targyévi altalanos munkarendnek megfeleld munkaidd naptér (figyelemmel az
athelyezett munkanapokra is), valamint a dolgozo térzsben a ,,Munkaidé” blokkban
megadott adatok (lasd dolgoz6 torzs) felhasznalasadval képzett kiindulo, ,,alap”
beosztas (tablazatban zold sav). A beosztas az alabbi adatokat tartalmazza:

- beosztas kezdete (6ra/perc)

- beosztas vége (6ra/perc)

- munkakdzi sziinet id6tartama (perc)

- beosztott munkaidd/tavollét  (6ra/perc)>>>szadmitott
adat, nem szerkeszthetd

- igyelet/készenlét kezdete (6ra/perc)

- tigyelet/készenlét vége (Ora/perc)

Ezt az ,,alap” beosztast generaltathatjuk egy-egy dolgozoéra kiilon-
kiilon is a 2.4. meniipont kezd6 képernydjérdl kiindulva. A ,,Munkaidé nyilv.” gombra
nyilik a munkaidé nyilvantartds képernyd. Itt a ,,Beosztdst generdal(F6”’) gomb
hatdséra az adott dolgozora vonatkozodan 4ll eld a megadott iddszakra az ,,alap”
beosztas.

A beosztas adatokat nem kotelezO generaltatni (bar altalanos
munkarendben dolgozok esetében mindenképpen célszerii), hanem kézi modszerrel is
meg lehet adni az Oraszamokat. Itt ilyenkor fel lehet hasznalni a ,, Beosztdst
masol(F9)” gomb-ot, ahol egy megadott iddintervallum adatait (masolandé szakasz) at
lehet emelni egy mésik megadott iddintervallumba (cél szakasz).
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A beosztas adatait egy honapra vonatkozoéan torolhetjiik a ,,Beosztast

urit(F7)” gombbal. A gomb lenyomasa utdn meg kell erdsiteni a torlési szandékot az
LIndulhata ........ hénap beosztéas sorainak iiritése?” kérdésre adott ,,Igen” vélasszal.

Munkaidé beosztas véglegesitése: az ,,alapbeosztis”-t médositani

kell a tervezett tavollétekkel, ha van olyan (pl. szabadsag, betegszabadsag, tappénz,
munkaidén kiviili allasido, stb.)

egy adott cellan allva lathatok azok a cellafunkciok,
amelyek alkalmazhatok a beosztas kialakitasakor. A cellafunkciok koziil némelyek
a leggyakrabban eléfordulo tavollétek roviditéseit jelentik:

,»P” - Pihenénap
= S”- Szabadsag
= _N” - Szabadnap
= B”: betegszabadsag
= A" - Allasidé mun.kiv.

»E” — Egyéb tavollét
ahol a betlik lenyoméasara az adott tavollét roviditése rogziil.
Az E”: egyéb tavollét az, ahol a nem kiemelt tavollétek koziil valasztani lehet a
tavollét oka torzsbdl, majd a kivalasztott tavollét kodja rogziil. Ezzel egyidejiileg a
nyilvantartas kék savjaban megjelenik a tavollét megnevezése a kddjaval egyitt.
A cellafunkciok masik része (nevezziik technikai jellegii cellafunkcioknak) a
beosztas gyorsabb, kényelmesebb kitoltését segiti (ezek elsdsorban az egyenldtlen
munkabeosztasban dolgozoknal hasznosak, de itt is miikodnek). A cellafunkciok a
kovetkezok:

»K” cellafunkcié: ,,0szlop kijelolése” = egy adott beosztas
cellan lenyomva a beosztas oszlop kijelolésre keriil, illetve a kijelolés megtartasa
mellett egy masik oszlopba tartozd tovabbi beosztds cellan lenyomva egy
oszlopsor (amely akar 2 oszlopbol is allhat) jelolhetd ki mdasolasra. A kijeldlt
oszlopokban a napi datum szamjegyei sarga szinre valtanak. A kijelolést a ,,K”
ismételt lenyomasaval lehet megsziintetni.

»I” cellafunkcio: ,beosztast masol” - egy adott beosztas
cellan lenyomva az el6z6 pontban leirtak szerint kijelolt beosztas oszlopot,
oszlopokat az ,I” lenyomdsanak helyére, illetve onnan kezd6dden sorra
atmasolodnak az eldzdleg kijelolt beosztas oszlopok. Az ,I” lenyomasa ott
torténjen, ahonnan kezdve kivanatos a kijelolt oszlopok mésoldsa. A masolas csak
akkor kivitelezhetd, ha van annyi teljesen iires oszlop, ahany oszlop ki van jelolve
masolasra. Ellenkezd esetben a program hibaiizenetet kiild: ,,A beillesztés napjain
semmilyen adat nem lehet a tdblazatban!” Fentiekben leirt modon a ,,K” kijelolés
¢s ,,I” masolas cellafunkciok segitségével barhonnan barhova atmasolhatok a
beosztas adatok (6raszamok).

»G” cellafunkcio: ,,beosztast kitolt” = egy adott beosztas cellan lenyomva az
adott beosztas oszlop automatikusan kitoltodik a dolgozd torzs munkaidd
adatainak alapjan.

wDel” cellafunkcidé: ,,cella t6rol” - egy konkrét cella adattartalmanak torlése
¢érhetd el a ,,Del” gomb hatdsara

»0” cellafunkcio: “oszlop torél” -> egy adott beosztas cellan lenyomva a
lenyomas helyétdl lefelé eso cellak adatai keriilnek torlésre az adott oszlopban.
»C” cellafunkcié: ,, munkaidét kitolt” - egy adott munkaidé cellan (sarga sav)
lenyomva az azonos oszlopban taldlhatdé beosztas adatokkal azonosan keriilnek
kitoltésre a munkaidd cellak.
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- LENTER” cellafunkcié: ,,Szerkeszt” - adott cellan lenyomva szerkeszthetové
(modosithatova) valik a celldban talalhato ora/perc adat oly modon, hogy kézben
lathat6 a régi adat még le nem modositott része is. A modositas elvégezhetd a
cellafunkci6 hasznalata nélkiil is, de csak akkor, ha abban eredetileg 6ra/perc volt.
Ha valamilyen betiijel van a celldban, azt elobb tordlni kell, ha mas betiijelre vagy
ora/percre kivanjuk azt lecserélni. Ha iires a cella, akkor viszont felesleges
hasznalni, mert akkor azonnal iithetjiik az 0j adatot, s6t gyorsabb is, mert ilyenkor
az Ora adatot nem kell elénullazni.

Munkaido (teljesitett) rogzitése altalanos munkarendben dolgozok esetén:
A teljesitett munkaidd adatait itt kell rogziteni (citromsarga sav), amit
elvégezhetiink cellanként kézi kitoltéssel az ora adatok megadasaval, illetve a munka
gyorsitasa érdekében lehetdség van a ,, Munkaidot kitélt(F10)” gomb hasznalatara is.

A gomb segitségével egy napra (amelyiken allunk a gomb lenyomasakor), vagy akar

egy egész honapra vonatkozoan atmasolhatjuk a teljesitett munkaidé adatok cellaiba a

munkaid6 beosztds (zold sav) adatait. Amennyiben bizonyos napokon nem a beosztas

szerinti munkaidd/tavollét teljesiil, azokba a napokba kézzel kell beavatkozni. A

beavatkozasnak oka lehet tehat:

- ha a beosztastol eltéré a munkavégzés,

- ha egy tervezett tavollét nem valosult meg, vagy

- beosztott munkaidd helyett nem tervezett tavollét valosult
meg.

A teljesitett munkaid6 adatok a kovetkezok:
- Munkaid6 kezdete (6ra/perc)
- Munkaid6 vége (o0ra/perc)
- Munkak6zi sziinet (perc)
- ebbdl munkakozi sziinet rendes munkaidében (ora/perc)
- Ugyelet/készenlét kezdete (6ra/perc)
- Ugyelet/készenlét vége (6ra/perc)

A |, Munkaidot iirit(F11)” gomb segitségével a teljes havi teljesitett
munkaidd adatok torolheték. A gomb lenyomdsa utan a torlés szdndékat meg kell
erOsiteni az ,,Indulhat a ........ havi munkaidd adatok iiritése?” kérdésre adott ,,Igen”
valasszal.

Egy adott cellan allva ebben a savban is lathatok azok a
cellafunkciok, amelyek alkalmazhatok a munkaidé adatok kitoltésekor. A
cellafunkciok koziil a beosztasndl hasznalhatd cellafunkcidkhoz képest nem
hasznalhaték a kovetkezd cellafunkciok:

-, K1 ,,0szlop kijelolése”
-,,I”’: ,,beosztast masol”
-,,G”: ,,beosztast kitolt”.
Osszesitett munkaidé adatok (narancssarga sav) altalinos munkarendben

dolgozok esetén

Munkaidé rendes (6ra/perc): a program daltal szamitott, de
szerkeszthetd. A program a teljesiilt munkaidét a munkaidé beosztashoz hasonlitja, és
az alapjan szamolja. A program a beosztassal azonosan teljesiilt munkaidd 6raszamat
tekinti rendes munkaidének. Beosztassal azonosan teljesiilt munkaidé egy adott napon
az az idOtartam, amely a két fajta idOtartam kozos része (a beosztds szerinti munkaidd
¢s a teljesiilt munkaidé metszete)
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Munkaidd rendkiviili (ligyelet nélkiil) (o6ra/perc): a program altal
szamitott, de szerkeszthetd. A program a munkaidd beosztast a teljesiilt munkaidéhoz
hasonlitja, és az alapjan szamolja. A program a beosztastol eltéréen (beosztason kiviil
es0) teljesitett munkaidot tekinti rendkiviili munkaiddnek (ligyelet nélkiili rendkiviili
munkaidd).
ebbdl munkaidd kereten feliili (6ra/perc): altalanos munkarendben dolgozo esetén nem
hasznalt tdblazat sor

Ugyelet idétartama (6ra/perc): az 6raszam a munkaidd adatokban
rogzitett tigyelet/készenlét cellakbol keriil kiszamitasra figyelemmel a dolgozo
torzsben talalt jelolésre (ha ott ki van toltve a ,,rendelkezésre allas jellemzd forméja”
adat). Amennyiben a feltétel ellenére az 6raszamnak nem ebben a celldban, hanem a
Készenlét celldban van a helye, esetleg megosztva kell szerepeltetni, akkor kézi
beavatkozas sziikséges.

Készenlét idoétartama (Ora/perc): program altali felajanlasa el6zo
pontban leirtak szerint torténik

Allasidé munkaidd alatt idétartama (6ra/perc): minden alkalommal
bekért adat. Amennyiben ide adat keriil, azzal parhuzamosan a megfeleld
id6tartammal a rendes munkaidot csokkenti a program.

All4sidé munkaid6n kiviil idétartama (6ra/perc): a program szamolja
¢s ajanlja fel az alabbiak szerint:

- A teljesiilt munkaidé (sarga sav) kezdete cellaban ,,A”
jelolés van. Ez a felajanlas fliggetlen attdl, hogy tervezett volt-e (beosztdsban
szerepelt-e) az 4lldsid6 vagy sem. Tervezett alldsid0 esetén mar a beosztds
,munkaidé kezdete” celldban ,,A” jelolésnek kell szerepelnie. Amennyiben
tervezett volt az 4llasidd, akkor a dolgozé torzsben szerepld napi munkaidd alapjan
van a beosztott/tavollét draszdma meghatarozva. Amennyiben nem tervezett volt
az allasid6 (munkara tortént beosztds), akkor a beosztott/tdvollét dOraszdma a
beosztdsnak megfelelden van meghatdrozva. Maganak az id6tartamnak a
felajanlasa mindenképpen a beosztidsban szerepld beosztott/tavollét idétartamnak
megfelelden torténik. (Megjegyzés: tervezett dlldasido lehet pl. az az eset, amikor
kényszerii iizletbezards vagy elore bejelentett aramsziinet miatt a dolgozot
,allasidore kiildik”. A szabadsagra kiildés ugyanis ebben az esetben nem lenne
elfogadhato.)

- A munkaidd beosztdshoz képest a nem teljesiilt munkaidot is
munkaid6n kiviili tavollétnek minésitjiik. gy tehat, ha a tényleges munkaidé
(sarga sav) kezdete késObbi, mint a beosztas kezdete, vagy a vége korabbi, mint a
beosztas vége, akkor az eltérés munkaiddn kiviili allasidd lesz. (Igy eléfordulhat,
hogy a beosztds iddtartamaval azonos oraszamu teljesiilt munkaidd mellett a
beosztastol vald eltérdség miatt keletkezik munkaiddn kiviili allasidd, plusz esetleg
rendkiviili munkaid? is.)

Allasidé osszesen: program szamolja, nem szerkeszthet6
-ebbdl fizetett: bekért adat

Tavolléti adatok (kék sav) altalanos munkarendben dolgozok esetén:

Tavollét ideje Osszesen: az alabbiakban részletezett Osszes tavolléti
orak Osszesitett adata: program altal szdmolt, nem szerkeszthetd

Szabadsag, betegszabadsdg, munkasziineti nap (alland6é sorok): a
leggyakrabban eléfordulo tavollétek sorai iiresen is mindig meg vannak jelenitve. Ide
az adatok a teljesitett munkaidé savbol keriilnek, mindegyik cellabol a megfeleld
tavolléti sorba.
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Ha a teljesitett munkaidé sav valamely cellajaban az ezeken kiviili
egy€b tavollét szerepel, akkor a kék savban a tavolléti kddnak megtelelden uj tavolléti
sor képzddik. Amennyiben valamely egyéb tavollétet jelold tavolléti kodot valamennyi
érintett cellabol kitorliink a teljesitett munkaidd savbol (citromsarga sav), akkor a
megfeleld tavolléti sor valamely celldjan (kék sav) allva a ,, T” tavollét cellafunkcioval
torolhetd az adott egyéb tavollétet jelzd sor. A program nem enged tordlni tavollétet
jelzé sort a (kék) savbol, ha arra vonatkozoan az adott honapban van tavollét barmely
(citromsarga) cellaban. A hibaiizenet: ,,A tavollét nem térélhetd, mert a honapban van
ilyen tavollét!”

Potlékos orak képzése, ellenérzése (krém szinli sdv) altalanos

munkarendben dolgozok esetén

Ennek a savnak a soraiban azok a potlékok szerepelnek, amelyeket az
Mt. szerint bizonyos feltételek mellett kell adni a potlékos orakra. (A potlék atalanyok
itt nem szerepelnek)

A potlekok megnevezése eldtt a programban hasznélt jogcimkodok,
mint jelold (emlékeztetd) adatok vannak megjelenitve.

A program a tablazatban szerepld munkaidd beosztas és a teljesitett
munkaid6 adatok alapjan a ,, Potlékos orak(F3)” gomb hatdsara megképzi a kiilonféle
jogcimeken jard potlékos orak szamat.

Vannak olyan poétlékok, amelyekre a program felajanlja ugyan a
vélhetdé oraszamot, de azt ellendrizni kell, mivel bizonyos, a potlék jogossagat
befolydsolo koriilmények a program szdmdra nem ismertek. Ezek a potlékok a
kovetkezok:

- A ,,051: 50% vasarnapi p6tlek rendes munkaiddre”, valamint
a ,,068: 50% vasarnapi potlék rendkiviili munkaiddre” a munkavallalonak csak az
Mt. 140.§ (1)-(3) bekezdésben szabalyozott esetekben jar. Sziikség esetén a
felajanlott potlékos oraszamot tordlni kell.

- A 7052: 100% potlék pihendnapi rendkiviili munkaiddre”
(ha nincs biztositva masik pihendnap), valamint a ,,053: 50% po6tlék pihendnapi
rendkiviili munkaidére” (ha van biztositva masik pihendnap) potlékok koziil a
program a ,,052”-be ajanlja fel a potlékos ordkat. Ha az nem megfeleld, akkor
kézzel at kell irni a ,,053”-ba.

- A ,,055: 100% bérpotlék munkasziineti napon rendkiviili
munkaidére” (ha nincs biztositva helyette pihendnap), valamint ,,056: 50%
bérpotlék munkasziineti napon rendkiviili munkaidére” (ha van biztositva helyette
pihendnap) potlékok koziil a program a ,,055”-be ajanlja fel a potlékos orakat. Ha
az nem megfeleld, akkor kézzel 4t kell irni a ,,056”-ba.

- A ,,057: 50% bérpdtlék a beosztastol eltérd rendkiviili
munkamunkaiddre”; a munkavallalonak csak az Mt. 143.§ (2) a), b) pontjdban
szabalyozott esetben jar (ha nem kap helyette szabadiddt). Ha a munkavallalé kap
helyette szabadiddt, akkor a felajanlott orakat ki kell torolni.

- A ,,063: 40% potlék tigyelet idejére”, valamint a ,,064: 50%
potlék tigyelet idejére” potlékok koziil a program a ,,064”-be ajanlja fel a potlékos
orakat. Ha az nem megfeleld, akkor kézzel at kell irni a ,,063”-ba.

- A ”067: 15% szocidlis intézményben (du.14-16 ora kozott)”
potlékos draszamot kézzel kell kitdlteni.

Munkaidé beosztas adatainak rogzitése munkaidé keretben dolgozok

esetén:

Ez a funkcio a 2.4. meniipont kezdd képernydjérél kiindulva
indithatd. A ,,Munkaidé nyilv.” gombra nyilik a munkaidd nyilvantartas képernyd. A
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munkaidd keretben dolgozokra vonatkozoan is (egyenként) lehet6ség van a
munkaidoé beosztas (zold sav) generalasara a ,,Beosztast generdal(F6”) gomb
segitségével. Itt azonban elézdleg meg kell hatirozni az egyes munkaidd keret
idétartamokat, amelyhez a program viszonyitani tudja a beosztas adatait. A munkaid6
keretek rogzitése a ,,Munkaido keretek (F5)” gombra nyil6 ablakban lehetséges. A
generalasi folyamat eredménye nem mads, mint a targyévi altaldnos munkarendnek
megfelel6 munkaidd naptar (figyelemmel az athelyezett munkanapokra is), valamint a
dolgoz6 torzsben a ,,Munkaid0” blokkban megadott adatok (lasd eldz6 pontok)
felhasznalasaval képzett kiinduld, ,,alap” beosztas (azonosan az dltalanos
munkarendben dolgozokéval). Erdemes azonban mérlegelni, hogy az adott dolgozonal
hogyan érdemes kiindulni a végleges beosztds elkészitéséhez: ebbdl az ,alap
beosztas’-bol-e, vagy iires tablazatbol.

A Dbeosztas tartalmazza azokat az adatokat, mint az altalanos
munkarendben dolgozoknal fentebb részleteztiik. Azon kiviil kiirasra keriil az aktualis
munkaid6 keret idOtartama, a keret 6raszdm, a beosztott 6rak szdma, a még beoszthatod
orak szama, valamint a kereten feliili 6raszam is.

A beosztas adatokat természetesen nem kotelez generaltatni (ha az
elézéekben emlitett okok miatt nem célszerli), hanem kézi moddszerrel is meg lehet
adni az o6raszamokat. A tablazat kitoltését az altalanos munkarendben dolgozoknal
leirtak szerint végezhetjiik a kiillonbdz6 gombok (,, Beosztdast masol(F9)”, ,,Beosztast
trit(F7)”) és a kiilonbozo cellafunkciok (,,K” cellafunkeio: ,,0szlop kijeldlése”, ,,I”
cellafunkcid: ,,beosztast masol”, stb.) segitségével. A részleteket lasd az altalanos
munkarendben dolgozok leirasaban.

Munkaidé (teljesitett) (citromsarga sav) rogzitése munkaidé keretben

dolgozok esetén:

A teljesitett munkaidd (citromsarga sav) adatait a munkaidé keret
1doészakaban a keret lejarata el6tt ugyantgy kell rogziteni, mint az altalanos
munkarendben dolgozoknal.

A keret lejarata el6tt ugyanugy el kell szdmolni a rendkiviili
munkaidok miatti, illetve egyéb potlékos ordk gyujtését, kivéve a kereten feliili
munkaid6 orait.

Eltérés az altalanos munkarendben dolgozokhoz képest, hogy a keret
lejaratakor a kereten feliili rendkiviili munkadrakat ki kell mutatni, amihez a program
segitséget nyujt (lasd késobb).

Osszesitett munkaidé adatok (narancssarga sav) munkaidé keretben

dolgozok esetén:

A ,,Munkaid6é rendes (6ra/perc)”, a ,,Munkaidé rendkiviili (ligyelet
nélkiil) (6ra/perc)” ugyanaz, mint az altalanos munkarendben dolgozdknal.

Az ,ebblél munkaidé kereten felili (ora/perc)” az 4ltalanos
munkarendben dolgozo6 esetén nem hasznalt tablazat sor, itt értelmezhetd. A program
szamolja a ,, Keret elszamolas(F2)” gomb hatasara. Tartalma: a keretoraszamon feliili
beosztott, ¢és teljesiilt Oraszam. A program ennek megallapitdsa utdn a
kovetkezOképpen korrigdlja a munkaidé nyilvantartas tablazatot:

- A program a munkaid6 keret utolsé napjatol kezdve
visszafelé halad a munkanapokon, és a kereten feliili munkadraknak megfeleld
oraszdmmal sorra fogyasztja a rendes munkaidét. Mindaddig halad visszafelé a
napokon, amig a kereten feliili 6raszam el nem fogy.

- Amennyi oOrdval a program lecsokkentette a rendes
oraszamot, annyi Orat athelyez a rendkiviili munkaiddbe (és az ,,ebbdl kereten
feliili”-be). Ezt a miiveletet csak akkor végzi el helyesen, ha a munkaidd keret

79



80

minden napjan ki vannak tdltve a beosztas szerinti €s a teljesiilt munkaidé adatok
is. Ezt mindenképpen ellendrizni kell!

- Ugyelet, készenlét, 4llasidé: mint az 4ltalanos munkarendben
dolgozoknal.

J- Tavolléti adatok (kék sav) munkaidd keretben dolgozok esetén:
° Lasd, mint az altalanos munkarendben dolgozdoknal fentebb leirtak
Megjegyzés: A tavolléti adatok is (mint minden adata a
nyilvantartasban) oraban van kifejezve fiiggetleniil attol, hogy a szabadsdgot,
betegszabadsagot az adott dolgozonal oraban vagy napban tartjak nyilvan.

k. Pétlékos orak képzése, ellenérzése (krém szinii sav) munkaidé keretben
dolgozok esetén:
° Lasd, mint fent az altalanos munkarendben dolgozoknal leirtak,
valamint
° A ,,070: 50% bérpétlék munkaidé kereten feliilli rendkiviili

munkaiddre” potlékos ordk képzése csak a munkaidd keretben dolgozokndl johet
szOba. Az 0Osszesitett munkaidé adatok-nal emlitett , Keret elszamolas(F2)” gomb
hatdsara kiszdmitott oOraszam alapjan szdmolja ¢és ajanlja fel a program. A
munkavallalonak csak az Mt. 143.§ (2) a), b) pontjaban szabalyozott esetben jar (ha
nem kap helyette szabadid6t). Ha a munkavallalo kap helyette szabadidét, akkor a
felajanlott orakat ki kell tordlni.

5.4.2. Bérszamfejtés (forgalom tételek felvitele) 2.4. meniipont

A havi bértételek felvitele a 2.4. Bérszamfejtés meniipont valasztasaval torténhet.

Uj dolgoz6 esetén nem kell visszalépni a torzskarbantartashoz, a forgalomnal is fel lehet vinni
az 1j személy torzs és nyito adatait (Uj), tovabba lehetéség van a meglévé torzsadatok
megtekintésére (Olvas) modositdsara (Modosit), torlésére (Torlés) és importalasara
(Importalas) a mentett 08-as bevallds adataibol. E funkciok a dolgozd torzs karbantartasat
biztositjak. Ennek részletes leirasa az 5.1.1. pontban talalhato.

Bér (B) valasztasakor lehet a valasztott dolgoz6 havi béradatait felvinni.

5.4.2.1. Bérszamfejtés munkaidé nyilvantartas hasznalataval

A munkaidd nyilvantartas rogzitése az 5.4.1. pontban keriilt részletes ismertetésre.

A munkaidé nyilvantartas alkalmazasaval kezdett bérszamfejtéskor meg kell adni a
bérszamfejtés datumat, a bér honapjat (amelyik honapra vonatkozdan késziil a bérszamfejtés),
a bér iddszakot (-tol —ig) és a kifizetés datumat.

Ezt kovetéen a program érzékeli, hogy késziilt a dolgozonak munkaidé nyilvantartas ¢€s
rakérdez: ,,Jd6szakhoz van munkaidd nyilvantartas. Hasznaljuk a bérszamfejtéshez? I/N”

N- nem valasz esetén az 5.4.2.2. pontban taladlja a leirast a munkaidd nyilvantartas
alkalmazasa nélkiil végzett bérszamfejtés hasznalatarol.

I — igen valaszra a munkaidd nyilvantartds adataibol behozza a tavolléteket (nap/ora) és
Osszesiti a tavollét adatokat.

Lehet6ség van 4j tavollétet felvinni (Enter/mj , modositani (')dosit) ¢s torolni ((')ré')l).

A helyes tavollét adatok megléte utan a [8jér folytat vélasztdsdra megjelennek a HAVI
MUNKAIDO ADATOK, ahol els6ként a munkaidé-beosztas, alapbérszamitas helyes
elvégzéséhez sziikséges alapinformaciora van sziikség, mégpedig hogy milyen munkarendben
dolgozik a munkavallalo:

A: Altalanos munkarend
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E: Egyenl6tlen munkaidé-beosztas, teljesitendd 6raszam figyelembe vétele
T: Egyenldtlen munkaidd-beosztas, teljesitett oraszam figyelembe vétele

A: Altalanos munkarend

Havi munkanapok szama (osztonap): A havi munkanapok szama mezdébe a 4.4. Konyvelési
valtozok moédositasa/Jarulék mértékek, havi munkanapok/Havi munkanap blokkban feltoltott
értéket hozza a rendszer. Ha a ledolgozott nap ennél kevesebb, akkor meg kell adni a helyes
értéket, egyébként elfogadjuk a rendszer altal felkinaltat.

Ebbdl munkasziineti nap: A munkasziineti napok szamat csak abban az esetben jeleniti meg a
program, ha a vallalkozo torzs ,,Bér informacio” blokkjaban pipaval jeloltilk a munkasziineti
nap vonatkozasdban, hogy ,,Havi alapbér meghatarozott idészakra jar6 részének szamitasakor
a munkasziineti napot figyelembe kell venni”.

Havi munkaorak szama: A havi munkanapok szama és a dolgozd torzs napi munkaidd
adatanak szorzata

Munkasziineti napok ordinak szama: A munkasziineti napok szama ¢és a dolgoz6 térzs napi
mukaidd adatanak szorzata

Tavolléti napok szama: A tdvolléti napok szama megjelenik a munkaidd nyilvantartas kitoltott
adatai alapjan. Ha ezen feliil jelolni akarunk mas tavollétet, Enter billentyli hatdsara lehetdség
van ujat felvinni. A tdvollét oka kivalasztasdban az F1 billentyli hatasara megjelend tavollétek
koziil valaszthatunk. Elvileg a munkaidd nyilvantartas alkalmazasa esetén ott szerepel
valamennyi tavollét, tehat itt mar nem kell felvinni, de lehetdség van rd. Ha mégis visziink be,
a tavolléti napok Osszesitett szamat a program aktualizalja.

Munkarend szerint ledolgozott nap: A munkaidd nyilvantartas alapjan ténylegesen munkaban
toltott napok szama.

Munkarend szerint ledolgozott ora: A munkaid6é nyilvantartas alapjan ténylegesen munkaban
toltott napok €s a dolgozd térzsben megadott napi munkaorak szamanak szorzata.

Rendkiviili munkaora: A munkaidd nyilvantartas alapjan a rendes munkaidon feliil ledolgozott
oraszam.

A kovetkezd képernyOn végezziik a bérszamfejtést.

Alapbér vagy torzsbér: A program szamolja a dolgozo torzsben megadott besorolasi bér
alapjan. Szamités algoritmusa: besorolasi bér/havi munka munkanapok szdma (osztonap) *
ledolgozott munkanapok szamaval. Tehat ez a bér a ledolgozott napokra jar6 munkabér.

Az Osszeg elfogaddsa utdn megjelenik a képernydn, hogy ez az Osszeg milyen jarulék-
alapokat képez. A dolgoz6tdrzs nyilatkozat részében jeloltiik, hogy 3 %-os egészségbiztositasi
jarulékot, valamint 1,5 %-os munkaerd-piaci jarulékot kell-e a dolgozénak fizetnie. Ennek
megfelelden jelenik meg az Osszeg.

Juttatasok: A kovetkezd képernyon F1 funkciobillentyli hasznalatira jelennek meg
részletesen azok a bérjogcimek, amelyeket a dolgozotorzs juttatas blokkjaban mint rendszeres
juttatas adtunk meg, valamint itt kell megadni a tavollétekhez tartozo juttatdsokat a munkaidé
nyilvantartas mell6zése esetén, illetve munkaidé nyilvantartas alkalmazasa esetén
megjelennek a munkaidd nyilvantartasban jelolt tavollétekre jaro egyes juttatasok.

PIL.: 01 Betegszabadsag — 027 bérjogcim: Betegszabadsag illetmény
04 Szabadsag — 030 bérjogcim: Fizetett szabadsag juttatasa

25 Munkasziineti nap — 029 bérjogcim: Munkasziineti nap miatti dijazas

Itt is lehetdség van az egyes juttatasokat modositani, tordlni, illetve Gjat vihetlink fel. Ha csak
meg akarjuk nézni, modositas funkcioban van ré lehetdség. Tobb jogcim esetén a le €s fel
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nyilakkal mozogva lehet kivalasztani az egyes juttatdsokat. A kivalasztott juttatds tétel
modositas funkcioban részletesen megjelenik, mutatva, hogy az 0sszeg milyen alapokat
képez: SZJA alap, EBJ alap 4 %, EBJ alap 3 %, NYJ alap 10 %, MPJ alap 1,5 %, SZHA alap,
EHO alap 14 %, EHO alap 22 %, szakképzési hozzajarulas alap.

A jelz6 mezdOben jeldlni kell tovabba, hogy a kifizetett 6sszeg rendszeres jovedelem (R) vagy
nem rendszeres jovedelem (N), 6nallo tevékenységbdl szarmazéd jovedelem (O) vagy kiilon
adozo6 jovedelem (K). A dolgozé térzsben megadott rendszeres juttatasok automatikusa ,,R” —
rendszeres jelolést kapnak. A hasznaland6 kodokat az F1 gombbal megjelenithet;jiik.

A végén a kifizetdi SZJA elbleg 6sszegét irja ki azoknal a bérjogcimeknél, ahol a véllalkozas
kifizetoként fizet ki juttatast. (501-550 kiilon ad6z6 bérjogcimek.)

Ha a tavollétre tavolléti dij alapjan szamitott juttatds jar, a program kiirja a ,,Tavolléti dij egy
orara juto Osszege”-t, amelyet vagy enterrel elfogadunk, vagy Gjraszamoltatjuk a programmal.
Ujraszamolasnal megjelenik valamennyi, a tavolléti dij szamitasanal figyelembe vett jogcim
¢s a hozzatartozo kifizetés. Itt sziikség esetén modosithaté a szamitas alapja. Az elfogadott
tavolléti dijjal szamolja a program a tovabbiakban a tavollétre jutd dsszeget.

Ha a munkaidé nyilvantartdsban poétlékos orak is szerepelnek, akkor a munkaiddre jaro
potlékokat, valamint a rendkiviili munkaidére jar6 potlékokat is szdmolja a program.

Ezek a bérjogcimek:

051-070: Munka Torvénykonyve altal eldirt potlékok szdmitasa a ledolgozott 6rak alapjan
151: Személyi alapbér — havibér rendkiviili munkaidd ledolgozott 6rak alapjan

152: Személyi alapbér — 6rabér rendes munkaidd ledolgozott 6rak alapjan

153: Személyi alapbér — drabér rendkiviili munkaido ledolgozott 6rak alapjan

A program figyeli a megadott rendkiviili munkadrak szamat. Eltérés esetén figyelmeztet
(,,Ledolg.rendkiv.munkaora > 6sszes rendkiv.munkadra! Enterrel tovabb!”)

A juttatasok végén Esc billentylivel léphetiink ki a juttatdsokbol és folytathatjuk a
bérszamfejtést.

Az olyan bérjogcimek felviteléhez, amelyek nem rendszeresek, vagy rendszeresek ugyan, de a
torzsben nincsenek tarolva, illetve nem alkalmazzak a munkaidd nyilvantartast, ezaltal nincs
automatikus kitoltés, az egyes Osszegadatok megadasanal a jogcim valasztashoz ablak nyilik,
melyekben a jogcimkddok kivalasztasat " F1 " funkcidbillentyli hasznalatakor jogcimkod—
tablazat segiti.

A kiilonféle jogcimek szerint felvitt adatsor utols6 adata egy kod, mely jelzi, hogy az adott
juttatast rendszeres (R), nem rendszeres (N) jovedelemnek kell-e tekinteni, vagy esetleg
0nallo tevékenységbdl szarmazé jovedelem (O), illetve kiilonadozo jovedelem (K). Bizonyos
jogviszonynal (AM) csak (O) szerinti jovedelem szerepelhet.

Rogzitéskor az adott jogcimnek megfelelden a szamolhato tételeket ( SZJA eldleg, EB és
nyugdijjarulék, szocialis hozzajarulasi ado, kifizetdi SZJA stb.) a rendszer szamolja és kiirja a
képernyé megfelelé mezdjébe, de ezt a felhasznald modosithatja, atirhatja mas értékre, ha
sziikséges.

A juttatdsok utan a koltségtéritések felvitele végezhetd. Ettl a ponttdl kezdédden teljesen
egyforman mitkodik mind a munkaidd nyilvantartas alkalmazaséaval végzett, mind a munkaidé
nyilvantartds nélkiili szamfejtés. Uj felvitel kivalasztasara kéri a jogcimkodot (F1 billentyti
segitségével kivalaszthato a jogcim — 601-700 bérjogcimek).

A koltségtérités 0sszegének megadédsa utan a program felkindlja ugyanazt az 0sszeget annak
ado- és jarulék alapjaul. Amennyiben a koltségtérités O0sszege nem képez adod- és jarulék
alapot, az SZJA alapot ki kell nullazni. Innentdl kezdve az 6sszes jarulék alap is 0 lesz.
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A jelz6 mezdben jelolni kell, hogy a kifizetett 6sszeg rendszeres jovedelem (R), vagy nem
rendszeres jovedelem (N), 6nallo tevékenységbdl szarmazo jovedelem (O) vagy kiilon addzo
jovedelem (K). A hasznaland6 kodokat az F1 gombbal megjelenithetjiik.

A béren kiviili és mas juttatdsok koziil rogzithet6k azok a juttatdsok, amelyeket fizet a
vallalkozas a munkavallalonak. 701-800 jogcimek az egyes meg nem hatarozott juttatdsok
jogcimei, mig a 801-900 jogcimek a béren kiviili juttatdsok. A béren kiviili juttatds
felvitelekor a program megnoveli az szja €s az eho alapokat a jovedelem 1,18-szorosara.
A tovabbiakban rogzithetd az érdekképviseleti tagdij Osszege.
Az alapok rogzitése utdn szamolja a program az egészségbiztositasi- ¢és nyugdijjarulékot,
ugyanakkor a szdmolés soran figyelembe veszi az els6 hazasok kedvezményét és a csaladi
kedvezményt és jarulékkedvezményt.
Kiszamolja és a képernydre kiirja az egészségiligyi hozzajarulads 6sszegeit az alabbiak szerint:

Osszevont jovedelem 22 %-os EHO-ja

Béren kiviili juttatasok 14 %-os EHO-ja

Béren kiviili juttatasok 22 %-os EHO-ja

Béren kiviilinek nem mindsiild juttatasok 22 %-os EHO-ja

14 %-0s EHO
Szja kedvezmény a kovetkezd adat, amelybdl 2017-ben egy, a fogyatékos kedvezmény él. Ha
valaki ilyen kedvezményhez rendelkezik orvosi igazolassal, célszerli a dolgozd tdérzsben
rogziteni, hogy a program automatikusan hozza a bértétel rogzitésekor.
Az szja alap noveld és csokkentd tételekkel torténd korrekcidja utdn kiszdmolja a 15 %-os
személyi jovedelemadot, a kiilonadozo jovedelmek személyi jovedelemadojat.
Ezt kovetden kéri az egyéb Kkifizetéseket és levonasokat, melyek addalapot mar nem
érintenek, de a nettd 6sszeget mddositjak. (pl. birosagi letiltas, gyermektartas stb.)
Ezen tételekkel vald szamitds utan kiirja a nettd kifizetendd Osszeget, mely banki utalassal,
vagy pénztari kifizetéssel teljesithetiink. Pénztari kifizetésnél elvégzi a kerekitést is.
Kiszamolja és a képernydre kiirja a munkaltatot terheld béren kiviili és béren kiviilinek nem
mindsiilé juttatdsok személyi jovedelemadod 0sszegét.

A bértétel utolsé részében megjelenik a Szocidlis hozzajaruldsi ado és a foglalkoztatot terheld
egyéb adok ablak. A szocidlis hozzéjarulasi ado, adokedvezmények, jarulékok szamitasa a
kovetkezOképpen torténik:

= Az SZHA alapja:

e alapszabdly szerint: az adoeldleg szamitasanal az SZJA tv. szerint figyelembe vett
onalldo és nem 0ndlld tevékenységbdl szarmazéd jovedelem (nem csokkentve az
érdekképviseleti tagdijjal),

e tarsasdg tagjanal havonta legalabb a minimalbér 112,5%-a, vagy a kivett jovedelem
(a kettd koziil a nagyobb). Ha nem vesz ki jovedelmet, nulla 6sszegii bértétellel kell
eldirni a kotelezettséget!

e egyhazi személynél havonta a minimalbér

e Minimalbér az egyéni és tarsas vallalkozo esetében: a szocidlis hozzajarulasi adorol
sz010 torvény az értelmezd rendelkezésében visszahivatkozik a Tbj. tv.-ben ilyenként
meghatarozott 0sszegre (Tbj. 4.§ s) 1., 2., pont: vagy a sima minimalbér vagy a
garantalt bérminimum)

= Az SZHA mértéke: 22%
= SZHA kedvezmények (csak munkaviszony esetén):
o  Kozfoglalkoztatott személy: a 23 23 1109 alkalmazds mindsége kod esetén
alkalmazhat6 szocidlis hozzéjarulasi ado kedvezmény. A brutt6d kozfoglalkoztatasi
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bér, de legfeljebb a kozfoglalkoztatdsi garantalt bér 130 szézalékanak a 13,5
szazalékaval csokkenthetd a szocidlis hozzéjarulasi ado.

Részmunkaidos személy: Gyermekgondozasi szabadsagrol — feltéve, hogy a
munkavallalo ezen id6tartam alatt csecsemdgondozasi dijban, gyesben vagy
gyermekgondozasi dijban részesiilt — visszatéré munkavallalo, és ezen szabadsag
1do6tartama alatt vagy ezt kdvetden foglalkoztatott masik munkavallalé heti 20-20
oras részmunkaidds foglalkoztatdsa esetén adhatd kedvezmény. A két természetes
személy brutt6 munkabérének, de legfeljebb a minimalbér kétszeresének (azaz
222 ezer forintnak) a 7 szdzalékéaval csokkenthetd a szocidlis hozzajarulasi ado.
A kedvezmény legfeljebb 3 évig jar. A kedvezményezettek korét a 2010. évi
CXXIII. Tv. 182. § hatdrozza meg a 2004. évi CXXIII. Tv. (Pftv.: Palyakezdd
fiatalok, az Otven év feletti munkanélkiiliek, ....) moddositasara vonatkozd
rendelkezéseiben.

Rehabilitacios kartya: Meg kell adni az idészak kezdetét (és végét) amikor a
Rehabilitacids kartya részkedvezménye érvényesithetd. A szocialis hozzéjarulasi
adobol érvényesithetd részkedvezmény maximum a minimalbér kétszeresének 22
%-a, az efeletti részre a program a szocidlis hozzdjarulasi adobol
részkedvezményt nem szamol.

Megvaltozott munkaképességii egyéni és tarsas vallalkozo utani SZHA
kedvezmény 100 % : Meg kell adni az idészak kezdetét (és végét) amikor a
kedvezmény érvényesithetd. A kedvezmény mértéke az adoalap, de maximum a
minimdlbér kétszerese utdn megallapitott 6sszeg.

Szakképzettséget nem igénylé munkakor miatti SZHA kedvezmény 50 %: Meg kell
adni az iddszak kezdetét (€s végét) amelyen beliil a kedvezmény érvényesitheto.
A kedvezmény mértéke a bruttdé munkabér, de legfeljebb 100 ezer forint utdn
megallapitott adodsszeg 50 %-a.

Huszonot év alatti palyakezdo munkavallalo utani SZHA kedvezmény 100 %,
huszonot év alatti nem palyakezdé munkavallalo utani SZHA kedvezmény 50 %,
otvenot év feletti munkavallalo utani SZHA kedvezmény 50 %. Meg kell adni az
1d6szak kezdetét (és végét) amely idon beliil a kedvezmény érvényesithetd. A
kedvezmény mértéke a palyakezdd esetén bruttd munkabér, de legfeljebb 100
ezer forint utdn megallapitott adodsszeg 100 %-a. mig a nem palyakezdd és az
Otvenot év feletti munkavallald esetében a megéallapitott 6sszeg 50 %-a.

Tartosan dllaskeresé személy: Amennyiben tartdsan allaskeresé személyrdl van
sz0, a foglalkoztatds elsd két évében a megallapitott adé 100 %-a, a harmadik
évben a megallapitott adodsszeg 50 %-a vehetd figyelembe kedvezményként. Itt
meg kell adni a figyelembe vehetd iddintervallumot az elsé két évre, illetve a
harmadik évre is.

GYED, GYES, GYET folyositasa alatt vagy a folyositast kovetoen érvényesitheto
kedvezmeény (2+1 év), illetve (3+2 év): Meg kell adni az idszak kezdetét (és
végeét) amely 1dOn beliil a kedvezmény érvényesithetd. A kedvezmény mértéke az
elsd két évben (3 gyermek utdn csalddi potlékban részesiil, valamint a
gyermeknevelési tdmogatasban részesiild vagy részesiilt esetén az elsé harom
évben) a bruttdé munkabér, de legfeljebb 100 ezer forint utdn megallapitott
adoosszeg 100 %-a, mig a harmadik évben ( 3 gyermek utan csaladi potlékban
részesiild, illetve gyermeknevelési tadmogatasban részesiilé vagy részesiilt
munkavallal6 esetében a negyedik és 6todik évben) a megallapitott 6sszeg 50 %-
a.

A szabad vallalkozasi zondakban miikodo vallalkozasok adokedvezménye: A
kedvezmény mértéke az elsd két évben a bruttd6 munkabér, de legfeljebb 100 ezer
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forint utan megallapitott adodsszeg 100 %-a, mig a harmadik évben a
megallapitott adodsszeg 50 %-a.

o Kutatok foglalkoztatasa utan jaro SZHA kedvezmény (500 ezer) 100%, (200 ezer)
50 %: A doktori (PhD) vagy ennél magasabb tudomanyos fokozattal vagy
tudomanyos cimmel rendelkezd kutato, fejlesztd utani kedvezmény a munkabér,
de legfeljebb 500 ezer forint utan megallapitott SZHA 0Gsszege. A nemzeti
felsdoktatasrol szolo torvény szerint doktori képzésben részt vevo hallgatd vagy
doktorjelolt munkavallalot foglalkoztatd a bruttdé munkabér, de legfeljebb 200
ezer forint utan megallapitott SZHA 0Osszegét veheti figyelembe kedvezmény-
ként.

o  Mezogazdasagi munkakorben foglalkoztatott munkavallalok utani SZHA
kedvezmeény 50 %: A torvény altal meghatirozott FEOR szdmu foglalkozas
szerinti munkakorokben foglalkoztatottak utan a brutté munkabér, de legfeljebb
100 ezer forint utdn vehetd figyelembe a szamitott SZHA 50 %-a.

o  Karrier Hid programhoz kapcsolodo SZHA kedvezmény 50 %.: Karrier Hid
programos dolgozonal itt van lehetdség a kedvezmény igénybevételének és az
1d6szaknak a jelolésére. Karrier Hid program esetén a szocialis hozzajarulasi
adobdl a részkedvezmény a bruttd bér, de maximum a minimalbér kétszeresének
50 %-a.

eEgy személy egyidejiileg legfeljebb 2-féle kedvezményt vehet igénybe.
e SZHA kotelezettség levezetése:
o SZHA alapjabol a kedvezmények nélkiili SZHA 6sszege 22%-kal szamolva

¢ - kedvezmények 0sszege (legfeljebb 2 kedvezmény)

Kedvezményekkel csokkentett fizetend6 SZHA, ha az 6sszeg pozitiv, vagy:
Igénybe vehetd tamogatas Osszege, ha az Gsszeg negativ.

Ha a bértételek felvitelét befejeztiik, akkor a képernydn a felvitt és elszamolt béradatok
keriilnek megjelenitésre.
A munka menete a tovabbiakban:

— lehet Uj tételt flvinni,

— a folvitt bértételekben modositani

— torolni az esetleg hibasan felvitteket.
(Ez természetesen a kivalasztott dolgozo felvitt bértételeire vonatkozik. Ha egy Uj dolgoz6
béradataival kivanja folytatni a munkat a felhasznalo, akkor ki kell 1épnie ebbdl a funkciobol,
a megfeleld dolgozot ki kell véalasztania €s lehet az eldz6ekben leirt modon annak a bértételeit
rogziteni. )

— Modosit funkcio valasztasakor a kivalasztott dolgozo személyi €s a nyitd adataiban
lehet javitani, a kordbban folvitt adatok megjelennek képernyon, és lehet modositani (a
j6 adatokat tartalmaz6 mez6kén ENTER-rel atlépni, a hibasakat pedig feliil lehet irni).

— Torlés szandék esetén a rendszer megerdsitést kér (kétszer): " Valoban tordljem?”
(I/N), igen valasz esetén a program ismételten megerdsitést kér ¢és a torlés csak a
felhasznalo ilyen szandékanak megerdsitése utan torténik.

— Ha pedig olyan dolgoz6t valaszt ki torlésre a felhasznalo, akinek vitt fel bér forgalom
tételeket, akkor "A dolgozonak van bértétele. Valoban tordljem? (I/N):" kérdés jelenik
meg, amennyiben a valasz igen. Itt is ismételten rakérdez a program a torlési szandékra
¢s a torlés csak a szandék megerdsitése utan torténik ebben az esetben is.
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Bérszamfejtés egyes konkrét esetekben

Fdéfoglalkozasu alkalmazott:
Fofoglalkozasu alkalmazott a dolgozotorzsbe FA jogviszonnyal, 20 alkalmazas mindsége
koddal keriil felrogzitésre.

Fdéfoglalkozdsu tag:
Fofoglalkozasu tag a dolgozé torzsbe FT jogviszonnyal és 30 alkalmazas mindsége koddal
keriil felrogzitésre. FT lehet:

. Akinek nincs 36 6ras munkaviszonya

* Nincs fels6oktatasi hallgatéi jogviszonya

= Nincs masik tarsas vallalkozodi jogviszonya, ahol megfizetik utdna a

jéarulékokat.

=  Nem egyéni vallalkozasaban fizeti meg a jarulékokat.
A felsorolt esetekben kiegészitd tagi jogviszonnyal (KT) lehet felrogziteni a dolgozotdrzsbe a
tagot.
A tagi jovedelemkivét Osszegét az egyéb juttatisok kozott 142 bérjogcimmel lehet
szamfejteni.

Egyéni vdllalkozo:
A fofoglalkozasu egyéni véllalkoz6 a dolgozd torzsbe FV jogviszonnyal és 21 vagy 22
alkalmazas mindsége koddal kertil felrogzitésre. FV lehet:

. Akinek nincs 36 6rads munkaviszonya
. Nincs fels6oktatasi hallgatoi jogviszonya
. Nincs tarsas  vallalkozéi  jogviszonya, ahol

megfizetik utana a jarulékokat.
A felsorolt esetekben kiegészitd egyéni vallalkozdi jogviszonnyal (KV) lehet felrdgziteni a
dolgozotorzsbe az egyéni vallalkozot.

Biztositott mezégazdasagi ostermelo:
A mezdgazdasagi dstermeld a dolgozd torzsben

Megbizasi dij:

Megbizasi szerzddés esetén a jogviszony AM, az alkalmazas mindsége kod 41, a megbizasi
dijat pedig a 308 bérjogcimre kell tenni. Amennyiben a megbizési dij ardnyos 0sszege nem éri
el a minimalbér 30%-4t, az egészségbiztositasi- €s nyugdijjarulék alapot beallitani (kinulldzni)
nekiink kell, a program nem figyeli.

Egyszeriisitett forlalkoztatas:
Egyszertsitett foglalkoztatas esetén a jogviszony EF, az alkalmazas mindsége 60, juttatisat a
174-200 bérjogcimre rogzitjiik a foglalkoztatastol fliggden.

5.4.2.2. Bérszamfejtés a munkaidd nyilvantartas mell6zésével
Alapvetden megegyezik a az el6z6 pontban leirtakkal, minddssze a tavollétekre és a

rendkiviili munkaiddére vonatkoz6 automatizmus hidnyzik beldle.
Itt tehat a bérszamfejtésnél kézi bevitellel kell megadni a tavolléteket.
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A bevitt tdvolléteket megvizsgalja a program ¢és az alabbi tavollétekhez kiszamitja az erre az
iddre juto juttatas 0sszegét, illetve varja, és figyelmeztet a juttatds hidnyara:

01 Betegszabadsag 027 Betegszabadsag illetménye
04 Rendes szabadsag 030 Fizetett szabadsag juttatisa
25 Munkasziineti nap 029 Munkasziineti nap miatti dijazas

A betegszabadsag ¢s a rendes szabadsag szamitdsanak alapja a tavolléti dij egy napra eso
Osszege. Ezt a jogcimkdd utdn kiirja a program altal szamitott tavolléti dij 6sszegét. Enterrel
elfogadhatjuk és tovabb léphetiink a bérszamfejtésben, illetve U - Ujra szamoltathatjuk a
programmal. Az Ujraszamoltatds valasztasara kinyil6 ablakban megjelennek az iranyado
id6szakban kifizetett olyan juttatasok, amelyeket a tavolléti dij szamitasanal a térvény szerint
figyelembe kell venni. A program 4altal kiszdmitott tavolléti dij Osszege atirhatd, ha a
vallalkozas pl. magasabb Osszeg kifizetését alkalmazza.

5.4.2.3. A MUNKAIDO nyilvantartas és a BERSZAMFEJTES kapcsolata

a. A dolgozok bérszamfejtése (bértétel felvitele) ugyantigy indul, mint eddig (2.4. meniipont),
azonban az adatok tartalmaban ¢és felviteli sorrendjében vannak valtozasok. Ha a munkaidd
nyilvantartast nem hasznaljuk, ezek a valtozasok akkor is érvényesek az alabbiak szerint:

o Uj adat: ,,bér idészak”>>>a program a honap elsé napjatél utolso
napjaig iddszakot ajanlja fel, amely modosithatd. Bevezetésére elsdsorban az
altalanos munkarendes id6szak és a munkaidd keretes idészak pontos elkiilonitése
miatt volt sziikség. A program csak olyan idszakot fogad el, amelyen beliil a
dolgozo torzs szerint a munkarend azonos. Ha tehat honap kozben a
munkarendben valtozas volt, akkor kiilon idészakok megjeldlésével, a
valtozas(ok)nak megfelelden kell a bért tobb tételben szamfejteni.

. Tavollétek szdma eddig maximalisan 6 db lehetett, ami bovitésre
keriilt. Ezentul ,,n” db lehet, bar a honap napjainak szama bekorlatozza, mivel
atfedés nem lehet az egyes tavolléti idészakok kozott.

° A tavolléti idészakok megadéasakor a program felajanlja a naptar
alapjan a napok szamat:

- »017,.,,04”, 127, 137, ,,38”, ,,25” tavolléteknél
munkanapot,
- A tobbi tavollétnél naptari napot ajanl fel.
° A tavolléti adatok és a ,,Havi munkaid6 adatok” tablazat adatainak
bekérési sorrendjét felcseréltiik, igy varhatoan komfortosabb lett az adatbevitel.
b. Ha a munkaidd nyilvantartas adatait el6zetesen kitoltottiik, és azokat at akarjuk venni a
bérszamfejtéshez, akkor a ,,bérszamfejtés datuma”, ,,bér ho”, ,,bér idészak”, , kifizetés
datuma” adatok megadésa utan az ,,Id6szakhoz van munkaid6 nyilvantartas. Hasznaljuk a
bérszamfejtéshez?” kérdésre ,,I”’(gen)-nel kell valaszolnunk.
Az ,I” valasz hatasara:

. A program képzi a tavolléti idészakok adatait, majd

° A ,,B(ér) folytat” hatasara felajanlasra keriilnek a ,,Havi munkaid6
adatok™ tablazat (Osszesitett) adatai. Itt vannak olyan adatok, amelyek idészaktol
fiiggetlentil mindig az egész honapra érvényesek, ezek az alabbiak:

- ,,havi munkanapok szdma (osztoénap)”,

- ,,ebbOl munkasziineti nap” (ha van, és paraméter alapjan
szamolunk vele)

- ,,havi munkaorak szama”.
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. A tobbi adat mindegyike az adott idészakra vonatkozik (csak akkor
vonatkozik a teljes honapra, ha az iddszak teljes honap).
° A ,,Havi munkaidd adatok™ tdblazat utan, a bértétel 6sszegadatait

tartalmazo képerny6 kovetkezik. Az eddigiekhez hasonldan tovabbra is

felajanlasra kertiil az ,,alapbér” osszege.

. Uj dolog, hogy az ,,egyéb juttatas” tablazatban a munkaidd
nyilvantartdsnak megfelelden az alabbi jogcimek koziil a megfeleldek kertilnek
generalasra a hozzajuk tartozo forintértékekkel egytitt:

- »0277-es jogcim (betegszabadsag illetménye), ha volt ,,017-
es (betegszabadsag) tavollét

- ,029”-es jogcim (munkasziineti nap miatti dijazas), ha volt
,»257-0s (munkasziineti nap) tavollét

- ,0307-as jogcim (fizetett szabadsag juttatasa), ha volt ,,04”-
es (rendes szabadsag) tavollét

- ,0517-,,070” jogcimek (potlékok), ha voltak ezeknek a
jogcimeknek megfeleld potlékos ordk (figyelemmel a ,,Potlékos orak képzése,
ellendrzése” fejezetben leirtakra)

- »1517-es jogeim (személyi alapbér-havibér rendkiviili
munkaiddre), ha volt potlékos ora; itt a rendkiviili munkaiddre jaro bér alapbér
része szerepel havibéres dolgozo esetén

- ,»153”-as jogcim (személyi alapbér-orabér rendkiviili
munkaiddre), ha volt potlékos oOra; itt a rendkiviili munkaiddre jard bér alapbér
része szerepel orabéres dolgozo esetén

- »1527-es jogeim (személyi alapbér-orabér rendes
munkaiddre), ha orabéres a dolgozo, akkor i1de képezziik a ledolgozott rendes
munkaidejére az alapbérét.

5.4. Bérlistak

5.4.1. Jovedelem-Kkifizetési lista (alk., scstag/T21)
Az alkalmazottaknak ¢és segitd csaladtagoknak kifizetett bérek és egyéb juttatasok éves
nyilvantartasi lapja.
5.4.2. Tag/Vallakozoé jovedelem kifizetései (/T24)
A vallalkoz6 jovedelemkivéteit nyilvantartd éves kimutatas
5.4.3. Havi bérkifizetési lista (/T25)

A targyhavi kifizetések listdja. Soros/laponkénti/EF-es
A bérszamfejtés, valamint a munkabér, egyéb juttatds kifizetése (a banki/pénztari mozgas)
elvalik egymastol. A bérszamfejtés barmikor elkészithetd. A 2.Bérszamfejtés/5.Bérlistak/6.
Bérkifizetési lista elkészitésével a program kiirja a havi Osszesitett kifizetést (feladast), ami
alapjan a kifizetéskor a 1.3.1. Havi forgalmi adatok karbantartasa meniipontnal rogziteni lehet
a kifizetés tényét, és az ahhoz kapcsolodo egyéb adatokat. A feladas végén a program kiirja,
hogy milyen forgalom koddal kell a bérfeladast kifizetéskor rogziteni (az egyéni vallalkozo
kivételével minden kifizetés a k11 kodon keriil kdnyvelésre, az egyéni vallalkoz6é a k061
kodon).
5.4.4. Dolgozotorzs adatainak nyilvantartasa

¢ Dolgozok listaja

e Személyi karton/szabadsag
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o [ étszamadatok
A véllalkozashoz tartozd személyek listaja
5.4.5. Jogcimenkénti kifizetések listaja.
A személyeknek az év sordn kifizetett Gsszegek, levonasok jogcimenkénti kimutatasa havi
bontasban.
Tavollétek idOpontjainak és okainak részletes kiirasa.
5.4.6. Igazolasok munkaviszony megsziinésekor
A munkaviszony megsziinésekor a program elkésziti az adatlapot és az 6sszes megsziinéshez
kapcsolodo igazolast.

5.4.7. Igazolas a biztositott nyilvantartasba vételérol.
5.4.8. Szocialis hozzajarulasi ado kotelezettség

5.5. TB listak

5.2.1. Havi utaland6 adék, jarulékok

5.2.2. Nyugdijbiztositasi egyéni nyilvantarto lap

6. Bevallasok

A bevallasok minden évben ujrairasra keriilnek az adott évi jogszabalyok és aktudlis
nyomtatvanyok szerint.

Ev kozben az el6z6 évi bevallasok vannak a programban beépitve, ezért ez évkozi bevallas
készitésére nem alkalmas.

7. Segédmiiveletek

— Mivel a winchesteren tarolt adatok megsériilhetnek, ezért nagyon fontos, hogy
rendszeres idOk6zonként masik adathordozéra mentsiik azokat.

— Az Egyszeres konyvviteli rendszerben csak a DBF névkiterjesztésii (*.dbf)
allomanyok tartalmaznak konyvelési adatokat, ezért csak ezeket kell rendszeresen
menteni, a tobbi allomanyt sériilés esetén mi tudjuk potolni.

— A mentés torténhet masik winchesterre, pendrive-ra. A mentéshez valasztott modszer

tetszOleges, mi segitségiil az alabb leirt,

Maga az ARJ egy éaltalanos tOmoritd program, de ez a licensz csak a TenSoft Kft. altal

forgalmazott tigyviteli programok altal készitett adatallomanyok tomoritésére hasznalhato;
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Ezt az ARJ példanyt csak a TenSoft Kft. iigyviteli szoftvereinek Felhasznaloi

hasznalhatjdk €s csak annyi szadmitogépen, ahany gépre megvasaroltak a TenSoft ligyviteli

szoftvereit (programonként maximum 3 példany)

A felhasznaldi jogot igazold licensz szerzddés a TenSoft Kft.-nél megtalalhato, sziikség

esetén (pl. szoftver ellendrzésnél) err6l masolati példanyt kérésre megkiildiink;

A felhasznalési jog 6rokos, azaz mindaddig alkalmazhato a fenti célra, amig a Felhasznalo

jogosult a TenSoft Kft. iigyviteli szoftvereinek hasznalatéra.

A TenSoft Kft. iigyviteli szoftverei, melyek adatidllomanyainak tomoritésére az ARJ

felhasznalhato:

Egyszeres konyvviteli program,

Kettdés konyvviteli program,
Utnyilvantartas program,

Szamlazas, készletnyilvantartas program,

Mez0dgazdasagi felvasarlas program.

A Windows-os programok Adatok mentése/Adatok toltése meniipontjai is az ARJ-t

hasznaljak. Természetesen mindenki hasznéalhatja a sajat egyedi mentési modszereit, eszkozeit

is.
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» A TSSEGED program is az ARJ programot haszndlja az adatdllomanyok

tomoritéséhez. Az ebben 1évO mentési eljaras mar tetszéleges szamu mentés
létrehozasanak lehetdségét kindlja a winchesterre, megadhato fajlnévvel, és
biztonsadgi okbol a harom legfrisebb mentést nem engedi feliilirni illetve
letordlni.

A floppyra valo két példany biztonsagi mentésen kiviil mar Pen drive-ra valo
adatmentési lehetdség is van. Az adattoltésnél ugyancsak ki lehet jelolni a

winchesteren €és a floppyn kiviil Pen drive-ot is mint forrasmeghajtot.

Ezen kiviil Ujdonsag a MENT.BAT eljarashoz képest a vallalkozdsonkénti
mentés €s toltés is. Ez azt jelenti, hogy egy listdban ki lehet vélasztani azokat a
vallalkozasokat, amelyek adatait ki szeretnénk menteni, nem musz4aj a teljes

adatbazisr6l késziteni a mentést. (Illetve a betdltésnél ugyanez forditva.)

Ezen kiviil a TSSEGED program egy interneten keresztiili automatikus frissités

kereso- ¢és letolto eljarast is tartalmaz.

A mentés gyakorisagat is a Felhasznalé donti el. Célszerli azonban valamilyen

generacids mentési eljarast alkalmazni. Ilyen lehet pl.:
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» a hét minden napjan masik lemezekre menteni, és minden héten ezeket a
lemezeket hasznalni;

» havonta két példanyt eltenni egy évre,;

» ¢évente legalabb két példanyt eltenni minimum hét évre.

7. Egyéb tudnivaléok

Ha munka kézben aramkimaradas kovetkezik be, az a gép puffer technikdja miatt
adatvesztéshez, vagy az index-allomanyok elromlasdhoz vezethet.

A rendszer figyeli a program befejez0dését, és abnormdlis befejezés utan
automatikusan elvégzi az adatallomanyok indexelését, valamint figyelmeztet az adatok
ellendrzésére. Egyéb esetben is ha az indexalloményok romlasara utald jelenséget
észlelink, a del *.ntx vagy az indtorl2 paranccsal le kell tordlni az index
adatallomanyokat, majd a program Ujboli elinditdsakor a program ujra felindexeli az
adatokat.

Ha ezt kovetden is ismétlddik az észlelt furcsa jelenség, forduljon a program

fejlesztoihez.

8. Dokumenticié nyomtatasa

C>copy nap2000.eps Iptl (Epson kompatibilis nyomtatora) vagy
copy nap2000.hp Iptl (Lézernyomtatéra)
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